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 مقدمةال
 
 
 

لطالѧѧب المبتعѧѧث للدراسѧѧة فѧѧي الولایѧѧات المتحѧѧدة   مѧѧن حѧѧين لاخربتحѧѧدیث دليѧѧل االملحقيѧѧة الثقافيѧѧة تقѧѧوم
 وسبل التعامѧل التѧي قѧد         الابتعاث أنظمةعلى الاحاطة بلوائح و   يكون مرجعاً یعين الطالب     لكية،  الأمری

یحتاجهѧѧا فѧѧي حياتѧѧه العامѧѧة والدراسѧѧية، ودلѧѧيلا یشѧѧتمل علѧѧى مجموعѧѧة مѧѧن الإرشѧѧادات التѧѧي تهѧѧم آافѧѧة  
 .المبتعثين خاصة المستجدین منهم بما فيهم الدارسين على حسابهم الخاص

ستفسѧارات   الطبعة اعادة صياغة الدليل بلغة أآثر تبسيطا، للرد على الكثير من الإ        في هذه ولقد رأینا    
 في الولایات المتحدة الأمریكية، ورأینا أن یتم ذلك على         م دراسته تواجه طلاب البعثة قبل وأثناء    التي  

ذا أحدهما هذه المطبوعة، والأخرى بإستخدام التقنية الحدیثة التѧي تتѧيح عѧرض هѧ              : محورین أساسيين 
   (CD) الدليل على شبكات الإنترنيت أو على الأقراص المدمجة 

 : ویشتمل هذا الدليل على
 .معلومات عامة عن الولایات المتحدة الامریكية -
الاجѧѧراءات التѧѧي یتعѧѧين علѧѧى الطالѧѧب إتباعهѧѧا قبѧѧل وصѧѧوله للولایѧѧات المتحѧѧدة الامریكيѧѧة،           -

 .بول في أحد الجامعات الأمریكيةوبالتحدید أثناء فترة الإستعداد للبعثة والبحث عن ق
الإجراءات والقوانين التي تفرضها إدارة الهجرة والجنسѧية الأمریكيѧة لضѧمان إقامѧة الطالѧب             -

إقامة قانونية بالولایات المتحدة الأمریكية، والإجѧراءات الواجѧب عليѧه إتباعهѧا أثنѧاء الѧدخول           
 .والخروج منها

تعѧѧث وواجباتѧѧه منѧѧذ وصѧѧوله لمقѧѧر الدراسѧѧة لѧѧوائح وأنظمѧѧة الإبتعѧѧاث التѧѧي توضѧѧح حقѧѧوق المب -
 .وحتى انتهاء دراسته وعودته إلى المملكة

 .تسهيل الإتصال بالملحقية عن طریق التعامل الألكتروني -
رئيسѧѧية لكѧѧل إدارة مѧѧن إدارات الملحقيѧѧة وعلاقتهѧѧا بالخѧѧدمات التѧѧي     التزویѧѧد الطالѧѧب بالمهѧѧام  -

 .تقدمها للطلاب
 الدليل الى آافة المهتمѧين بѧأمور الابتعѧاث، لا یسѧعني الا أن أثنѧي                 وانني في الوقت الذي أقدم فيه هذا      

علѧѧѧى آѧѧѧل مѧѧѧن سѧѧѧاهم فѧѧѧي اعѧѧѧداده واخراجѧѧѧه، متطلعѧѧѧا الѧѧѧى مѧѧѧن یغنѧѧѧي هѧѧѧذا الجهѧѧѧد بالافكѧѧѧار والاراء  
 .والاضافات في طبعاته اللاحقة

ب نفѧѧع االله بهѧѧذا العمѧѧل ووفѧѧق الجميѧѧع إلѧѧى تحقيѧѧق الأهѧѧداف المرجѧѧوة وأعѧѧان المبتعثѧѧين وآافѧѧة الطѧѧلا     
 .السعودیين على تحقيق آمالهم وتطلعات مجتمعهم، والعودة بسلام لبلدهم متسلحين بالعلم والمعرفة

 
    ،،، والسلام ... واالله الموفق                               

           
 
 الملحق الثقافي السعودي بأمريكا

                                                              
 ـــم المزيدــــــمزيد بن إبراهي. د
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 الفصل الأول
       

 معلومات عامة عن
 الولايات المتحدة الأمريكية

  
  :الموقع 

آيلو متر مربع وتحدها    9,826,675    على مساحة قدرها في أمریكا الشمالية الولایات المتحدة الأمریكية تقع
  . يكشمالا آندا وشرقا المحيط الأطلسي وغربا المحيط الهادي وجنوبا المكس

 
 :المناخ 

تتعدد صور المناخ في الولایات المتحدة الأمریكية نتيجة لإتساع المساحة وإمتدادها على دوائر عرض مختلفة ولهذا 
 )البارد ( ف المناخ من منطقة إلى أخرى فمنها القاري والإستوائي والمعتدل والقطبي ختѧѧѧѧѧلافإنها تتميز بإ

 
    :السكان

، ویتكونون نسمة 290,342,554     : )2000 وفقا للإحصاءات السكانية لعام (تحدةیبلغ عدد سكان الولایات الم
وهم موزعون في آافة المدن والولایات الأمریكية وتزداد آثافتهم في المدن الكبري  من أعراق وأجناس مختلفة،

  :والمناطق الحضریة والجدول التالي یوضح أآبر المدن الأمریكية والكثافة السكانية فيها
 

 التعداد السكاني إسم المدينة
 نسمةNew York ( NY )               8,008,278            ـ نيويورك

 نسمةLos Angeles ( CA )                3,694,820  ـ لوس أنجلوس
 نسمةChicago ( IL )               2,896,016        ـ شيكاغو

 نسمة              Houston ( TX ) 1,953,631     هيوستن ـ
 نسمةPhiladelphia ( PA )               1,517,550 ـ فيلاديلفيا 

 نسمةPhoenix ( AZ )               1,321,045كسينـ في
 نسمة              San Diego ( CA ) 1,223,400ـ سان دييجو

 نسمة              Dallas ( TX ) 1,188,580ـ دالاس
 نسمة              San Antonio ( CA ) 1,144,646  ن أنطونيوـ سا

 نسمةDetroit ( MI )                  951,270ـ ديترويت
 

 :الأديــــــان
 

تتمثل في الولایات المتحدة الأمریكية آافة الدیانات والعقائد السائدة في آافة أنحاء العالم وذلك بسبب الهجرة السنویة 
شعوب الأرض إلي هذه البلاد ویصل عدد المسلمين فيها إلى نحو ثمانية ملایين مسلم وتشير من مختلف 

 :الإحصاءات إلى نسب هذه الدیانات بالنسبة للسكان آما یلي 
  % 61بروتستانت ـ 

  % 25 ـ الرومان الكاثوليك
  % 2ـ اليهود

  % 12 أدیان أخري ـ 
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 :كيةنظام الحكم في الولايات المتحدة الأمري

  :یعتمد على سلطات ثلاث وهي )فدرالي(إتحادي جمهوري  
  
  السلطة التنفيذية-1

 :وتتكون من  البيت الأبيض  ویمثلها
 إنتخابه لفترة   مدتها أربع سنوات وربما یعاد رئاسية  لفترة الرئيس ینتخب و ،هيومعاون  رئيس ونائبه والوزراءال 

 .ىآحد أقصرئاسية أخرى مدتها أربع سنوات 
 
  ـ السلطة التشريعية2

 :تكون من ت إعداد وسن القوانين والتشریعات واویمثلها الكونجرس بمجلسيه الشيوخ والنواب ومهمته
 

   The Senate                                    ـ مجلس الشيوخ   
إنتخابهم لفترة زمنية ویتم   )ن لكل ولایة يإثن( یمثلون خمسين ولایة    Senator)( عضوا وعددهم مائة 

 ومن المعروف أن نهایة فترة ى بدون حد أقصىمدتها ست سنوات ویمكن إعادة إنتخابهم لفترات أخر
 . الست سنوات تنتهي لثلث المجلس آل عامين

 
         The House of Representatives   ـ مجلس النواب
هم یمثلون آافة الولایات الامریكية ویتم  و. عضوا یتم إنتخابهم بالكامل آل عامين435 ویبلغ عددهم 

 .  المقررة لكل ولایةElectoral Voteانتخابهم وفقا للنسب التصویتية  
 
  ـ السلطة القضائية3

 أداة رقابية للفصل بين تعتبر بالفصل في القوانين ووتقوم   The U.S. Supreme Courtویمثلها المحكمة العليا
  السلطتين التنفيذیة والتشریعية

  حياةتكون من تسعة أعضاء یتم إختيارهم بواسطة رئيس الدولة وموافقة الكونجرس لشغل هذا المنصب مدى التو
 

      .Washington D.Cواشنطن دي سي   :العاصمة
ویبلغ   وهي منطقة مقتطعة من ولایتي ماریلاند وفرجينيا District of Columbia وهي تقع في مقاطعة آولومبيا

  .نسمة     572,059مة الأمریكية تعداد العاص
 

  : العملة
 .ریالا سعودیا وفقا للسعر الرسمي للصرف في عمليات البيع والشراء     3.75وهو یعادل الأمریكي   رالدولا

 
   : اللغة الرسمية

 .وهناك أقلية آبيرة تتكلم الأسبانيةهي اللغة الرسمية الإنجليزیة اللغة 
 
 
 
 
 
 
 



 6

 :ريكيةأسماء الولايات الأم
 
 

واشنطن ( District of Columbia  مقاطعة آولومبيا  إلى بالإضافة  ولایة ) 50( تتكون امریكا من 
 : وهذه الولایات آما یلي   ) .Washington D.Cالعاصمة

 
 
 
 
 الرمز إسم الولاية م الرمز إسم الولاية م
 Montana MT مونتانا Alabama AL 26 ألباما 1
 Nebraska NE نبراسكا Alaska AK 27 ألاسكا 2
 Nevada NV نيفادا Arizona AZ 28 أريزونا 3
 New نيو هامشير Arkansas AR 29 أرآانساس 4

Hampshire 
NH 

 New Jersey NJ نيو جيرسي California CA 30 آاليفورنيا 5
 New Mexico NM نيو مكسيكو Colorado CO 31 آلورادو 6
 New York NY يويوركن Connecticut CT 32 آنيتكت 7
 North شمال آارولينا Delaware DE 33 دلاوير 8

Carolina 
NC 

 North Dakota ND شمال داآوتا Florida FL 34 فلوريدا 9
 Ohio OH أوهايو Georgia GA 35 جورجيا10
 Oklahoma OK أوآلاهوما Hawaii HI 36 هاواي11
 Oregon OR أوريجون Idaho ID 37 أيداهو12
 Pennsylvania PA بنسلفانيا Illinois IL 38 إلينوي13
 Rhode Island RI رود أيلاند Indiana IN 39 إنديانا14
 South جنوب آارولينا Iowa IW 40 آيوا15

Carolina 
SC 

 South جنوب داآوتا Kansas KS 41 آانساس16
Dakota 

SD 

 Tennessee TN تنسي Kentucky KY 42 آنتاآي17
 Texas TX تكساس Louisiana LA 43 لويزيانا18
 Utah UT يوتا Main ME 44 مين19
 Vermont VT فيرمونت Maryland MD 45 ماريلاند20
 Virginia VA فيرجينيا MassachusettsMA 46ماساشيوستس21
 Washington WA واشنطن Michigan MI 47 متشيجان22
 West Virginia WV يرجينياغرب ف Minnesota MN 48 مينسوتا23
 Wisconsin WI وسكنسن Mississippi MS 48 مسيسيبي24
 Wyoming WY وايومنج Missouri MO 50 ميزوري25
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 :التعليم في امريكــا 
 

 فان القوانين التي تحكم هيكل ومضمون برامج التعليم لهذا السبب، و" لا مرآزي" نظــام التعليم في امریكا نظام
ومع ذلك تبدو هذه البرامج متشابهة بشكل ملحوظ بسبب العوامل اخرى ، و ولایة ما بينوع بدرجة آبيرة تتن

من ولایة إلى  آالحاجات الاجتماعية والاقتصادیة والتنقل المتكرر للطلاب والمعلمين المشترآة بين هذه الولایات
   .ر شكل عام للنظام التعليمي في إمریكافي آل ولایة لا یعوق دون ظهولتجریب والتنوع ا أخرى ومن ثم فإن

ویبدأ عادة من سن   ومجاني في آافة المدارس الحكومية  في الولایات المتحدة الأمریكيةإجباريالعام التعليم و
السادسة أو السابعة وحتى سن السادسة عشر وإلى أن یستكمل الطالب دراسة المرحلة الثانویة التي تنتهي في الصف 

ما بالنسبة للمدارس الخاصة فيسمح لها بالعمل وفق تراخيص خاصة وقواعد تتبع لإعتماد هذه المدارس أ الثاني عشر
    .من قبل الولایة التابعة لها 

آثافـة عالية من فيها وجد إلا في المدارس التي یباللغة الانجليزیة ،  الدراسة معظم صفوففي تدریس الیتـــم و
وفي هذه الحالة یتم تدریس المناهج بلغة غير اللغة  اللغة الانجليزیة هيولى لغتهم الالا تكون الطلاب الذین 

الإنجليزیة مع تكثيف تدریس اللغة الإنجليزیة لغير الناطقين بها إلى أن یصبح الطالب مؤهلا للدراسة في الفصول 
  .العادیة التي تقوم بتدریس مناهجها باللغة الإنجليزیة 

 
   الســـنة الدراسية

ني من شهر یونيو  اوالثأعادة في شهر سبتمبر وتستمر حتى الاسبوع الاول  التعليم العامالسنة الدراسية في تبدأ 
 بعد الظهر  ) 3ر30(حتى الساعة " صباحا ) 8ر30( ویستمر اليوم الدراسي عادة من الساعة 

 
 لمنتظѧѧѧѧѧѧѧѧما عتاد ان یدرس الطالب تكون السنة الاآادیمية اآثر مرونة ، فمن المالتعليم العاموفـي مستوى ما بعد 

 في آل عام اآادیمي ولكن العدیــد من المعاهد" اسبوعا ) 16( الى  ) 15(  فصلين دراسيين من  )آامل الوقت( 
 الى الأآادیمية وهـو ما یقسم السنة  النظام الثلاثي یتبنى" نوع في هـذا النمط ، فبعضها مثلاتت  والكليات والجامعات
 السـنة الذي یقسم النظـام الرباعي وبعضها یتبنى "  اسبوعا16 الى 15من یتكون آل منها  ةثلاثة فصول دراسي

 النظامين لا یحضر الطالب وفي هذین ،" اسبوعا ) 11 (  من آل منهادراسية یتكون  فصول أربعةالدراسية الى 
 . بل فصلين من ثلاثة او ثلاثة من اربعة بأآمله في العـادة العام الدراسي 

 
 نظيــــم التعليــمت

 
  : وهي ثلاث  مستویات رئيسيةعلى الأمریكية التعليم في الولایات المتحدة یتأسس 

 ـ المستوى الابتدائي 
 ـ المستــــوى الثانوي 
  مستوى ما بعد الثانوي ـ 

 
ار وبرامج مواصلة برامج تعليم الكبل أما بالنسبة الثانوي و ما بعد الثانوي یينیتوافر التدریب المهني في المستوو

  للمواطنين فقد أصبح متوفرا بدرجة آبيرة التعليم عن بعد 
 

 :المستوى الابتدائــي 
بالنسبة للتعليم الأولي یسبقها عام سنوات  ) 8( الى  ) 5 ( ما بينامریكا ب التعليم الابتدائي تتراوح مدة الدراسة في
 . بل الدراسةمن عام الى عامين في مرحلة ما قواحد لفصول الحضانة و

 
 :المستوى الثانــــــوي 

ما إذا آان التعليم الإبتدائي على "  الصف السابع او الصف التاسع اعتمادا إبتداء من یبدأ التعليم الثانـوي في امریكا
بإتخاذ قراراتهم  اغلب الطلاب یقوموفي نهایة الصف العاشر في النظام التعليمي یمتد حتى الصف السادس أو الثامن 

   :وتتحدد هذه البرامج فيما یلي  ول البرنامج الذي ینوون الإلتحاق بهح
  في مستوى الكليــــــة یسمح للطالب بإستمرار دراسته ـ برنامج اآادیمي  
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 لما بعد الثانوي یؤهل الطالب للتوظف أو التخصص ـ برنامج تدریب مهني  
 التدریب المهني برامج  وـ برنامج عام یجمع بين عناصـــــر البرامج الاآادیمية 

  وتــــــؤدي آل برامج الدراسة الثانویة الى شهادة الثانویة العامـة
 

 :مستوى ما بعد الثانــوي 
 :من معاهـد التعليم العالي التي تمنح الدرجات العلمية وهي   ثلاثة انماط  هناك في الولایات المتحدة الامریكية

  
 COMMUNITY COLLEGES             أ ـ آليات المجتمع           
 COLLEGES                                           ب ـ الكليات الجامعية 
       UNIVERSITIES                             ج ـ الجامعـــات 

 
  :أ ـ آليات المجتمــــع

وتخول هذه الدرجة " الدبلوم " جة  درخلالهامدة الدراسة في آليات المجتمع سنتان دراسيتان یمنح المتخرج 
المتخرج الذي یرغب في إستمرار دراسته الجامعية والحصول على درجة البكالوریوس الإلتحاق بالسنتين الأخيرتين 

    .التي یرغب في الإلتحاق بها ضمن المستوى الجامعي بالكلية أو الجامعة
 

 :ب ـ الكليات الجامعيــة 
  " البكالوریوس "  درجة خلالها عادة اربع سنوات یمنح المتخرج مـدة الدراسة في هذه الكليات

 
 :ج ـ الجامعـــــات 
 بالحصول على درجة  بعد أربع سنوات بالإضافة إلى برامج الدراسة الجامعية التي تنتهيتقـدم الجامعات 

ير والدآتوراة والتي البكالوریوس برامجا أخرى في مرحلة الدراسات العليا للحصول على درجات علمية آالماجست
آما توفر بعض الجامعات برامجا للدراسات المتقدمة التي یلتحق بها ..  تستغرق عادة ما بين عامين وأربعة أعوام

  .طلاب ما بعد الدآتوراه
 

 : بين الولايات الأمريكية فروق التوقيت
 

الولایѧات المتحѧدة الأمریكيѧة وتحتسѧѧب    یختلѧف التوقيѧت مѧن ولایѧة الѧى أخѧѧرى وفقѧا للمنѧاطق الأربѧع التѧي تنقسѧѧم إليهѧا           
فروق التوقيت بين هذه الولایات وبعضها إعتمѧادا علѧى قربهѧا أو بعѧدها مѧن هѧذه المنѧاطق وعلѧى هѧذا الأسѧاس یوجѧد                             

 :، وهيبالولایات المتحدة الأمریكية أربعة مناطق للتوقيت
 
  

Pacific Zone توقيت المنطقة الغربية               * 
Mountain Zone طقة الجبلية            توقيت المن* 
Central Zone توقيت المنطقة الوسطى              * 
Eastern Zone توقيت المنطقة الشرقية              * 
 
 

  والخریطة التالية تحدد توزیع المواقع للولایات داخل هذه المناطق والفروق الزمنية بينها وفقا للترتيب الجغرافي 
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 }خريطة المناطق الزمنية في الولايات المتحدة الأمريكية{
 
 

 
 
  

 
 
 

وطبقا لهذا التوزیع توجد ساعة واحدة فرق توقيت بين آل توقيت وآخر على حسب الترتيب الجغرافي لهѧذه المنѧاطق                    
 .، ویصل هذا الفرق الى ثلاث ساعات ما بين الشرق والغرب الأمریكي

 بين المملكة العربية السعودیة والولایات المتحدة الأمریكية فيتراوح هذا الفرق تبعا للولایѧة  أما بالنسبة لفروق التوقيت  
 . ساعات فى التوقيت الربيعي10 الى 7 ساعة فى التوقيت الخریفي ، وما بين 11 الى 8ما بين 

 
 مواقيت الصلاة

ا لموقع هذه الولایة أو المدینة وقربها أو         تختلف هذه المواقيت من ولایة لأخرى ومن مدینة لأخرى داخل الولایة وفق           
 الزمنية السائدة في الولایات المتحѧدة الأمریكيѧة وعلѧى الطالѧب أن یكѧون علѧى إتصѧال                    مناطقبعدها من التقسيمات وال   

دائم بالمساجد القریبة منه ومن التجمعات الإسلامية في المنطقة التي یقطن فيها، وهنѧاك العدیѧد مѧن الإصѧدارات التѧي       
ا المطابع العربية والمؤسسات الإسلامية عن مواقيت الصلاة في المناطق التي یعيش فيها الطلاب، آما أن هناك                تعده

 . على شبكة الإنترنت یمكن للطالب الحصول منها على هذه المواقيتعدیدةمواقع 
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  :الإجتماعية للطلابالحياة 
 

 :السكن - 1
ر مقارنѧة بالسѧكن   تسѧم بصѧفة عامѧة بѧرخص الإیجѧا     السѧكن الجѧامعي ی   ف الب بالسكن داخل الجامعѧة إن أمكѧن        الط ینصح

عد بيئة جامعية تتوفر فيها جميع الخѧدمات الطلابيѧة اللازمѧة لدراسѧته بالإضѧافة إلѧى سѧهولة التنقѧل                      ی الخارجي آما أنه  
 یقѧوم  والمواصلات، ومن المهم أن یتقدم المبتعث الراغب في السكن الجامعي بطلب مبكر لحجز سكن لѧه ویفضѧل أن              

بذلك قبل وصوله للولایات المتحدة الأمریكية حتѧى یضѧمن مكانѧا متقѧدما لѧه ضѧمن قائمѧة المتقѧدمين، ومѧن المتعѧارف                          
عليه أن حصول الطالب على السكن الجامعي یعتمѧد أساسѧا علѧى مبѧدأ الأولویѧة فѧي تقѧدیم الطلѧب فѧإذا لѧم تѧتح لѧه هѧذه                  

قرب مѧن الجامعѧة یتيسѧر فيهѧا وسѧائل المواصѧلات والخѧدمات           الفرصة فعليه البحث عن سكن آخر في منطقة آمنѧة بѧال           
 .الأخرى التي تستلزمها معيشته

وللطالب الأعزب أو الذي یأتي للدراسة بمفرده ویرغب في الحصول على سكن مشѧترك أن یكѧون دقيقѧا فѧي اختيѧاره                   
یضѧمن للطالѧب حيѧاة دراسѧية        لشریكه أو شرآائه الذین سيقيمون معه في السكن ولابد من التسليم بأن حسѧن الإختيѧار                 

مسѧѧتقرة وبيئѧѧة صѧѧالحة تسѧѧاعده علѧѧى المضѧѧي فѧѧي دراسѧѧته بجدیѧѧة، أمѧѧا بالنسѧѧبة للطالѧѧب المتѧѧزوج والѧѧذي لدیѧѧه أطفѧѧال      
یرافقونه في مقر الدراسة فعليه أن یرتب نفسه على عدد الغرف التي تتناسب مع عدد أفراد الأسرة وفقا لشروط العقد 

ي أغلب الأحوال بعدم الجمع بين الأطفال ـ خاصة بين الجنسين ـ فѧي حجѧرة واحѧدة ،      والنظام المتبع الذي قد یقضي ف
صѧѧلات ومنѧѧاطق التسѧѧوق والخѧѧدمات والمѧѧدارس العامѧѧة فهѧѧذا اآمѧѧا أن عليѧѧه أن یختѧѧار السѧѧكن القریѧѧب مѧѧن وسѧѧائل المو

 .یضمن للطالب استقرارا أفضل لمداومة دراسته
 

 : الإجراءات التعاقدية وعقد السكن
تم اختيار السكن تبدأ الإجراءات التعاقدیة لاستئجاره وفيما یلي بعض النقاط التي یتعѧين علѧى الطالѧب الإلمѧام                   بعد أن ی  

 :بها في العقد
 

  Sources and Statement of Income مصادر الدخلأ ـ بيانات 
مصѧادر  تمѧادات و   علѧى بيانѧات الإع     تشترط معظم شرآات الإسكان على المسѧتأجر عنѧد توقيѧع عقѧد الإیجѧار الإطѧلاع                

 یمكѧن مѧن خلالهѧا     Credit Agencies  المالية وهنѧاك مكاتѧب عدیѧدة یطلѧق عليهѧا مكاتѧب الإعتمѧادات الماليѧة        الدخل
 .الإطلاع على السمعة المالية للشخص والمبالغ المدین بها لقياس مقدرته على السداد في المواعيد المتفق عليها 

قدم منه لتأجير السكن وأن یتحرى الدقة في آتابة المعلومات المتعلقѧة بهѧا            وعلى المستأجر أن یثبت ذلك في الطلب الم       
 :مثل

 أرقام حسابات البنوك الخاصة به وأرصدته الحالية*  
 أرقام البطاقات الإئتمانية التي یستخدمها*  
 .دخله السنوي من عمله المباشر ومصادر دخله الأخرى *  

 
صدق المعلومات التي یتقدم بها المسـتأجر قبل إبداء موافقتها لѧه وتѧتم هѧذه          وتقوم هذه الشرآات بالتحري والتحقق من       

العملية في أغلبها بالإتصال الهاتفي بجهة العمل وببعض الجهات الأخرى التي یتوفر لѧدیها معلومѧات عѧن المسѧـتأجر                   
المبتعثين ـ الذین  لاتتѧوفر   وذمته المالية وقد تطلب بعض المكاتب العقاریة والملاك من بعض الوافدین الجدد ـ ومنهم  

عنѧѧه أیѧѧة معلومѧѧات فѧѧي هѧѧذا الخصѧѧوص التقѧѧدم بشѧѧهادة رسѧѧمية مѧѧن الجهѧѧة التѧѧي یتقاضѧѧون منهѧѧا الѧѧدخل لإثبѧѧات الѧѧدخل   
 بالملحقيѧة  إدارة الشؤون المالية  ، وبالنسبة للمبتعث فيمكنه الحصول على هذه الشهادة من          السنوي الذي یحصلون عليه   

 .إذا ما طلب منه ذلك
على جدیة المعلومات التي تقѧدم بهѧا الراغѧب فѧي السѧكن  الموافقѧة أو عѧدم الموافقѧة علѧى تѧأجير السѧكن لѧه ،                               ویترتب  

وعلى المستأجر عدم المبالغة أو إعطѧاء بيانѧات غيѧر صѧحيحة عѧن قدراتѧه الماليѧة وأن یكѧون متأآѧدا مѧن قدرتѧه علѧى                
هاون في استخلاص حقوقهѧا مѧن المسѧتأجر وهѧي     سداد الإیجار في موعده فمن المعروف أن الشرآات الأمریكية لا تت 

الأمѧѧر ویتحمѧѧل الطالѧѧب وحѧѧده مسѧѧئولية الѧѧدخول فѧѧي نزاعѧѧات قضѧѧائية تنѧѧتج عѧѧن إخلالѧѧه       مسѧѧتعدة لمقاضѧѧاته إذا لѧѧزم  
 . حتى لو تخرج وعاد الى المملكة قدیة تجاه الغيراعتبالتزاماته ال

 
 



 11

 ب ـ  مدة العقد 
 وفقѧا لطبيعѧة     لمѧدة أطѧول    عقد إیجار نصѧف سѧنوي أو سѧنوي أو            قيعتشترط معظم شرآات الإسكان على المستأجر تو      

م بينهما حسب القوانين المعمول بها في الولایة، وهناك آثيرون یفضلون التعاقد لمدة تزید عѧن العѧام                  یبرالإتفاق الذي   
 الطالب فѧي مسѧتهل      ضمانا لعدم إرتفاع القيمة الإیجاریة الشهریة في آل عام وتحقيقا لمبدأ الإستقرار الذي یسعى إليه              

 .دراسته
وعلى الطالب أن یلتزم بالمدة المنصوص عليها في العقد فإذا أخل بالتعاقد أو عقد النية على ترك السѧكن قبѧل الموعѧد         

 . تطبق عليه البنود الواردة  بالعقد في هذا الخصوص ، المتفق عليه
 المالѧك أو الجهѧة العقاریѧة التѧي تنѧوب عنѧه بعكѧس        وقد یستمر الساآن بعد إنتهاء مدة العقد مالم یѧنص العقѧد أو یشѧعره          

ذلك ویعتبر إستمراره على هذه الحالة بمثابة تجدید تلقائي دون أن یلتزم بمѧدة معينѧة فѧإذا رغѧب أن یتѧرك السѧكن فѧي                           
وقت ما عليه إشعار المالك أو من یوآل عنه بعزمه على ترك السكن قبل المدة المحددة بشهر واحد على الأقل ، وإلا             

 .حمل المسؤولية لعدم إشعار المالك خلال المدة المسموحة له بها أو إلغائه للعقد قبل المدة المنصوص عليها في العقدت
 

 ) Deposit مقدم الإيجار(ج ـ مبلغ التأمين 
 هذا  یطلب المالك أو الشرآة المؤجرة عند التعاقد أن یدفع المستأجر مبلغا للتأمين  أو ما یسمي مقدم الإیجار ویتراوح                  

المبلغ في الغالب ما بين نصف إیجار شهر إلى إیجار شهرین أو آما هو منصوص عليه في العقد والسبب المتعѧارف            
عليه لهذا التأمين أو المقدم أنه بمثابة تأمين لصاحب السكن لضمان حقه في حالة ما إذا أخѧل السѧاآن بنصѧوص العقѧد                      

 .أو أحدث أضرارا للسكن المؤجر 
 

  الايجاريةد ـ سداد القيمة
تطلب معظم الشرآات العقاریة ومكاتب الإسكان مѧن المسѧتأجر دفѧع القيمѧة الایجاریѧة شѧهریا ومقѧدما ویفضѧل السѧداد                      

وليس نقѧدا، ویعتبѧر هѧذا الشѧيك أو الحوالѧة مسѧتنداً للسѧاآن لإثبѧات السѧداد،            Money Order بالشيك أو بحوالة نقدیة
یѧѧة عليѧѧه أن یتأآѧѧد مѧѧن رصѧѧيده بالبنѧѧك حتѧѧى لا یصѧѧدر هѧѧذا الشѧѧيك بѧѧدون  وعنѧѧدما یصѧѧدر السѧѧاآن شѧѧيكا بالقيمѧѧة الایجار

  .رصيد
ولایحق للساآن أن یتأخر عن موعد السداد بأى حال ویعطى مهلة للسداد خلال الأیام الأولى مѧن الشѧهر حسѧب نѧص                       

تم السѧداد خلالهѧا   بعدها تفرض عليه غرامة التѧأخير وهѧى نسѧبة یѧتم تحدیѧدها مѧن القيمѧة الایجاریѧة، فѧإذا لѧم یѧ                   .. العقد  
تفرض عليه غرامة تصاعدیة على حسѧب عѧدد الأیѧام التѧي تѧأخر فيهѧا عѧن السѧداد ثѧم تبѧدأ بعѧد ذلѧك إجѧراءات إنѧذاره                       

 . بإخلاء السكن وتحمله للمسؤولية القانونية وفق ما ینص عليه العقد أو ما جاء فيه ولم یلتزم به
لتوقيع عليه حتى لا یلتزم المستأجر بنصوص لم یقرأها أو           ضرورة قراءة وفهم محتویات العقد قبل ا       مما سبق يتضح  

لذلك ینصح الطالب قبل التوقيع على العقد أو أي مستند قانوني         . لم یفهمها ثم یتبين فيما بعد أنها فوق قدرته واحتماله           
قيع على مثل هѧذه     استشارة أهل الخبرة والثقة ممن لدیهم درایة بمثل هذه الأمور أو مروا بتجارب في هذا الشأن فالتو                

 .العقود بدون معرفة لا یعفي صاحبها من المسؤولية الكاملة إذا وصل الأمر إلى نزاع قانوني
 

 المواصلات ـ2  
 

لѧذي  قѧرب السѧكن مѧن الجامعѧة أو المعهѧد ا     : على الطالب عند إختيار السكن أن یضع في إعتباره أمورا عدة من بينهѧا           
مѧѧن وسѧѧائل  لѧѧه تلبيѧѧة مطالبѧѧه وإحتياجاتѧѧه اليوميѧѧة مѧѧن غѧѧذاء ومأآѧѧل و  التѧѧي تسѧѧهلماتمراآѧѧز الخѧѧد یѧѧدرس فيѧѧه ومѧѧن

 التѧي تحѧدث آثيѧرا فѧي هѧذه      ه وتقلباتѧ  الطقѧس أجѧواء  آافѧة   الإنتقال مѧن مكѧان إلѧى مكѧان فѧي          المواصلات التي تسهل له   
سѧكن إلا أن  وتعد وسائل المواصلات العامة من أهم العناصر التي یجب أن تؤخذ في الإعتبار عنѧد إختيѧار ال                .. البلاد  

هذه الوسائل قد لاتكون آافية لتلبية إحتياجات الطالب خاصة إذا  آان للطالѧب أسѧرة ترافقѧه وقѧد یتعѧين عليѧه فѧي هѧذه                 
 .الحالة تملك سيارة توفر له سبل الإنتقال بسهولة ویسر

 
 :ي لابد للطالب أن يلتزم بها وهية أساسوطويرتبط تملك السيارة أو قيادتها بشر

 
 ادة سارية المفعولأ ـ رخصة قي

لابد للسائق أن یكون حاملا لرخصة قيادة ساریة المفعول وعلѧى الطالѧب أن لا یكتفѧي بالرخصѧة الدوليѧة بѧل أن عليѧه                           
أن یسعى للحصول على الرخصة الأمریكية من الولایة التي سيقيم فيها بمجرد وصوله إتباعا للنظام المروري السائد                 
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التѧي تفѧرض علѧى اصѧحاب الѧرخص الدوليѧة مقارنѧة بمѧن یѧؤمن عليѧه بموجѧب الرخصѧة                        وتفادیا لقيمة التأمين العالية     
أن يتقدم للحصѧول علѧى هѧذه الرخصѧة مѧن إدارة المѧرور الواقعѧة فѧي محѧل               الأمریكية المحلية، وعليه في هذه الحالة       

وائح المروریѧة   فمن یضبط وهو یقود سѧيارة بѧدون رخصѧة أمریكيѧة سѧاریة المفعѧول یعѧد مخالفѧا للقواعѧد واللѧ                        إقامته،
المنبثقة من القانون وقد یؤدي ذلك إلى حرمانه من الحصول على رخصة قيادة لمدة طویلة وربما یتعѧرض بالإضѧافة         

 .إلى الحرمان من قيادة السيارات إلى عقوبتي الغرامة والسجن
خدم في الكثير من شخصية تستتعریف  بطاقة ،فضلا عن آونها تصریحا رسميا لقيادة السيارات، وتعد رخصة القيادة

المعاملات اليومية بين الأفراد وبينهم وبين المؤسسات والشرآات التي یتعاملون معها وخاصة فيما یتعلق بالمعاملات    
المالية ویتم الحصول على هذه الرخصة بعد إجتياز إختبارین أحدهما نظري یتعلق بالمعلومات الخاصة بقواعد السير 

 بها والآخر عملي عن قيادة السيارة وآيفية السير بها، وعلى الطالب الذي یرغѧب فѧي                 والإرشادات المروریة المتعلقة  
الحصѧѧول علѧѧى رخصѧѧة القيѧѧادة مراجعѧѧة المعلومѧѧات الѧѧواردة فѧѧي آتيѧѧب الإرشѧѧادات الѧѧذي یتضѧѧمن آافѧѧة المعلومѧѧات         

دائѧѧѧرة والأسѧѧѧئلة وأجوبتهѧѧѧا التѧѧѧي یعتمѧѧѧد عليهѧѧѧا فѧѧѧي الإمتحѧѧѧان النظѧѧѧري، ویمكѧѧѧن الحصѧѧѧول علѧѧѧى هѧѧѧذا الكتيѧѧѧب مѧѧѧن       
 الواقعѧة فѧي محѧل إقامتѧه أو فѧي       DMVالمعروفѧة اختصѧاراً باسѧم      (Department  of Motor Vehicles)المرور

 .الولایة التي یقيم فيها 
وتفѧѧرض حاليѧѧا الكثيѧѧر مѧѧن القيѧѧود علѧѧى الاجانѧѧب الѧѧذين يرغبѧѧون فѧѧي الحصѧѧول علѧѧى هѧѧذه الرخصѧѧة، حيѧѧث تѧѧم ربѧѧط      

 ، أو الحصول من مكتب الضمان Social Security Cardتماعي الحصول عليها باستخراج بطاقة الضمان الاج
 . ليتسنى للراغب الحصول على هذه الرخصةWaiverالاجتماعي على عدم ممانعة 

 
 ب ـ التأمين على السيارة 

آان یعد التأمين على السيارات في الولایات المتحدة الأمریكية مسألة ضروریة للغایة، ولا یجوز قيادة السيارة إلا إذا            
مؤمنا عليها ویعد غير المؤمن مخالفا لأنظمة ولوائح المرور إذا قاد سيارته، ویتعرض للمساءلة القانونيѧة فضѧلا عѧن                 

 .  لا قدر االلهاالمسؤولية المادیة الباهظة إذا أحدث بها حادث
لإنسان بدفع مبلغ آبير ونظام التعویضات معمول به في الولایات المتحدة الأمریكية وتكاليفه مرتفعه جداً وقد یطالب ا   

من المال نظير أي خلل أحدثه في سيارة الغير او لأي أذى جسماني سببه للآخرین ما لم یكن لدیه تأمين على سيارته     
ورخصة قيادة ساریة، وتتولى شرآات التأمين دفع هذه التعویضات عن سائر الأطراف طبقا للمسؤولية الواقعة علѧى                  

ا وبينهم، هذا مع العلم بأن القوانين في جميع الولایات تفرض علѧى مالѧك السѧيارة تѧأمين                 آل منها والإتفاق المبرم بينه    
أن المسѧئولية المدنيѧة أو الجنائيѧة المترتبѧة علѧى مخالفѧات              ضد الحوادث وعلѧى المبتعѧث ملاحظѧة         " الطرف الثالث "

ع تحѧت طائلѧة المسѧاءلة     ومѧن ثѧم عليѧه أن یتѧوخى الحѧذر حتѧى لایقѧ       وحوادث المرور تقѧع علѧى عѧاتق المبتعѧث وحѧده           
 .القانونية

 
 ج ـ إستيفاء السيارة لشروط الفحص ومكان الإقامة 

علѧѧى الطالѧѧب الѧѧذي یرغѧѧب فѧѧي قيѧѧادة السѧѧيارة أن یجѧѧري الفحѧѧوص الدوریѧѧة علѧѧى السѧѧيارة فѧѧي موعѧѧدها وأن یسѧѧتوفي     
 محل إقامة السѧائق، ولابѧد أن   إجراءات التجدید السنویة التي تشترطها دوائر المرور والمقاطعة أو المدینة التي یتبعها         

یѧѧدرك الطالѧѧب أن هѧѧذه الفحѧѧوص وهѧѧذه الإجѧѧراءات التѧѧي تѧѧتم للسѧѧيارة فѧѧي آѧѧل عѧѧام إنمѧѧا نبعѧѧت مѧѧن حѧѧرص الأجهѧѧزة      
 .المروریة على التأآد من صيانة السيارة وسلامتها وصالحيتها للقيادة حرصا على أرواح الناس وسلامتهم

 
 الطعام ـ3  
 

عتاده وألفه من صنوف الأطعمة التي إعتاد علѧى تناولهѧا فѧي المملكѧة ولكѧن بمѧرور الوقѧت                     سيفقد المبتعث آثيراً مما أ    
یستطيع أن یعود نفسه على تقبل الموجود، وهناك العدیѧد مѧن الأطعمѧة الوافѧدة مѧن آѧل بلѧدان العѧالم فѧي هѧذا المجتمѧع                     

             ѧا إلѧير هنѧد أن نشѧذر ، ولابѧوف أو حѧدون خѧا بѧن تناولهѧة     المتعدد الثقافات التي یمكѧات العربيѧدد الجاليѧاع عѧى أن إتس
لعربيѧة  والإسلامية وإنتشارها في معظم المواقع والمدن الأمریكية وإنشائها للعدیѧد مѧن المحѧلات التجاریѧة والمطѧاعم ا                  

 الأطعمة العربية واللحوم المذبوحة وفقا للشریعة الإسلامية والمواد الغذائية التѧي إعتѧاد           وفر العدید من الاصناف و     قد
 .المغترب العربي في بلادهعليها 

أما فيما یتعلق بالأغذیة والأطعمѧة الأخѧرى فتحѧرص الجهѧات الغذائيѧة والصѧحية المسѧؤولة فѧي أمریكѧا علѧى الإلتѧزام                          
الحراریѧة ویجѧب علѧى الطالѧب أن یحѧرص هѧو أیضѧا                سѧعراته    بذآر محتویات المنتج الغذائي والمواد المتكونة منѧه و        

 لإختيار المادة أو المواد الغذائية التي لاتتضمن موادا محرمة أو  (Ingredients)تعلى متابعة وقراءة هذه المحتویا
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،  (Animal Shortening) مشѧѧكوآا فيهѧѧا آمѧѧا أن عليѧѧه أن یتجنѧѧب المѧѧواد التѧѧي تѧѧدخل فيهѧѧا الѧѧدهون الحيوانيѧѧة        
اللحѧوم بعضѧها بѧبعض     وأن یقتصر على المواد النباتية واللحѧوم الحѧلال وأن یحتѧاط مѧن خلѧط                (Gelatin)والجيلاتين  

في معظم المواد الغذائية  وأهم ما یجب أن یتنبه إليه الطالب نوع اللحوم والدهون التي یتعين عليه الحѧذر مѧن تناولهѧا     
  Ham ، Bacon ، Pork  ،Hog  ،Sausage: لحѧѧѧѧѧѧوم الخنزيѧѧѧѧѧѧر ومشѧѧѧѧѧѧتقاته ومنهѧѧѧѧѧѧا وأبرزهѧѧѧѧѧѧا  

،Swine&Pepperoni رѧѧѧون الخنزیѧѧѧوده ،Lard   ادѧѧѧتخدم عѧѧѧي تسѧѧѧكویت   التѧѧѧز والبسѧѧѧواع الخبѧѧѧن أنѧѧѧر مѧѧѧي آثيѧѧѧة ف
 آالكحوليѧѧات  المѧѧأآولات والمشѧѧروبات التѧѧي یѧѧدخل فѧѧي تكوینهѧѧا المѧѧواد المسѧѧكرة  عليѧѧه أیضѧѧا أن یتجنѧѧبوالحلویѧѧات، و

 .وغيرها
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 الفصل الثاني
 

 الدراسة في الولايات المتحدة الأمريكية
 

 الإستعداد للبعثة

  إجراءات الإبتعاث
لطالب على حسابه الخاص قبل أن یأتي للدراسѧة فѧي الولایѧات المتحѧدة الأمریكيѧة، أن یرتѧب                    یتعين على المبتعث أو ا    

ي یترتب عليها تغيير آبير في مجرى حياتѧه ومسѧاراته العلميѧة، والتѧي إن     تنفسه وأموره لهذه الدراسة وهذه الرحلة ال      
 :لم یستعد لها، واجه الكثير من الصعاب، ومن بين هذه الأمور مایلي

 
  اسة اللغة في الوطنـ در1

لابѧد للمبتعѧث أو الѧѧدارس علѧى حسѧѧابه الخѧاص الѧذي یسѧѧعى للدراسѧة فѧѧي الولایѧات المتحѧدة الأمریكيѧѧة أن یكѧون جѧѧادا          
فالإلمѧѧام باللغѧѧة قبѧѧل السѧѧفر   .. ومسѧѧتعدا لمواصѧѧلة دراسѧѧة اللغѧѧة بأحѧѧد المعاهѧѧد أو المؤسسѧѧات التѧѧي تدرسѧѧها بالمملكѧѧة      

 .من المعاناة ویفتح الطریق للغة التفاهم والتخاطب مع المجتمع الجدیدوالتعامل مع مفرداتها یوفر الكثير 
 
  ـ الأوراق والمستندات التي يتعين عليه تجهيزها قبيل السفر2

 :ملاحظه هامة جدا
على الطالѧب التأآѧد مѧن أن البيانѧات والمعلومѧات الشخصѧية متطابقѧة تمامѧا فѧي ترجمتهѧا مѧن العربيѧة إلѧى الإنجليزیѧة                           

 . السلطات الأمریكيةمع لا تحدث له مشاآل وبالعكس حتى
یتعين على المبتعث أو الطالب بوجه عام وهو یسѧتعد للسѧفر أن یحضѧر معѧه المسѧتندات والأوراق وأي خصوصѧيات                   

 :یراها ضروریة لأن تكون في حوزته مثل
 .  آخر مرحلة منذ المراحل الاولى  للدراسة وحتى  شهاداته الدراسية له ولمرافقيه*  
 .رار إبتعاثه أو الموافقة على إیفاده للدراسة للخارجق*  

  المستخرج منها بمایفيد السماح له بالحصول على تأشيرة I-20خطاب القبول من الجامعة ونموذج * 
 .ها في للدراسةالدخول الى الولایات المتحدة الامریكية

 .ه ووزارة التعليم العاليعلى الموظف المبتعث التأآد من إتمام إجراءات ابتعاثه من قبل مرجع* 
 ).إن وجدت(الخطة الدراسية *  
 .شهادات الميلاد له ولمرافقيه مترجمة باللغة الإنجليزیة ومصدقة*  
 .شهادات التطعيم له ولمرافقيه مترجمة باللغة الإنجليزیة ومصدقة*  
 غة الإنجليزیة  صورة من دفتر العائلة وصورة من عقد النكاح مترجما لل،صورة من حفيظة النفوس* 

 . في المملكة              ومصدقا من وزارة الخارجية
 أى أوراق أو مستندات أخرى یرى ضرورة الإحتفاظ بها معه أثناء إقامته مثل إذن إجازة من العمل *  

 .              للزوجة إذا آانت موظفة وسترافق زوجها أثناء بعثته
 أن تكѧون مترجمѧة للإنجليزیѧة ومعتمѧدة مѧن الجهѧة الصѧادرة منهѧا، وأن یѧتم                     ویراعى فѧي هѧذه المسѧتندات أو الوثѧائق،         

التصدیق عليها من قبل وزارة الخارجية بإعتبارها الجهة التѧي تمثѧل مؤسسѧات وهيئѧات وشѧرآات ووزارات المملكѧة                     
 .في الخارج

 
  ـ إنهاء إجراءات الحصول على التأشيرة3

 قنصѧلياتها بالمملكѧة الواقعѧة فѧي المنطقѧة القریبѧة مѧن محѧل إقامتѧه                   ىحѧد إعلى الطالب الاتصال بالسفارة الأمریكية أو       
للحصѧѧول علѧѧى تأشѧѧيرة الѧѧدخول إلѧѧى الولایѧѧات المتحѧѧدة الأمریكيѧѧة بغѧѧرض الدراسѧѧة، وعليѧѧه فѧѧي هѧѧذه الحالѧѧة أن یتقѧѧدم    

وذج طلѧѧب  قѧѧرار بѧѧدء الإبتعѧѧاث وخطѧѧاب القبѧѧول فѧѧي الجامعѧѧة الأمریكيѧѧة التѧѧي قبلتѧѧه ونمѧѧ    :وأهمهѧѧابالمسѧѧتندات الدالѧѧة 
 .  وجوازات سفر ساریة المفعول، وبموجب هذه المستندات یحصل الطالب عادة على التأشيرة(I-20)التأشيرة 
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 لѧѧه ولأسѧѧرته التѧѧي  راسѧѧة،  یمكنѧѧه أن یحѧѧدد موعѧѧد السѧѧفر وبمجѧѧرد حصѧѧول الطالѧѧب علѧѧى تأشѧѧيرة الѧѧدخول بغѧѧرض الد  
 .سترافقه في مقر البعثة

 
 :ملاحظة

 شيرة دخول ليست بغرض الدراسةصعوبات الإقامة والدراسة بتأ
لایجوز للطالب القادم إلى أمریكا بغرض الدراسة الدخول إلى الولایات المتحѧدة بتأشѧيرة مخالفѧة للغѧرض مѧن دخولѧه                      

وإلا تعرض  لمشاآل عدیدة هو في غنى عنها وقد تثير مѧن حولѧه الشѧبهات                 ) مثلا(آتأشيرة الدخول من أجل السياحة      
 ѧѧاءلة القانونيѧѧه للمسѧѧق     وتعرضѧѧه دون أن یحقѧѧى عودتѧѧة إلѧѧي النهایѧѧؤدي فѧѧا تѧѧة ممѧѧرة الأمریكيѧѧلطات الهجѧѧل سѧѧن قبѧѧة م

  :وتنشأ هذه الصعوبات مما يليالغرض من قدومه، 
 ..  أن الجامعات الأمریكية لا تقبل الطلاب الأجانب الحاصلين على تأشيرة دخول ليست من أجل الدراسة*
یѧات المتحѧدة الأمریكيѧة یتطلѧب عѧودة الطالѧب مѧرة أخѧرى إلѧى الѧوطن            أن تغييرهذه التأشيرة بعد الوصول إلى الولا      *

 .لإستصدار تأشيرة دخول بغرض الدراسة

 الوصول إلى الولايات المتحدة الأمريكية
 

لتعبئѧة بياناتѧه قبيѧل الهبѧوط فѧي مطѧار الوصѧول ویѧتم التصѧدیق           )  I-94(یقدم للطالب أو الراآب بصفة عامة نموذج 
دارة الهجѧرة والجѧوازات بالمطѧار، ویثبѧت علѧى أحѧد صѧفحات جѧواز سѧفر  الراآѧب ومѧن ثѧم                على هѧذا النمѧوذج مѧن إ       

 وثيقѧة تثبѧت   (I-94)یصدر لكل راآب من المرافقين نمѧوذج خѧاص بѧه مهمѧا آѧان عمѧر الراآѧب، ویعѧد هѧذا النمѧوذج             
السѧفر فѧي حالѧة العѧودة     تاریخ الدخول للولایات المتحدة الأمریكية، وفترة الإقامة بها ویسحب هذا النموذج مѧن جѧواز               

 .أو السفر خارج الولایات المتحدة الأمریكية
وعلى الطالب التأآد من أن مسؤول الجوازات بالمطار قد ختم هذا النموذج بتاریخ الدخول وقد آتب عليه نوع الفيѧزا                     

 یقѧوم   حѧال اسѧتلامه جѧواز السѧفر منѧه حيѧث إذا آانѧت ناقصѧة         Duration of statusوهѧي  ) D/S(ومѧدة الإقامѧة   
 فعليѧه مراجعѧة مكتѧب    I-94أما إذا أآتشف فيما بعد أن هذه المعلومѧات مفقѧودة مѧن نمѧوذج          .  بمراجعته بالحال بشأنها  

 .الطلبة الأجانب بجامعته على الفور لتسویة الأمر
  بعѧد أن یقѧوم  INS  إدارة الهجѧرة الأمریكيѧة     قد ختم من موظѧف     I-94آما أن على الطالب التأآد من أن ظهر نموذج          

 آمѧا وعليѧه التأآѧد مѧن      .في المدینة الموجود بهѧا الطالѧب     INSبتسجيله سواء آان ذلك بالمطار أو بإحدى مكاتب الـ
 .INSالتاریخ المحدد لمراجعة الـ 

ولابد للطالب أن یحرص على هذا النموذج وخاصة إذا آѧان مبتعثѧا علѧى نفقѧة الحكومѧة لأن التعامѧل المѧالي وصѧرف           
 الملحقيѧة یبѧدأ مѧن تѧاریخ وصѧول المبتعѧث إلѧى الولایѧات المتحѧدة الأمریكيѧة المحѧدد فѧي هѧذا                           المخصصات المالية من  

النموذج، مѧالم یكѧن المبتعѧث قѧد حضѧر للولایѧات المتحѧدة الأمریكيѧة قبѧل بѧدء الدراسѧة المعتمѧد مѧن جهѧة الإبتعѧاث أو                            
 .التاریخ المحدد لبدء البعثة في قرار الإبتعاث

لى من الوصول  أن یبذل المزید من الجهد ليس فقѧط فѧي التعѧرف أو الإحتكѧاك بѧالمجتمع      وعلى الطالب في الأیام الأو  
الجدید الذي أتى إليه وإنما أیضا في توطيد علاقته بالملحقية فعندما یصل لابد أن یتصѧل بالملحقيѧة  قسѧم فѧتح الملفѧات           

ملف حتى تبدأ أحقيته ـ إذا آѧان مبتعثѧا ـ     ویزودهم  بالأوراق والمستندات التي تطلب منه لفتح الملف، وما أن یكتمل ال
 .للمخصصات المالية والمصروفات الدراسية وتكاليف الأبحاث وتذاآر السفر وغيرها

 
 :ملاحظة هامة جدا

على آل طالب سعودي حال وصوله الى مقر البعثة أن یحرص على تسجيل جواز سفره لدى إحدى قنصليات سѧفارة    
 .المملكة

      
  الخاص بالملحقية الثقافيةه الطالب الدارس على حسابإتصال المبتعث أو

على المبتعث فور وصوله، الاتصال بالملحقية الثقافية السعودیة في واشنطن وعليه أن یتأآد مѧن فѧروق التوقيѧت بѧين                     
ت ، وتتحدد مواعيد العمل الرسمية في الملحقيѧة وفقѧا لتوقيѧ           )دي سي (الولایة التي وصل إليها وبين العاصمة واشنطن        

 : ویترتب على ذلك.  ما عدا في شهر رمضانواشنطن العاصمة، من التاسعة صباحا وحتى الخامسة مساءا
 . إتخاذ إجراءات فتح الملف*  
 .معرفة الرقم الطلابي الذي سيتعامل به طوال فترة دراسته*  
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 .التعرف على مشرفه الدراسي بالملحقية*  
  .وبدء الصرف عليهم) فقط ( تسویة المخصصات المالية للمبتعثين *  
جѧѧازات والعطѧѧلات للملحقيѧѧة  وهѧѧى تخضѧѧع غالبѧѧا للإجѧѧازات   عيѧѧاد والإلطالѧѧب أیضѧѧا أن یكѧѧون علѧѧى بينѧѧة بالأ وعلѧѧى ا

كومѧة الفيدراليѧة الأمریكيѧة، آمѧا أن عليѧه أن یضѧع       حالمملكة وآذلك الإجازات الخاصة بالوالعطلات المعمول بها في    
 .في إعتباره عند تحدید موعد السفر والوصول إلى الولایات المتحدة الأمریكية موعد هذه العطلات

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 :ملحوظة
  قائمة أیام العطѧلات الرسѧمية التѧي تتعطѧل فيهѧا أجهѧزة       5U.S.C. 6103 ـ حدد القانون الفيدرالي الأمریكي رقم  1

الحكومة الفدرالية، وحيث أن أیام العمل التي یعمل فيها في الولایات المتحدة الأمریكية هى من الإثنين وحتى الجمعѧة    
یومѧѧا السѧѧبت (مѧѧن آѧѧل أسѧѧبوع، فقѧѧد رأى القѧѧانون ترحيѧѧل أیѧѧام العطѧѧلات الرسѧѧمية التѧѧي تѧѧأتي فѧѧي عطلѧѧة آخѧѧر الأسѧѧبوع  

 :يإلى یومي الجمعة والإثنين على النحو التال) والأحد
 ).الإثنين(إذا صادفت العطلة یوم الأحد ترحل العطلة إلى اليوم التالي * 
 ). الجمعة(إذا صادفت العطلة یوم السبت ترحل العطلة إلى اليوم السابق * 

 ـ من المعروف أن منطقة واشنطن العاصمة قد تتعرض لسقوط الثلوج بكثافة مما یؤدي إلى توقف أو تѧأخر الѧدوام    2
 . بالملحقية

 
 التسجيل للدراسة

علѧѧى الطالѧѧب منѧѧذ اليѧѧوم الأول مѧѧن وصѧѧوله تسѧѧجيل المѧѧواد الدراسѧѧية التѧѧي سѧѧيقوم بدراسѧѧتها، آمѧѧا أن عليѧѧه أن یراعѧѧى  
فعدم الإلتزام بهذه المواعيد یضيع على الطالب الفرصة في التسجيل في الفصل الدراسي الذي قѧدم                مواعيد التسجيل،   

الفتѧѧرة الزمنيѧѧة  للمخصѧѧص المѧѧالي إذا آѧѧان مبتعثѧѧا، آمѧѧا أن عليѧѧه مراعѧѧاة    فيѧѧه للدراسѧѧة، ممѧѧا یѧѧؤثر علѧѧى إسѧѧتحقاقه     
 التѧي یѧرى حѧذفها أو إضѧافتها للمѧواد التѧي سѧبق تسѧجيلها، فعѧدم مراعاتѧه لتلѧك            المسموحة لѧه لحѧذف وإضѧافة المѧواد     

  . االفترة المسموح بها، یحمله تكاليف الدراسة لهذه المواد التي قام بحذفها أو إضافتها في غير موعده
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 وخاصة أن الإقامة بالولایات رة له في آل فصل دراسيوعلى الطالب الإلتزام بالحد الأدنى للساعات الدراسية المقر 
 إدارة الهجѧرة والجنسѧية    مѧن قبѧل  المتحدة لغرض الدراسة تشترط هذا الحد الذي قد یؤدي الإخلال به إلى إلغاء إقامتѧه             

 .الأمریكية وقد یؤدي إلى إیقاف بعثته أو إلغائها إذا آان مبتعثا
) Orientation session(ات التهيئة والتسجيل بالجامعة وتحث الملحقية الطالب الجديد علىحضور دور

 .لاهميتها في تعريفه على الجامعة واقسامها وما يجب عليه مراعاته خلال دراسته فيها
 

 الإستعداد للدراسة
 

  في الجامعات والمعاهد الأمريكيةالقبول: أولا
  إجراءات القبول

ت الحصѧѧول علѧѧى قبѧѧول بالجامعѧѧات الأمریكيѧѧة لمѧѧن لѧѧم یسѧѧتطيع    تتѧѧولى إدارة القبѧѧول بالملحقيѧѧة مهمѧѧة تسѧѧهيل اجѧѧراءا  
 .الحصول على قبول بنفسه  من الطلاب المبتعثين والدارسين على حسابهم الخاص

 
 أ ـ استيفاء شروط القبول في هذه المؤسسات

الحاصѧل عليهѧѧا  لابѧد أن یكѧون الطالѧب مѧؤهلا دراسѧيا للالتحѧاق والقبѧول فѧي المرحلѧة المتقѧدم إليهѧا وأن تفيѧد شѧهاداته              
إجتيازه لاختبارات نهایة المرحلة السابقة وبالمستوى المطلѧوب ، آمѧا ینبغѧي علѧى الطالѧب أن یجتѧاز إختبѧارات اللغѧة                        
بالمعدل الذي تشترطه الجامعة للقبول فيها والا فعليه أن یلتحق بمعهد من معاهد اللغة حتѧى یحقѧق المعѧدل المطلѧوب،                 

إذا تѧوفرت الإمكانيѧات لتحقيѧق ذلѧك،     عداد اللغوي في الملحقية الثقافية هذه المهمѧة       وتتولى إدارة القبول والتدریب والا    
طلابهѧا إنمѧا تسѧعى لѧذلك وفѧق متطلبѧات           ل قبѧول     للحصѧول علѧى    وتجدر الإشѧارة إلѧى أن الملحقيѧة الثقافيѧة وهѧى تسѧعى             

 .وشروط الجامعة لقبول الطلاب فيها
 

 ب ـ اختيار المؤسسة التعليمية
 بهѧا  بالالتحѧاق   الطѧلاب ثقافية السѧعودیة بواشѧنطن قائمѧة خاصѧة للجامعѧات الأمریكيѧة التѧي توصѧي         وضعت الملحقية ال  

وفق أسس تتمشى مع مكانة الجامعة ومستواها العلمي ومع ماوضعته لجنة معادلة الشهادات في وزارة التعليم العѧالي                  
ات التي تحظѧى بѧالإعتراف الأآѧادیمي    بالمملكة، آما حرصت الملحقية أن تتضمن هذه القائمة أآبر قدر من التخصص         

من مؤسسات الإعتراف الإقليمي والمهني المشهود لها وآذلك الجامعات التي یأتي تقييمها على قمة أفضل الجامعѧات                  
الأمریكية وهى تشمل عددا من المؤسسات التعليمية الأمریكية التي تقدم مختلف التخصصات والدرجات العلمية التѧي                

بتعاث وإحتياجات التنمية، ویتم تحدیث هذه القائمة وفѧق مѧا یسѧتجد مѧن متغيѧرات وهѧى موجѧودة                      تتناسب مع خطط الإ   
وبالملحقية الثفافية السعودیة، وعلى الطالب التأآد أن الجامعѧة موصѧى بهѧا قبѧل التقѧدم للالتحѧاق                    العاليبوزارة التعليم   

 : وذلكئمةوتحرص الملحقية الثقافية على إلتزام جميع الطلاب بهذه القابها، 
 .أن معادلة الشهادات الدراسية من قبل وزارة التعليم العالي بالمملكة تعتمد أساسا على هذه القائمة*  
أن وضع الطالب الدارس على حسابه الخاص تحت إشѧراف الملحقيѧة الثقافيѧة یتطلѧب إلحاقѧه بجامعѧة مѧن                      * 

جيѧدة للإنضѧمام للبعثѧة بعѧد إسѧتيفاء          الجامعات التي أوصت بها ووردت فѧي هѧذه القائمѧة ممѧا یمنحѧه فرصѧة                  
 .شروط الإنضمام

 
وتوصي الملحقية طلابها الراغبين في الحصول على قبول فѧي إحѧدى الجامعѧات أو معاهѧد اللغѧة تѧوخي الحѧرص فѧي          

: إختيار الجامعة أو المعهد الذي یقبل فيه ویفضل في ذلك البعد عن الجامعات الواقعѧة فѧي أمهѧات المѧدن الكبѧرى مثѧل         
تتطلبهѧا     دي سي ـ بوسطن ـ نيویورك ـ لوس أنجلوس ـ نظرا لغلاء المعيشة والأعبѧاء الماليѧة الباهظѧة التѧي        واشنطن

 في مدن صغيرة تخدم هذه الجامعات وتحقق  والتى تقع  الجامعات التي توصي بها الملحقية   الاقامة فيها وعليه اختيار   
    . راستهالإستقرار المالي والمعيشي للطالب وأسرته أثناء فترة د

    
 :أنواع القبول

 ومѧن أهѧم أنѧواع     یعتمد إصدار قرار القبول في الجامعة على مدى إستيفاء الطالب لشروط القبѧول وإسѧتكمال متطلباتѧه                
 :القبول

 Unconditional Admission   :القبول غير المشروطـ 
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 . وا لها بالجامعة بعد إستيفاء جميع الشروطوتنطبق على الطلاب الذین تم قبولهم نظاميا في الدرجة العلمية التي تقدم
 : Conditional Admissionـ القبول المشروط 

 :من شروط القبول مثل) أو أآثر (وتنطبق على الطلاب الذین لم یتمكنوا من إستيفاء شرط 
 .الحصول على الدرجة المطلوبة في إختبارات اللغة* 
: لتخصصية والعامة في مرحلة الدراسات العليا آإختباراتالحصول على الدرجة المطلوبة في الإختبارات ا* 

GRE ، GMAT  و ، MCAT. 
القبول بشرط حصول الطالب على معدل جيѧد فѧى بعѧض المѧواد التѧي تعطѧي لѧه فѧى بدایѧة الدراسѧة آمتطلبѧات                            * 

، وعند حصوله علѧى  (Deficiency) أو دراسة بعض المواد التي تعتبر نواقص  (Pre-requisites)سابقة
 .لدرجة المطلوبة یقبل فى الدرجة العلمية المتقدم لهاا

 
  :المستندات والوثائق المطلوبة للقبول

 المسѧتندات   تطلب إدارة القبѧول مѧن الطالѧب الѧذي یرغѧب فѧي الحصѧول علѧى قبѧول فѧي أحѧد الجامعѧات الموصѧى بهѧا                             
 :والوثائق التالية

 
 قبول للدراسة الجامعيةأ ـ  مستندات ووثائق الحصول على 

خمس صور مصѧدقة ومترجمѧة مѧن شѧهادة الثانویѧة العامѧة وآѧذلك مѧن آشѧف الѧدرجات علѧى أن لا یقѧل مجمѧوع               ـ  1
 .الدرجات عن جيد جدا

  قرار الإبتعاث أو خطاب من جهѧة الإبتعѧاث یوضѧح التخصѧص المѧراد دراسѧته بالنسѧبة للمبتعѧث، أو خطѧاب مѧن            ـ2
 . حسابه الخاصلى الوزارة یسمح للطالب بالدراسة ع

 ).في حالة مرافقتهم له ( صورة من الصفحة الأولى والثانية من جوازي سفر الطالب والزوجة والأولاد ـ  3
 ).إن وجدت (TOEFL درجات إختبار التوفل   ـ4
 ).إن وجدت ( SAT I and SAT)(درجات إختبار  ـ 5
 ).إن وجد (  (E-Mail) عنوان العمل والسكن وأرقام الهاتف والفاآس والبرید الألكتروني ـ 6
 .تحدید الموعد الذي سيبدء فيه الدراسة ، علما بأن الحصول على قبول یستغرق ما لا یقل عن ستة أشهر ـ 7
 شѧѧهادة تطعѧѧيم ضѧѧد الأمѧѧراض معتمѧѧدة ومصѧѧدقة ومترجمѧѧة باللغѧѧة الإنجليزیѧѧة تفيѧѧد بѧѧأن الطالѧѧب قѧѧد حصѧѧل علѧѧى   ـ    8

 .التطعيمات التي تشترط الجامعة التطعيم بها قبل القبول
 

  قبول للدراسات العلياب ـ المستندات والوثائق المطلوبة للحصول على
 ).لا یقل معدله التراآمي عن جيد جدا(خمس صور مترجمة ومصدقة لشهادة البكالوریوس وآشف الدرجات  ـ 1
 خمس صور مصدقة ومترجمة من شهادة الماجستير وآشف الدرجات إذا آان القبول للدآتوراة أو لدرجѧة علميѧة   ـ  2

 .عالية أخرى
 . العلمي والأبحاث والمؤلفات والجوائز التي حصل عليهاالعملي والسيرة الذاتية للطالب متضمنة تاریخه  ـ 3
 :درجات الإختبارات المهنية والعامة مثل ـ 4

 ).إن وجدت ( GMAT أو GREإختبارات * 
 . فى القانون Juris Doctor لدراسة شهادة LSATإختبارات * 
 .  لطلاب الطب USMLE I and IIإختبارات * 
 الذي لا یقدم إلا فѧي ولایѧة بنسѧلفانيا  ویجѧب علѧى        ECFMG Clinical Skills Assessmentإختبار * 

 .الطبيب الحضور إليها لأداء الإختبار
 الѧѧوزارة یسѧѧمح قѧѧرار الإبتعѧѧاث أو خطѧѧاب مѧѧن جهѧѧة الإبتعѧѧاث یوضѧѧح التخصѧѧص المѧѧراد دراسѧѧته أو خطѧѧاب مѧѧن ـ    5

 . حسابه الخاصلى لدراسة عللطالب با
 .من أساتذته الذین درسوه ولا تقبل التوصيات المتشابهة) 5-3( رسائل توصية باللغة الإنجليزیة عدد  ـ6
فѧي حالѧة   ( صورة من الصفحة الأولى والثانية من جѧواز سѧفر الطالѧب وآѧذلك مѧن جѧواز سѧفر الزوجѧة والأولاد          ـ  7

 ).مرافقتهم له 
 ).إن وجدت ((TOEFL)ل درجات إختبار التوف ـ 8
 یوضѧح فيهѧا الطالѧب     (Statement of Purpose)آلمѧة   ) 500(  باللغѧة الإنجليزیѧة فѧى حѧدود     نبѧذة مѧوجزة     ـ 9

الغایة من دراسته ویحدد فيها الدرجة العلمية والتخصص الدقيق وأسباب إختياره لهذا التخصص  وعلاقة التخصѧص                 
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 .بالعمل الذى ینوى أن یقوم به بعد تخرجه
 ).إن وجد  (  E- Mailعنوان العمل والسكن وأرقام الهواتف والفاآسات والبرید الإلكتروني  ـ 10
 شهادة تطعѧيم ضѧد الأمѧراض معتمѧدة ومصѧدقة ومترجمѧة باللغѧة الإنجليزیѧة تفيѧد بѧأن الطالѧب قѧد حصѧل علѧى                ـ  11

 .التطعيمات المطلوبة التي تشترط الجامعة التطعيم بها قبل القبول
 

 :ملاحظة
 

 :ويحق للمبتعث طلب تعويضه عن رسوم طلبات القبول على ان يزود الملحقية بالتالي
 .صورة من خطاب الجامعة سواء بالرفض أو الإیجاب  ـ1
أصل الشيك المعاد للمبتعث من البنك أو إیصال السداد الصادر من الجامعة او بيان المدفوعات الذي یوضح سداد                  ـ  2

 .(Credit Card) الإئتمانية المبتعث لهذه الرسوم بالبطاقة
 

 تأشيرات الدخول إلى الولايات المتحدة الأمريكية : ثانيا
 

 بمثابة طلب موجه من الجامعة أو معهد اللغة الذي قبل فيه الطالب في الولایات المتحѧدة الأمریكيѧة    I-20نموذج یعد 
هѧو بمثابѧة إشѧعار مѧن الجامعѧة للسѧفارة أو أحѧد        إلى السفارة الأمریكية أو أحѧد قنصѧلياتها فѧي الدولѧة التѧي یقѧيم فيهѧا، و          

قنصلياتها بمنح الطالب تأشيرة دخول للولایات المتحدة الأمریكية بغرض الدراسة، ویعد هذا النموذج شهادة لا یمكѧن                 
بدونها الحصول على تأشيرة الدخول وهذه الشهادة لا تصѧدر إلا إذا حصѧل الطالѧب علѧى قبѧول للدراسѧة فѧي الجامعѧة                  

 .طلبصاحبة ال
 

 :وفيما يلي الخطوات التي يتعين على الطالب إتباعها لإنجاز هذه المهمة
 ىحѧѧدإجѧѧواز سѧѧفره للسѧѧفارة الأمریكيѧѧة أو   مѧѧن الجامعѧѧة التѧѧي قبلتѧѧه مѧѧع  I-20یقѧѧدم الطالѧѧب خطѧѧاب القبѧѧول ونمѧѧوذج 

لمرافقيѧѧه الѧѧذین  ه و لѧѧوالإقامѧѧة بالولایѧѧات المتحѧѧدة الأمریكيѧѧة   قنصѧѧلياتها فѧѧي المملكѧѧة للحصѧѧول علѧѧى تأشѧѧيرة الѧѧدخول    
 ). الزوجة والأولاد أو المحرم ( یستحقون الإقامة معه بمقر البعثة وفقا للائحة الإبتعاث 

 وتشترط إدارة الهجرة والجنسية بالولایѧات المتحѧدة الأمریكيѧة والسѧفارة أو القنصѧلية الأمریكيѧة الممثلѧة لهѧا بالمملكѧة                 
 عѧن سѧتة أشѧهر، آمѧا تقتضѧي مѧن الѧراغبين فѧي الحصѧول علѧى هѧذه                    لمنح هذه التأشيرة صلاحية الجواز لمѧدة لا تقѧل         

تسѧع سѧاعات لكѧل فصѧل دراسѧي لطѧلاب       ( التأشيرة الالتزام بعدد الساعات المطلوب دراسѧتها فѧي آѧل فصѧل دراسѧي         
 آلهѧا علѧى النظѧام     (Undergraduate) وإثنتى عشر ساعة لطلاب الدراسѧة الجامعيѧة    Graduateالدراسات العليا 

 وربما هذه القواعد یعرضه لإلغاء هذه التأشيرة وإعادته للوطنل ، وعدم إلتزام الطالب تطبيقه  (Semester)الفصلي
 . أمام الجهات الأمریكية المختصةیعرضه للمساءلة القانونية

 أن یسѧعى  يѧه عل، سѧة ت المتحدة الأمريكية بغرض الدرا  على تأشيرة الدخول للولايا   ومرافقيه  يحصل الطالب   وبعد أن   
 إنهѧاء إجѧراءات سѧفره والوصѧول فѧي الوقѧت المحѧدد للدراسѧة أو قبѧل ذلѧك بقليѧل حتѧى یѧتمكن مѧن  ترتيѧب حياتѧه                                   إلى

المعيشية والسكنية قبل بدأ الدراسة، وفي حالة عدم تمكنه من الحضѧور أو تعѧذر سѧفره لأى سѧبب مѧن الأسѧباب فعليѧه              
ن وفقا للظروف وعليه في هذه الحالѧة إعѧادة نمѧوذج      مخاطبة الجامعة التي قبلته لتأجيل قبوله لفصل أو فصلين دراسيي         

 )( I-20       ،لѧد التأجيѧة بعѧدء الدراسѧي لبѧد الفعلѧالذي لم یعد ساري المفعول وطلب إصدار نموذج جدید یتضمن الموع 
  الاتصال بالملحقية لمساعدته في تحقيق ذلك بما یتفق مع نظام الجامعة التѧي قبلتѧه   اذا تعذر عليه الأمر    ویمكن للطالب 
 .للدراسة بها

 
 نماذج دائرة الهجرة والجنسية

 
   (I-20) نموذج ـ 1

         ویصدر من إحدى المؤسسات التعليمية الأمریكية المخولة نظاماً حق إصدارها، وبموجب هѧذا النمѧوذج تمѧنح               
، ویعد هذا النموذج السفارات أو القنصليات الأمریكية في الخارج الطالب تأشيرة الدخول للولایات المتحدة الأمریكية     

، وتمنح الزوجѧة أو المحѧرم وأبنѧاء الطالѧب إذا آѧانوا      (F-1 Visa)طلباً للحصول على تأشيرة دخول لغرض الدراسة 
ولابѧد لهѧذا النمѧوذج أن یكѧون دائمѧا سѧارى المفعѧول،        ، (F-2  Visa) سيقيمون معه في مقر دراسѧته تأشѧيرة دخѧول     
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أمریكا بعد إنتهاء صلاحيته حيث لن تسمح لѧه سѧلطات الهجѧرة والجѧوازات            وعلى الطالب ألا یقدم على الحضور إلى        
ویراعى تجدید الصلاحية من حين إلى آخѧر إذا أضѧطر الطالѧب إلѧى             . في المطار الذي یصل إليه بالدخول إلى أمریكا       

مقرر الإلتحѧاق بهѧا،   تأجيل سفره أو بعثته لظروف ما، وعليه في هذه الحالة إعادة النموذج القدیم للجامعة الأمریكية ال         
 . وإبلاغها لإستصدار نموذج جدید یتضمن الفترة الزمنية الصالحة المتوقع له فيها ببدء الدراسة

وعلى الطالب إذا رغب في الخروج من الولایات المتحدة الأمریكية والعѧودة إليهѧا لإسѧتكمال دراسѧته مراجعѧة مكتѧب                
 جدیѧѧد، أو الحصѧѧول علѧѧى توقيѧѧع  (I-20)راج نمѧѧوذج خلإسѧѧتشѧѧؤون الطѧѧلاب الأجانѧѧب فѧѧي الجامعѧѧة التѧѧي یѧѧدرس فيهѧѧا   

بالموافقة على العودة خلف النموذج الحالي یضمن له الدخول مرة أخرى لأمریكا، وعلى الطالب أن یرفق مع نموذج              
(I-20) اليѧѧمان المѧѧن الضѧѧورة مѧѧة    صѧѧي بالملحقيѧѧرفه الدراسѧѧه مشѧѧله  لѧѧذي ارسѧѧى   الѧѧوله علѧѧراءات حصѧѧهيل إجѧѧلتس 
 . التأشيرة

 
   (I-94) نموذج  ـ 2

نمѧѧوذج صѧѧغير یقѧѧدم للطالѧѧب لتعبئѧѧة بياناتѧѧه وهѧѧو فѧѧي الطѧѧائرة أو فѧѧي طریقѧѧه إلѧѧى الولایѧѧات المتحѧѧدة الأمریكيѧѧة، ویقѧѧوم  
ویلصѧق هѧذا النمѧوذج فѧي جѧواز السѧفر ویظهѧر فيѧه          . الطالب بتقدیمه لدائرة الهجرة الأمریكية في المطار عند الهبѧوط         

حدة الأمریكية والمدة المسموحة له للإقامة فيهѧا، وعلѧى الطالѧب التأآѧد مѧن خѧتم هѧذا        تاریخ الوصول إلى الولایات المت    
 ، Duration of Status التѧي تشѧير إلѧى نوعيѧة إقامتѧه بإعتبѧاره مقيمѧا بغѧرض الدراسѧة           (D/S)النمѧوذج بعلامѧة   

       ѧات    وفي حالة عدم وجود هذا الختم، عليه الإتصال بمكتب الطلبة الأجانب على الفور للتأآد مѧة المتطلبѧتيفائه آافѧن إس
 .)12 أنظر ص( جعل إقامته قانونيةتالتي 

 .جѧازة م مѧن الإ ويعد هذا النموذج مستندا لصرف مسѧتحقات المبتعѧث وعائلتѧه عنѧد بѧدء الصѧرف علѧيهم أو عѧودته                    
 .وعليه فيجب تزويد الملحقية بصورة من هذا النموذج عنه وعن مرافقه

 
  (I-53) نموذج  ـ 3

 :وذج في مكتب شئون الطلبة الأجانب في الجامعة ویستعمل للأغراض التاليةیوجد هذا النم
 . (F-1)طلب تجدید الإقامة حسب تأشيرة*  
 .طلب السماح للطالب بالانتقال من جامعة إلى جامعة أخرى*  

 
 (F-1 Visa) تأشيرة ـ 4

 : مایليهى تأشيرة دخول للولایات المتحدة الأمریكية بغرض الدراسة ویشترط لإصدارها
 . موافقة الجامعة  على قبول الطالب للدراسة بها في الولایات المتحدة الأمریكية*  
 . یخول حامله الحصول على هذه التأشيرة(I-20)أن تصدر الجامعة بموجب ذلك نموذج *  

 وتقѧوم وزارتѧا   وعلى الطالب الإنتظام الكلي في الدراسة بالجامعة التي قبل فيها وحصل بموجبها علѧى هѧذه التأشѧيرة،               
الخارجية والعدل في أمریكا بمراقبة ملفات الطلاب الأجانب أثناء تواجدهم في الولایات المتحدة الأمریكية للتأآѧد مѧن                  
إلتѧزامهم بالشѧروط المتعلقѧة بالإقامѧѧة ومنهѧا الإلتѧزام بالحѧد الأدنѧѧى مѧن السѧاعات المقѧررة لإنتظѧѧام الطالѧب الكامѧل فѧѧي            

 :وتتوقف صلاحية هذه التأشيرة في الحالات التاليةية التي یدرس فيها، الدراسة وفقا للمرحلة العلم
  ـ مغادرة الطالب الولايات المتحدة الأمريكية أ

وفي هذه الحالة یتعين عليه لتأمين عودته للولایات المتحدة الأمریكيѧة الحصѧول علѧى موافقѧة مكتѧب خѧدمات الطѧلاب                       
 :يليويتم ذلك آما الأجانب في الجامعة على السفر 

 . إذا تجاوزت مدة آخر تصدیق للنموذج أربعة أشهر(I-20)الحصول على تصدیق جدید على نموذج * 
 ، ولن یتم التصدیق على طلب السفر مѧن قبѧل الجامعѧة إذا آѧان هنѧاك حجѧز        (I-53)تعبئة إستمارة طلب المصادقة * 

 .على الطالب بما في ذلك الحجز لأسباب مالية
 إلى جامعة أخرى داخل الولايات المتحدة الأمريكيةب ـ الإنتقال من جامعة 

ینبغѧѧي علѧѧى الطѧѧلاب فѧѧي هѧѧذه الحالѧѧة التأآѧѧد مѧѧن إتمѧѧام إجѧѧراءات التحویѧѧل إلѧѧى الجامعѧѧة الأخѧѧرى وعѧѧدم إتمѧѧام هѧѧذه            
الإجراءات تعني أن إقامة الطالب أصبحت غير قانونية ویتم التأآد من إتمام هذه الإجراءات إما بالحصѧول علѧى خѧتم         

أو إستمارة التأآد من إتمام النقل التي یصدرها مكتب خدمات الطلاب الأجانب فѧي الجامعѧة         جوازات والهجرة   إدارة ال 
 .التي تم الإنتقال إليها
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 نصائح عامة للطلاب فيما يتعلق بإجراءات الإقامة والجوازات

 
فѧي جامعتѧه، والتنسѧيق     إتصال بالمختصين في مكتب خدمات الطѧلاب الأجانѧب    على الطالبیكونمن الضروري ان  

المستمر معهم فيما یتعلق بجميع الوثائق الخاصة بѧدائرة الهجѧرة، آمѧا أن عليѧه إسѧتقاء معلوماتѧه مѧن الجهѧات المعنيѧة                
بهذا الأمѧر، وخاصѧة وزارتѧي الخارجيѧة والعѧدل فѧي أمریكѧا، ولѧدى آѧل منهمѧا موقعѧا ألكترونيѧا خاصѧا علѧى شѧبكات                     

 :الإنترنيت وعنوانهما على التوالي
 

  GOV.USDOJ.INS.WWW) ادارة الهجرة/ وزارة العدل                                (
   GOV.STATE.WWW)                     وزارة الخارجية                                (

 
ѧѧى الطالѧѧى   وعلѧѧوص هѧѧذا الخصѧѧي هѧѧوزارتين فѧѧاتين الѧѧدرها هѧѧي تصѧѧنظم التѧѧات والѧѧاة أن السياسѧѧة مراعѧѧا للدقѧѧب توخي

 آمѧا أن عليѧه    عرضة للتغيير بصورة مسѧتمرة فѧي ظѧل الظѧروف الراهنѧة وعليѧه تحѧدیث معلوماتѧه منهمѧا أولا بѧأول،                       
م، والإعتمѧاد علѧى نفسѧه فѧي       ء معلوماته من المصادر غيѧر الرسѧمية آالأصѧدقاء وأجهѧزة الإعѧلا             قامسؤولية تجنب إست  

 : القيام بما یلي
 . التأآد من ان جميع الوثائق الرسمية المهمة محفوظة لدیه في مكان آمن وخاصة جواز السفر ـ 1
التѧѧي ترسѧѧل مѧѧع طلبѧѧات الحصѧѧول علѧѧى تأشѧѧيرة الѧѧدخول    ) الشمسѧѧية( الإلتѧѧزام بمواصѧѧفات الصѧѧور الفوتوغرافيѧѧة   ـ   2

 :مریكية وفقا لتعليمات وزارة الخارجية الأمریكية وشروطها التاليةوالإقامة  بالولایات المتحدة الأ
 . بوصة1 2/1 × 1 2/1 أن تكون مقاس * 
 . أن تكون حدیثة لا تتعدى ستة أشهر* 
 أن تكون خلفية الصورة بيضاء ولا تقبل وزارة الخارجية الصور التي تحتوي على خلفيات داآنة أو * 

 .ن الأبيض والأسود  باللوني ویمكن قبول الصورملونة
 یجب تجنب إنعكاسات الضوء على عين الشخص الѧذي یلѧبس نظѧارة ولѧن تقبѧل الصѧور التѧي تظهѧر فيهѧا                          * 

 .مثل هذه الإنعكاسات
 . أن یكون وجه الشخص مواجها لعدسة الكاميرا وليس جانبيا* 
الصѧورة ولѧن تقبѧل     أن یحتل وجه الشخص نسبة تتراوح ما بѧين أربعѧين إلѧى خمسѧين بالمائѧة مѧن مسѧاحة                      * 

 .مساحة الوجه التي تقل أو تزید آثيرا عن هذه النسبة
 ترسل الرسائل والوثائق المهمة لدائرة الهجرة الأمریكية، بالبرید المسجل مع الاحتفاظ بنسخة عن آل مѧا یرسѧل    ـ  3

 .والإیصال البریدي الذي یثبت تاریخ الإرسال
 جرة الأمریكية في شهر ینایر من آل عام على النموذج رقم یجب تسجيل عنوان الإقامة لدي دائرة اله ـ 4
  (I-53) ویمكن الحصول عليه من مكاتب البرید أو من مكتب شؤون الطلبة الأجانب بالجامعة ،. 
 .(I-94) التأآد أن صلاحية جواز السفر لا تقل عن ستة أشهر بعد انتهاء مدة الإقامة المبينة علي نموذج  ـ 5
 :كتب شؤون الطلبة الأجانب بالجامعة في الحالات التالية یجب إشعار م ـ 6

حتى  الرغبة في السفر خارج الولایات المتحدة الأمریكية وذلك قبل موعد السفر بعشرین یوما على الأقل              * 
 .(I-20) الموافقة على العودة  نموذج إستلام یتمكن من

 راسѧѧي، او فѧѧي حالѧѧة تسѧѧجيله لمقѧѧررات أي تغييѧѧر فѧѧي عنѧѧوان سѧѧكن الطالѧѧب أو رقѧѧم هاتفѧѧه أو وضѧѧعه الد  *  
 دراسية تقل عن

 . العبء الدراسي العادي المقرر من قبل إدارة الجوازات والهجرة
 .أي تغيير في جواز السفر* 

 
 ، University Identification Cardعلى الطالب أن یحمل معه دائما، بطاقة الهویة التي تصدرها له الجامعة  ـ 7

 یتعين عليه الإتصال بهم في حالة الطѧوارئ، ومѧن           ناتف للأشخاص الذی  وها بأسماء وأرقام اله   وآذلك مفكرة یحتفظ في   
 ، وأرقѧام هواتѧف لجنѧة المتابعѧة     بينهم إسم ورقم الهاتف للشخص أو للأشѧخاص الأعضѧاء فѧي مكتѧب الطلبѧة الأجانѧب          

 .بالملحقية وهاتف مكتب المحاماه التابع للسفارة
 . الموجود في المدینة المقيم فيها في الوقت الذي حدد لهINSجعة مكتب الـ على الطالب التأآد من مرا  -8
   (www.sacm.org)على الطالب تصفح الموقع الإلكتروني للملحقية بشكل مستمر لأیة تعليمات مستجدة   -9



 22

 
 Language Preparation الإعداد اللغوي : لثاثا
 

لمتحدة الأمریكية إلى إجتياز إختبارات اللغة التي تعد شѧرطا أساسѧيا          یحتاج الطالب الذي یستعد للدراسة في الولایات ا       
 للتفѧاهم والتعامѧل فѧي المجتمѧع الجدیѧد الѧذي سѧيعيش         مهمامن شروط قبوله في الجامعة التي یود الدراسة فيها وعاملاً      

 اللغѧة وهѧو فѧي المملكѧة     فيه، من أجل ذلك ینبغي على الطالب أن یعد نفسه إعداداً جيدا لهذا الأمر وأن یبدأ في دراسѧة     
 .ولا ینتظر إلى حين وصوله لمقر البعثة

 الطѧلاب القѧادمين للحصѧول علѧى الشѧهادة      بالتحاقبالملحقية الثقافية   إدارة القبول والتدریب والإعداد اللغوي        وتوصي
وي الطالب الدراسة فيها الجامعية أو لإستكمال دراستهم العليا بأحد الجامعات الأمریكية بالمعهد التابع للجامعة التي ین  

 :وذلك لعدد من الإعتبارات منهاأو التي یكون لدیه قبول أآادیمي فيها 
 ـ أن إلتحاق الطالب بالمعهد التابع للجامعه ربما یعفيه مѧن شѧرط تحقيѧق درجѧة عاليѧة فѧي إختبѧار التوفѧل والإآتفѧاء           1

 .بإتمام برنامج اللغة الذي تقرر له
للجامعة ربمѧا تكѧون أقѧوى مѧن غيرهѧا لكونهѧا تخضѧع لإشѧراف الجامعѧة ومتابعتهѧا ولѧدیها             ـ أن معاهد اللغة التابعة  2

 .الإمكانات المادیة والبشریة المؤهلة لإدارة برنامج دراسي قوي
وتوصي الملحقية إن لم یكن للجامعة معهد خاص لدراسة اللغة أن یلتحق الطالѧب بѧأقرب معهѧد مѧن المعاهѧد المسѧتقلة                        

ي الملحقيه بالتعامѧل معهѧا ، ویوجѧد بالملحقيѧة قائمѧة خاصѧة بمعاهѧد اللغѧه التѧي توصѧي بهѧا فѧي                     أو الخاصة التى توص   
 .مجال تدریس اللغة الإنجليزیة لغير الناطقين بها في أمریكا وهذه القائمة تخضع للمراجعة والتحدیث آلما لزم الأمر

 
 نصائح عامة لطلاب اللغة

 
ولѧى علѧى جهѧود الطالѧب نفسѧه أآثѧر ممѧا تعتمѧد علѧى معهѧـد اللغѧة ، وعلѧى                         تعتمد إجѧادة اللغѧة الإنجليزیѧة بالدرجѧة الأ         

أن يسѧتفيد  الطالب الذي یرغب في الوصول إلى مستوى متقدم في اللغة في أقصر مدة ممكنة وبأقل قدر مѧن المعانѧاة        
 :من النصائح التالية

 .تها  الانتظام والحضور للدراسة بالمعهد وأداء آل الواجبات المطلوبه في وق ـ1
 . التحدث بالإنجليزیة في آل الأوقات داخل الفصل وخارجه دون خجل أو تردد ـ 2
 . المواظبة على قراءة الصحف والمجلات والكتب القيمة ومتابعة ما تصدره الجامعة من مطبوعات ـ 3
سѧة اليوميѧة فѧي    الإحتفاظ بمفكرة صغيرة لتسجيل الكلمات والمصطلحات الجدیدة الهامѧة التѧي تمѧر بѧك فѧي الممار      ـ  4

الحدیث والقراءة، والإبتعاد عن الترجمة الحرفية للجملة من العربية إلى الإنجليزیѧة والحѧرص علѧى إسѧتخدام قѧاموس              
 . إنجليزي/ إنجليزي 

 . التفاعل مع المجتمع الذي تعيش فيه وحاول قدر المستطاع التخاطب مع الناس والاستماع لهم ـ 5
6 ѧѧا  ـѧѧو ومشѧѧى الرادیѧѧتماع إلѧѧي       الإسѧѧاتف فѧѧتعمال الهѧѧة واسѧѧرامج الإخباریѧѧار والبѧѧرات الأخبѧѧة نشѧѧاز وخاصѧѧهدة التلف

 .الحصول على المعلومات
 .معهد اللغة إلا في الحالات الضروریة جدا حتي لا یضطر الطالب إلى تكرار وإعادة ما سبق دراسته عدم تغيير -7
 

 مقاييس درجة إجادة اللغة الإنجليزية بأمريكا
ات الأمریكية حدا أدنى لإجتياز اختبار اللغة ولكنها تتفاوت فيما بينها في تحدید هذا الحѧد الأدنѧى          تشترط معظم الجامع  

 :وهناك مقایيس عدیدة لقياس درجة إجادة اللغة الإنجليزیة بأمریكا ومنها مایلي. المقبول للغة فيها 
 
 :  (TOEFL)اختبار التوفل   -1

تعتمد عليه معظѧم المؤسسѧات التعليميѧة الأمریكيѧة ویعنѧي اختبѧار الإنجليزیѧة                یعد اختبار التوفل الاختبار الأشمل الذي       
، وقد یتاح للطالب الإختيار بين طریقتين للإختبار إما Test of English as a Foreign Languageآلغة أجنبية 

طالѧب أن یحصѧل علѧى      وأمѧا بطریقѧة الإختبѧار بالحاسѧب الآلѧي، وعلѧى ال            ) بالإختبار على الѧورق     ( بالطریقة التقليدیة   
 نقطة لمن یتقѧدم للإختبѧار   677 نقطة آحد أدنى من إجمالي النقاط البالغ عددها        600 إلى   500معدل یتراوح ما بين     

 نقطة لمن یتقدم لهذا الإختبار 300 نقطة آحد أدنى من إجمالي النقاط البالغ عددها         250 إلى   173التقليدي أو مابين    
 .عن طریق الحاسب الآلي
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ول التѧѧالي يوضѧѧح النقѧѧاط التѧѧي يحصѧѧل عليهѧѧا الطالѧѧب المتقѧѧدم للإختبѧѧار التقليѧѧدي ومايقابلهѧѧا مѧѧن النقѧѧاط التѧѧي   والجѧѧد
 الآلي وقد حذف من الجدول الدرجات المتدنية التѧى لا تقبلهѧا الجامعѧات فѧي     يحصل عليها الطالب بإستخدام الحاسب  

 .آلا الاختبارين
 

 ا الطالب بالطريقة التقليدية والنقاط المقابلة لها بالإختبار عن طريق الحاسب الآليجدول مقارنة إجمالي النقاط التي يحصل عليه
 

TOEFL Score Comparison 
 

 
 طريقة الحاسب الطريقة التقليدية طريقة الحاسب الطريقة التقليدية طريقة الحاسب الطريقة التقليدية

677 300 617 260 557 220 
673 297 613 257 553 217 
670 293 610 253 550 213 
667 290 607 253 547 210 
663 287 603 250 543 207 
660 287 600 250 540 207 
657 283 597 247 537 203 
653 280 593 243 533 200 
650 280 590 243 530 197 
647 277 587 240 527 197 
643 273 583 237 523 193 
640 273 580 237 520 190 
637 270 577 233 517 187 
633 267 573 230 513 183 
630 267 570 230 510 180 
627 263 567 227 507 180 
623 263 563 223 503 177 
620 260 560 220 500 173 

 
 
 :Michigan Test)(شيجان ت اختبار م-2

یقوم بإعداد هذا الإختبار معهد اللغة التابع لجامعة ميشيجان وتطالب معظم المؤسسѧات التعليميѧة الأمریكيѧة الحصѧول                   
 .  نقطة في هذا الإختبار آحد أدنى80على 

 وبعѧѧض الجامعѧѧات السѧѧعودیة  ویعقѧѧد الإختبѧѧاران فѧѧي المملكѧѧة العربيѧѧة السѧѧعودیة ، فѧѧي معهѧѧد الإدارة العامѧѧة وفروعѧѧه    
والقنصѧѧليات الأمریكيѧѧة الموجѧѧودة هنѧѧاك، وتعѧѧوض الملحقيѧѧة الطѧѧلاب المبتعثѧѧين فѧѧي أمریكѧѧا عѧѧن رسѧѧوم دخѧѧول هѧѧذین    
الإختبارین و غيرهما من الإختبارات التخصصية التي یتطلبها القبѧول فѧي بعѧض الجامعѧات لطѧلاب الدراسѧات العليѧا                      

، شѧریطة إسѧتيفاء المسѧتندات المطلوبѧة فѧي إدارة      USMLE I  و   USMLE I   ـLSAT ـ   GMATـGRE  ѧ: مثѧل  
 .الشؤون المالية

 
 :ملاحظة

يحق للمبتعث طلب تعويضه عن رسوم امتحانات اللغة والقبول التي قدمها أثناء فترة بعثته على ان يزود الملحقيѧة             
 :بالتالي

 . صورة من نتيجة الإختبار ــ 1  
  الشيك المعاد للمبتعث من البنك بما یفيد السداد أو بيان المدفوعات إیصال السداد الأصلي أو أصل ـ2  
 .(Credit Card) الذي یوضح سداد المبتعث لهذه الرسوم بالبطاقة الإئتمانية  
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 Training التدريب: ارابع

 
تѧدریب فѧي   یتم إبتعاث المتدربين إلى الولایѧات المتحѧدة الأمریكѧة بعѧد تنسѧيق مسѧبق بѧين جهѧة الإبتعѧاث ومؤسسѧات ال                        

أمریكا إما مباشѧرة أو عѧن طریѧق الملحقيѧة الثقافيѧة السѧعودیة فѧي واشѧنطن، وفѧي هѧذه الحالѧة تتѧولى الملحقيѧة الثقافيѧة                             
مهمѧѧة التنسѧѧيق وإجѧѧراء الإتصѧѧالات اللازمѧѧة لإلحѧѧاق المرشѧѧحين فѧѧي بѧѧرامج تدریبيѧѧة تتناسѧѧب مѧѧع إمكانѧѧاتهم العلميѧѧة         

ه، وتعتمد الملحقية فѧي إختيѧار هѧذه البѧرامج والѧدورات التدریبيѧة علѧى               وخبرتهم العملية وطبيعة العمل الذي یقومون ب      
 .دليل أعدته یتضمن أسماء الجامعات والكليات ومؤسسات التدریب الأمریكية التي توصي بإلحاق المتدربين فيها

شѧؤون تѧدریب   وتعتبر اللجنة العليѧا للإبتعѧاث والتѧدریب بѧدیوان الخدمѧة المدنيѧة هѧى الجهѧة المسѧؤولة فѧي الدولѧة عѧن                   
 :الموظف الحكومي  وتختص فيما یتعلق بالإبتعاث للتدریب بما یلي

 .قبول أو رفض طلبات الإبتعاث للتدریب في الخارج مهما آانت مدة التدریبأ ـ 
 .تحدید مدة التدریب للموظف المبتعث في الخارجب ـ 
  .ة التي تلقتها من جهات أجنبيةالبت في قبول جميع منح التدریب المحالة إليها من الجهات الحكوميج ـ 

 
 شروط إبتعاث الموظفين للتدريب في الخارج

 :اء الشروط التاليةفتتطلب جهات الإبتعاث الحكومية من المبتعث للتدریب في الخارج إستي
أن یكون قد أمضى فѧي الخدمѧة الحكوميѧة مѧدة لا تقѧل عѧن سѧنة إلا إذا آانѧت هنѧاك مبѧررات آافيѧة لحѧالات تѧرى               ـ  1

 .نة العليا لإبتعاث وتدریب الموظفين إستثناءها من هذا الشرطاللج
 .أن تنطبق عليه شروط الدورة التدریبية المرشح لها ـ 2
 .أن یكون لدیه إلمام باللغة التي تدار بها الدورة بدرجة تمكنه من الإستفادة منها خلال المدة المحددة لها ـ 3
 .ذي یقوم بهأن تكون للدورة علاقة مباشرة بالعمل ال ـ 4
 .  حصول الموظف على قبول من جهة التدریب ـ5
 

 الحالات التي لا يجوز فيها الإبتعاث للتدريب
 .عدم إنطباق شروط إبتعاث الموظفين للتدریب على الموظف المرشح للتدریب في الخارج ـ 1
ماثلها أو یمكن تقدیمها بالداخل إذا آانت البرامج أو الدورات المرشح لها الموظف للتدریب في الخارج یوجد ما ی ـ  2

 .إلا في الحالات التي ترى اللجنة العليا للتدریب والإبتعاث إستثناءها لمبررات آافية
 .فر لها معاهد في الداخل تفي بهذا الغرضعاث للخارج لتعلم لغة أجنبية تتوإذا آان الإبت ـ 3
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 الفصل الثالث
 

 الوصول لمقر الدراسة
 

ثة بصدور قѧرار الإبتعѧاث ووصѧول الطالѧب لمقѧر البعثѧة ولایعتѧد بتѧاریخ الوصѧول إذا جѧاء هѧذا                         یتحدد تاریخ بدء البع   
التاریخ قبل تاریخ بدء البعثة المحدد في قرار الإبتعاث، ویترتب على وصول الطالب مجموعѧة مѧن الإجѧراءات یلѧزم      

 :، وتتلخص هذه الإجراءات فيما يلي ا لبدء الإبتعاثإتمامه
 

 The Scholarship Students   الطلاب المبتعثون
  

 فتح ملف المبتعث وبدء الدراسة: أولا 
على الطالب المبتعث أن یقوم فور وصوله الى امریكا بالاتصال بوحدة فتح الملفات التابعة لإدارة الإشراف الدراسѧي           

، حتѧى یتسѧني   بالملحقية وذلك لاعطاء عنوانه ورقم هاتفه بشكل واضح، أو عنوان ورقم هاتف شѧخص معѧروف لدیѧه        
وقيѧع  التѧي یتحѧتم عليѧه تعبئتهѧا  وت        "  المعلومѧات الأوليѧة      اسѧتمارة "مارة الخاصѧة بفѧتح الملѧف، و         للملحقية ارسال الاست  
 : التالي والتعهدات للملحقية على العنوان  الاستمارهه إرسالوعلي،  تمهيدا لفتح الملف التعهدات المرفقة بها 

 
Saudi Arabian Cultural Mission 

Files Opening Unit 
2600 Virginia Ave. N.W. 

Suite # 800 
Washington D.C. 20037 

Tel.: ( 202 ) 298 – 8898/ 8862 Fax: ( 202 ) 298 - 8886  
 

 :آما يتعين على المبتعث إرفاق الوثائق والمستندات التالية
ن  إذا آااما .  للطالب ومرافقيه(I-94)وصورة نموذج الدخول  ) 7 - 1الصفحات من (صورة من جواز السفر  ـ  1

الطالب من مواليد امریكا فعليه ارفاق صورة من شهادة الميلاد بالاضافة الى صورة لختم الخروج من المملكѧة الѧذي                    
     .على جواز سفره

  .وصورة من خطاب القبول الأآادیمي)  (I-20صورة من نموذج ـ 2 
 . سم6 × 4 صور شخصية ملونة مقاس 4عدد  ـ 3
 .شيك ملغي لارسال المخصصات المالية للمبتعث ألكترونيا الى حسابه بالبنك مباشرة ـ 4
 .صورة مصدقة من آشف الدرجات وآخر شهادة علمية تحصل عليها ـ 5
 صورة من قرار الإبتعاث الصادر من جهة ابتعاثه ـ 6
 . صورة شهادة الثانویة العامة-7
 . اذا آان متزوجاً وترافقه زوجته صورة من دفتر العائلة أو حفيظة النفوس-8

أما إذا آان باستطاعة الطالѧب أن یѧزور موقѧع الملحقيѧة علѧى الإنترنѧت فإنѧه باسѧتطاعته اسѧتخراج نمѧاذج فѧتح الملѧف                             
 .وتعبئتها وإرسالها إلى وحدة الملفات المذآورة سابقا

 
 الإجراءات المترتبة على فتح الملف

 
 SACM Student Numberرقم الملحقية الطلابي  * 

، وتسѧهيلا للإجѧراءات وسѧرعة       "الѧرقم الطلابѧي   "بمجرد فتح الملف للطالب، یعطى هذا الملف رقم خاص یطلق عليѧه             
 .البت في الطلبات التي ترد من الطالب، فيجب عليه التأآد من ذآر هذا الرقم في آافة معاملاته مع الملحقية

 
  Academic Advisor تعيين المشرف الدراسي  * 
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 المبتعѧѧث لأجلѧѧه  فѧѧتح الملѧѧف یخصѧѧص للطالѧѧب مشѧѧرف دراسѧѧي یقѧѧوم بمتابعѧѧة دراسѧѧته منѧѧذ دخولѧѧه البرنѧѧامج       بمجѧѧرد 
بالجامعة أو المؤسسة التعليمية التي سيدرس فيها وحتى تخرجه، ویتѧولى المشѧرف الدراسѧي جميѧع المهѧام الأآادیميѧة                     

 ومسѧاعدته فѧي مسѧيرته الدراسѧية وحѧل         التي من شѧأنها تسѧهيل مهمѧة الطالѧب، آمѧا یقѧوم بتقѧدیم النصѧح والمشѧورة لѧه                     
مشاآله الأآادیمية، ومن ثم فهو یمثل الطالب أمام الملحقية الثقافية ویتولى نيابة عنه مسѧؤولية إنهѧاء إجѧراءات طلباتѧه             

   .من الملحقية أو من جهة إبتعاثه في المملكة
نѧه، ورقѧم هاتفѧه أو عنѧوان بريѧده           وعلى آل طالب أن يتعاون مع مشرفه الدراسѧي، وأن يبلغѧه بѧأى تغييѧر فѧي عنوا                  

وثيقѧѧة تسѧѧجيل المѧѧواد فѧѧي بدايѧѧة آѧѧل فصѧѧل دراسѧѧي    والخطѧѧة الدراسѧѧية الموضѧѧوعة لѧѧه  الألكترونѧѧي ، وأن يرسѧѧل لѧѧه
 .وآشف الدرجات الرسمي في نهاية آل فصل دراسي

 
  Financial Guarantee إصدار الضمان المالي للجامعة * 

ان المѧالي للمؤسسѧة التعليميѧة التѧي حصѧل الطالѧب منهѧا علѧى قبѧول فѧي                     یقوم المشرف الدراسي بإصدار خطاب الضم     
التخصص المبتعث مѧن أجلѧه، وهѧو بمثابѧة ضѧمان مѧن الملحقيѧة للجامعѧة تتعهѧد فيѧه بالإنفѧاق علѧى دراسѧة  المبتعѧث،                               

 مرار البعثѧة تجدید سنویا بشرط إسѧت  للقابلا) إذا آان الطالب أآادیميا(ویصدر هذا الضمان في العادة لمدة عام دراسي      
 .ویكون لمدة ستة أشهر إذا آان الطالب طالب لغة

 
  Health Insurance إصدار بطاقة الضمان الصحي  * 

یصѧѧدر للمبتعѧѧث بطاقѧѧة ضѧѧمان صѧѧحي تحمѧѧل رقمѧѧه الطلابѧѧي فѧѧي الملحقيѧѧة وتسѧѧتخدم هѧѧذه البطاقѧѧة فѧѧي العѧѧلاج الطبѧѧي    
ط والحѧѧالات الطبيѧѧة التѧѧي تغطيهѧѧا آمѧѧا هѧѧو مѧѧذآور    للمبتعѧѧث والأسѧѧرة المرافقѧѧة لѧѧه علѧѧى نفقѧѧة الملحقيѧѧة ووفقѧѧا للشѧѧرو    

 .بالتفصيل في الفصل الخاص بعلاج المبتعثين ومرافقيهم
 

 إلحاق الزوجات بالبعثة: ثانيا
هѧѧѧـ القواعѧѧѧد المنظمѧѧѧة لإلحѧѧѧاق زوجѧѧѧات المبتعثѧѧѧين  10/3/1421 وتѧѧѧاریخ 62یتضѧѧѧمن قѧѧѧرار مجلѧѧѧس الѧѧѧوزراء رقѧѧѧم 

شریطة ان یكون قد بقي علѧي انتهѧاء بعثѧة الطالѧب او مѧدة      (یلي  وفقا لما ج بالبعثة التعليميةوالموظفين الموفدین للخار 
 ).ایفاد الموظف اآثر من ستة اشهر

 
 إلحاق الزوجة بمرحلة التعليم العالي* 
1 ѧѧملـѧѧية وتشѧѧهادة دراسѧѧة بشѧѧل المنتهيѧѧي المراحѧѧة وفѧѧهادة الثانویѧѧوق الشѧѧا فѧѧة لمѧѧون الدراسѧѧطة : أن تكѧѧات المتوسѧѧالكلي

 .اجستير والزمالة والدآتوراةوالبكالوریوس والم
ان لایسѧبق هѧذا    أن تلحق الزوجة بالبعثة في الجامعات الموصى بها إعتبارا من تاریخ موافقة معالي الوزیر على              ـ  2

 .التاریخ تاریخ الحاقها بالدراسة
3ѧѧق ب   ـѧѧة ولا تلحѧѧا بالبعثѧѧدا لإلحاقهѧѧة تمهيѧѧة اللغѧѧي مرحلѧѧة فѧѧة الدارسѧѧية للزوجѧѧوم الدراسѧѧدفع الرسѧѧد  أن تѧѧة إلا بعѧѧالبعث

الطѧѧب، العلѧѧوم الطبيѧѧة، الصѧѧيدلة : حصѧѧولها علѧѧى قبѧѧول صѧѧریح مѧѧن جامعѧѧة موصѧѧى بهѧѧا فѧѧي أحѧѧد التخصصѧѧات التاليѧѧة
،الریاضѧѧيات، المحاسѧѧبة، الحاسѧѧب الآلѧѧي، القѧѧانون، اللغѧѧة الإنجليزیѧѧة، الإقتصѧѧاد المنزلѧѧي، العلѧѧوم الصѧѧحية، الصѧѧحة       

 .ت، الإعلام، رعایة آبار السن، القراءات، والعمارة والتصميمالعامة، التعليم الخاص، اللغات، إدارة المستشفيا
 :  یمكن إلحاق الزوجة بعضویة البعثة في تخصص غير التخصصات المشار إليها بالشروط التاليةـ4

 أن تكون قد درست في أحد جامعات المملكة أو ما یعادلها مدة لا تقل عن سنتين في غير التخصصاتأ ـ 
 . المشار إليها

 .ـ أن یكون لدیها قبول صریح في جامعة من بين الجامعات الموصى بها من قبل الوزارة  ب 
 .عن أربعين ساعة في الجامعة التي قبلتها) المعادلة (  ـ أن لا یقل عدد الساعات المحولة ج 

 بالمملكѧة إذا   ـ یمكن إلحاق الزوجة لعضویة البعثة في جميع التخصصات التي تدرس في الكليات والأقسام النسائية 5
 .آانت تدرس في مرحلة الدراسات العليا

  مدة سنة بحد أعلى بشرط إجتيازها،  للزوجة التي تنتهي بعثة زوجها أو عمله قبل تخرجها،  ـ یجوز التمدید6
 .وذلك برفع اوراق طلب التمدید لوزارة التعليم العاليمن المرحلة الدراسية نفسها % ) 75 ( 
 المبتعث المرافق لزوجته المبتعثة معاملة زوجة المبتعѧث وفѧق هѧذه القواعѧد، وفѧي حالѧة تعѧدد         ـ یعامل المحرم غير 7

 .المحارم تكون فرصة الإلتحاق بالبعثة لمحرم واحد في المنطقة التي تدرس فيها المبتعثة
الات هѧـ الصѧادر فѧي هѧذا الشѧأن علѧى جميѧع الحѧ        10/3/1421 وتѧاریخ  62 ـ یتم تطبيق قرار مجلس الوزراء رقم  8

 .التي یتم إلحاقها بعد صدوره وتبقى الزوجة المبتعثة قبل صدوره على ما هى عليه حتى تنتهي علاقتها بالبعثة
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 إلحاق الزوجة لما دون مرحلة التعليم العالي* 
 ـ لا یѧѧتم إلحѧѧاق هѧѧذه الزوجѧѧة لعضѧѧویة البعثѧѧة، وللملحѧѧق الثقѧѧافي الموافقѧѧة علѧѧى دفѧѧع الرسѧѧوم الدراسѧѧية الناشѧѧئة عѧѧن      1
 التѧدبير المنزلѧي والأشѧغال       :( معاهد التدریب المهنى للتخصѧات التѧالي       حاقها بمعاهد اللغة أو مراحل التعليم العام أو       إلت

النسویة  الحاسب الآلي ـ اللغѧات الأجنبيѧة ـ السѧجلات الصѧحية ـ الإسѧعافات الأوليѧة ـ رعایѧة المعѧوقين وآبѧار السѧن ـ                
 )الخ ... لي ـ التجميل ـ الإدارة المكتبيةور المنزالتمریض ـ تربية الأطفال ـ التغذیة ـ الدیك

 :وفقا للضوابط الآتية   ـ أن یتم سداد هذه الرسوم2
 . المواظبة على حضور البرامج والدورات التي تلتحق بها وأن تكون هذه الدورات متنوعة ومتعددة ومتدرجةأ ـ 

ادة ممنوحѧة مѧن جامعѧات أو مؤسسѧات حكوميѧة      أن تكون الدراسة في التخصصات المذآورة أعلاه، منتهيѧة بشѧه  ب ـ  
 .  ودولية أو جمعيات مهنية معترف بها

ـ ألا تقل الدورة عن ثلاثة أشهر وبمعدل دورتين في السѧنة فѧي المعاهѧد المتخصصѧة ذات الѧدورات القصѧيرة التѧي        ج  
 .تقرر الزوجة الإلتحاق والدراسة بها

 
 بدء الصرف على المبتعث: ثالثا

مالية للمبتعث بمجرد فتح الملف ویتم في الشهر الأول من الوصول إحتساب مستحقاته المالية     تصرف المخصصات ال  
 :له ولأسرته إذا آانت ترافقه في مقر البعثة إعتمادا على وثيقتين أساسيتين وهما 

 . ـ قرار الإبتعاث وتاریخ بدء البعثة1
 .للولایات المتحدة  الأمریكية) إن وجدوا (  الذي یحدد تاریخ وصول المبتعث ومرافقيه  (I-94) ـ نموذج 2

 قد حصل یكنوهاتان الوثيقتان ضروریتان لتحدید تاریخ بدء الإبتعاث ومن ثم تاریخ بدء الصرف على المبتعث مالم     
 . على البعثة أثناء الدراسة في الولایات المتحدة الأمریكية، وفي هذه الحالة یؤخذ بقرار بدء الإبتعاث فقط

 .تدرب یبدأ الصرف عليه بعد شهر من بدء البعثةوبالنسبة للم
 

 )المدنيين (مخصصات وبدلات الطلاب المبتعثين
 المخصصات الشهرية والعلاوات:   أولا

 
 : المخصص الشهري الأساسي)  1( 

یѧالاً سѧعودیاً تѧدفع بالѧدولار الأمریكѧي          رثلاثة آلاف ومائتѧان وخمسѧون       )  ریال   3250(یصرف شهریا للمبتعث مبلغ     
 .ب سعر الصرف السائد في نهایة آل شهر هجريحس

  
 
 :علاوة الزوجة )  2( 

، تعѧѧادل مخصѧѧص المبتعѧѧث الشѧѧهري   ترافقѧѧه فѧѧي مقѧѧر البعثѧѧة یصѧѧرف للمبتعѧѧث المتѧѧزوج عѧѧلاوة إضѧѧافية لكѧѧل زوجѧѧة  
لمنزلهѧا  ، إذا آانت الزوجة ترافقѧه أثنѧاء إقامتѧه فѧي الولایѧات المتحѧدة الأمریكيѧة ومتفرغѧة                     )بدون البدلات   ( الأساسي  

دون الدراسة، أما إذا اختارت الزوجة متابعة تحصѧيلها العلمѧي وإلتحقѧت بالدراسѧة الجامعيѧة فتعامѧل معاملѧة المبتعѧث                       
من حيث التمتع بالمزایا المالية للبعثة إلا إذا نص على خلاف ذلك، وتوقѧف بعثѧة الزوجѧة بمجѧرد انتهѧاء بعثѧة الѧزوج                   

 وان یكѧѧون الѧѧزوج قѧѧد قѧѧدم المســـѧѧـتندات   الزوجѧѧة سѧѧعودیة الجنسѧѧية ویشѧѧترط للحصѧѧول علѧѧى هѧѧذه العѧѧلاوة، أن تكѧѧون  
 ودفتѧر العائلѧة أو حفيظѧة النفѧوس، امѧا            I-94اللازمة ،  لضمها في ملفه آمرافقة ،  من صور جѧوازات  السѧفر وال                  

بعѧѧد إسѧѧتكمال ) لبѧѧدلات بѧѧدون ا(المبتعثѧѧة التѧѧى یرافقهѧѧا محѧѧرم ، فيصѧѧرف لѧѧه مخصѧѧص المبتعѧѧث الشѧѧهري الأساسѧѧي     
 .لنموذج الخاص بصرف العلاوةا
  

 :علاوة الأطفال) 3 (
من المخصѧص الشѧهري      % 25یصرف للمبتعث المتزوج ویعول أطفال مرافقين له في مقر دراسته علاوة مقدارها             

الذي یحصل عليه المبتعث الأعزب عن آل طفل مѧن أبنائѧه یرافقѧه فѧي مقѧر البعثѧة وبحѧد                      ) بدون البدلات   ( الأساسي  
مѧن المخصѧص الѧذي      % 50بحيث لا یتجاوز مجموع العلاوة التي یحصѧل عليهѧا عѧن أطفالѧه شѧهریا                 أقصى طفلين و  

وعلى المبتعث في هذه الحالة أن یثبت مرافقة الأبناء له اثناء فترة دراسته بالولایѧات        . یحصل عليه المبتعث الأعزب     
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م إلى الولایات المتحدة الأمریكيѧة خѧلال   المتحدة الأمریكية ، وذلك عن طریق إبراز جوازات السفر الدالة على دخوله 
 :والمستندات التاليةمدة البعثة 

 الذي یوضح تاریخ الوصول إلى الولایات المتحدة الأمریكية لكل طفѧل مѧن أطفالѧه         )I-94(  صورة من نموذج        -أ    
 .المرافقين له أثناء فترة الدراسة

رج فيѧه إسѧم الطفѧل والѧذي یوضѧح تѧاریخ مغѧادرة         المѧد  صورة من ختم الخروج من المملكѧة علѧى جѧواز السѧفر         –ب  
 .المملكة لكل طفل من الأطفال المرافقين له

 لإعتبѧاره مرافقѧا   بمسѧتند شѧهادة مѧيلاده الأمريكيѧة    أما إذا رزق المبتعث بطفل اثناء فترة دراسته بأمریكا فعليه التقѧدم        
 .وفق ما تقتضيه اللائحة

فقيѧѧه المسѧѧتحقين للعѧѧلاوة إذا عѧѧادوا نهائيѧѧا إلѧѧى المملكѧѧة أو إذا تجѧѧاوز   وتتوقѧѧف صѧѧرف العѧѧلاوة لعائلѧѧة المبتعѧѧث أو مرا
بقائهم خارج الولایات المتحدة الأمریكية مدة ثلاثة أشهر، آمѧا یѧتم إیقѧاف صѧرف هѧذه العѧلاوة مѧع بѧاقي مخصصѧات                          

 .المبتعث عند إیقاف بعثتة لأي سبب ما
 

 البدلات: ثانيا
 
 :بدل الكتب)  1(

 .الفان ومائة وخمسة وعشرون ریالاً سعودیاً)  ریالا2125( مقدار یصرف لكل مبتعث بدل آتب
 : بدل الملابس)  2(

 .خمسة آلاف ریال سنویا)  ریالا5000(یصرف لكل مبتعث بدل ملابس مقدار 
 :بدل طباعة)  3(

ودیا ثلاثة آلاف وسبعمائه وخمسون ریالا سѧع      )  ریالا 3750(یصرف لكل مبتعث بدل طباعة أبحاث وتقاریر مقداره         
سѧѧنویا، ویقتصѧѧر صѧѧرف هѧѧذا البѧѧدل علѧѧى المبتعثѧѧين ممѧѧن یحملѧѧون الشѧѧهادة الثانویѧѧة ومѧѧا بعѧѧدها ، سѧѧواء فѧѧي الدراسѧѧة    

 .الجامعية أو في مرحلة الإعداد اللغوي
 :بدل العلاج)  4(

و یغطيها  یصرف بدل العلاج وفقا للقرارات واللوائح المنظمة له، لتغطية النفقات الأخرى من العلاج التي لا یشملها أ                
 :ويشمل هذا البدل ما يلينظام العلاج الطبي الذي تقدمه الملحقية الثقافية للمبتعث ومرافقيه بمقر البعثة، 

 .خمسة آلاف ریالا سعودیا سنویا، تصرف للمبتعث الأعزب)  ریالا5000* (
 .عشرة آلاف ریالا سعودیا سنویا ، تصرف للمبتعث المتزوج)  ریالا10000* (
آلفان وخمسمائة ریالا سعودیا سنویا، تصرف لكل طفل من أطفال المبتعث  المѧرافقين لѧه فѧي مقѧر                    ) لا ریا 2500* (

 . البعثة مهما آان عددهم
 .وهذه البدلات الأربع السابقة تصرف مع المخصص الشهري بعد قسمتها علي اثني عشر شهرا

 
 الإجتماعيةجدول المخصصات والبدلات المستحقة للمبتعثين شهريا طبقا لحالتهم 

المخصصات 
 والبدلات

 متزوج  متزوج أعزب
 طفل+ 

 متزوج
 طفلان+ 

 متزوج 
ثلاثة + 

 أطفال

 متزوج
أربعة + 

 أطفال

 متزوج
خمسة + 

 أطفال
 2166و66 2166و66 2166و66 2166و66 1950و00 1733و32 866و66 مخصص
 499و98 444و43 388و88 333و33  277و77 222و22 111و11 علاج
 111و11 111و11 111و11 111و11 111و11 111و11 111و11 ملابس
 47و22 47و22 47و22 47و22 47و22 47و22 47و22 آتب

 83و33 83و33 83و33 83و33 83و33 83و33 83و33 طباعة تقارير
 2908و41 2852و75 2797و20 2741و65 2469و43 2197و20 1219و43 الإجمالي

 
 References and Scientific Instruments Allowancesبدل مراجع وأدوات علمية  ) 5(

 في مرحلتي الماجسѧتيروالدآتوراة وبنѧاء  نصف المواد الدراسية المقررة لیصرف لمبتعثي الدراسات العليا بعد انهائهم  
 .لمرة واحدة في المرحلة التي یدرسون فيها)  ریالا سعودیا 3750( ، بدل مراجع وأدوات علمية قدره على طلبهم

  رسالة الماجستير أو إطروحة الدآتوراهبدل طباعة) 6(
بѧدون  ( لطالѧب الماجسѧتير ، ومخصѧص شѧهر ونصѧف      ) بѧدون بѧدلات   ( یصرف للمبتعѧث المتخѧرج مخصѧص شѧهر       
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بѧدون  والخامسة ”Hard Cover“ منها مجلدة 4( لطالب الدآتوراه ، بعد تزوید الملحقية بخمس نسخ ) بدلات أیضا 
 ویشترط عند تقدیم هذه النسخ للملحقية أن تكون على نفس المستوى مѧن              آتبهاي  من الرسالة أو الأطروحة الت     ) تجليد

 .التجليد للنسخ التي تقدم للجامعة المتخرج منها

 بدلات التخرج) 7(

  بدل نقل العفش والكتب-أ
بدون (للأعزب، ومخصص شهر ونصف ) بدون بدلات(یصرف للمبتعث المتخرج عند إغلاق ملفه، مخصص شهر 

تزوج، ویصرف هذا البدل للطالب المبتعث للتدریب أو لدراسة اللغѧة اذا آانѧت مѧدة التѧدریب سѧنة أو أآثѧر                      للم) بدلات
 .سواء آان متزوجا أو أعزبا) بدون بدلات(بواقع مخصص شهر 

  بدل التخرج-ب
سѧواء آѧان متزوجѧا أو أعزبѧا ویѧتم         ) بѧدون البѧدلات   (مخصѧص شѧهر واحѧد       ) غير الموظѧف  (یصرف للطالب المبتعث    

 .ف هذا البدل إذا تخرج في المدة المحددة للبعثةصر
 

 تعويض المبتعث عن ما يدفعه من رسوم دراسية:  ثالثا
یتم تعویض المبتعث عن الرسوم التي دفعها، في الحالات التي یضطر فيها إلى تسدید هѧذه الرسѧوم مباشѧرة للجامعѧة،      

م، بعѧد تقѧدیم المسѧتندات اللازمѧة وبعѧد خѧروج       على أن یوضح للملحقيѧة السѧبب الѧذي اضѧطره إلѧى تسѧدید هѧذه الرسѧو                  
 .  راسي والتأآد من أنه قد أنهى جميع المقررات التي سجل لهادنتيجة الفصل ال

 :وفيما يلي المستندات التي يلزم استيفاؤها من المبتعث لتعويضه عن الرسوم الدراسية التي دفعها بنفسه
 :نة البيانات التالية الصادرة من الجامعة متضمالفاتورة الأصلية)  1 (

 .ـ اسم الجامعة
 .ـ الفصل الدراسي المسدد عنه المبلغ

 .ـ المبلغ المسدد
 .  ـ أو خطاب من الجامعة یوضح المطلوب أعلاه إذا تعذر الحصول على الفاتورة المطلوبة

 لهѧا وآѧذلك   ـ ختم الجامعة الذي یفيد سداد المبلغ أو أصل الشيك المعاد من البنك موضحا فيه الجهѧة الموجѧه             
 .السند الذي یقوم مقام إیصال السداد ویكون معادلا لمبلغ الفاتورة

 . محتویا على نفس الساعات التي سدد عنها المبلغآشف درجات الفصل الدراسي المراد التعويض عنه)  2(
 اضѧطره الѧى   موضحا السبب الذي ورقمه في الملحقية والمبلغ المراد التعویض عنه ه به اسمخطاب من المبتعث  ) 3(

وفي حالة طلب تعویض عن رسوم لمواد دراسية تلقاها المبتعث بجامعѧة خѧلاف جامعتѧه الأساسѧية          .  دفع هذه الرسوم  
 : فإضافة إلى الشروط السابقة یجب على المبتعث الحصول على

 .موافقة الملحقية الثقافية المسبقة على دراسته في الجامعة الأخرى* 
اسية لتلѧك السѧاعات التѧي درسѧها بجامعѧة أخѧرى شѧریطة ظهѧور المѧواد المѧراد                     قبول جامعة المبتعث الأس   * 

 التعویض عنها في آشف الدرجات للجامعة الأساسية
 

 مخصصات وبدلات المبتعثين العسكريين
 من تقوم الملحقية الثقافية بالإشراف على منسوبي وزارة الدفاع والطيران والحرس الوطني ووزارة الداخلية وغيرهم

 المبتعثѧѧين الѧѧي الولایѧѧات المتحѧѧدة الأمریكيѧѧة للدراسѧѧات المدنيѧѧة وتتحمѧѧل الملحقيѧѧة صѧѧرف المخصصѧѧات      ریين العسѧѧك
 :والبدلات التالية

 
  ـ بدل الإبتعاث1

 :ـ یستحق الضابط المبتعث بدل ابتعاث یومي طيلة مدة ابتعاثه المحددة في قرار الإبتعاث حسب ما یلي
 . ریال یوميا250ًمقدم فأعلى *  
 .  ریال یوميا200ًرتبتا رائد ونقيب *  
 .  ریال یوميا150ًرتبتا ملازم وملازم أول *  
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 : ـ یستحق ضابط الصف المبتعث بدل ابتعاث یومي طيلة مدة ابتعاثه المحددة في قرار الإبتعاث حسب التالي
 . ریال یوميا187ًرئيس الرقباء والرقيب أول والرقيب  *  

 .  ریال یوميا150ًندي وآيل رقيب والعریف والج*   
 
 : ـ إعانة الزوجة والأبناء2

وأبنائهم أية إعانة مالية سواء آان مبتعثا ) بط الصف ا وض–الضابط ( لا يصرف لزوجة المبتعث العسكري 
 والالتحاق –للدراسة الجامعية  أو التدريب علما انه يحق لزوجة المبتعث العسكري الدراسة الجامعية أو العليا 

 . ، إذا توفرت لديها شروط الالحاق ولا يحق ذلك لزوجة المتدرب العسكري مهما آانت مدة التدريببالبعثة 
 
 : ـ بدل الكتب3

لا یصرف للضابط المبتعث للدارسة الجامعية أو الدراسات العليا بدل نقدي ولكن تتولى الملحقية الثقافية تسدید فواتير      
لѧѧذي تѧѧم التسѧѧجيل بѧѧه وذلѧѧك بموجѧѧب فѧѧواتير اصѧѧليه یقѧѧدمها المبتعѧѧث   الكتѧѧب الخاصѧѧة بѧѧه والمتطلبѧѧه للفصѧѧل الدراسѧѧي ا 

مع مراعѧاة أن یѧتم   موضحاً بها اسماء الكتب المشتراه  لذلك الفصل الدراسي واسعارها مرفقه بالنموذج الخاص بذلك         
 . للفصل الدارسي الواحد مرة واحدةالاتقدیم هذه الفواتير مع بعضها لأن الصرف لن یتم 

 .فيصرف لكل واحد منهم ألفى ریال سنویا) باط صفض(اما الأفراد 
 
 : ـ بدل الملابس4
 .  لا یصرف للضباط بدل ملابس-
 .بدل ملابس مقداره ألف ریال آل سنتين) ضباط الصف ( یصرف للأفراد المبتعثين -
 
 : ـ الرحلات العلمية والزيارات الميدانية5

، بدل إبتعاث مقداره مخصص أساسي لشهر ستة أشهرلمدة اآثر من يصرف للضابط المبتعث للخارج للتدريب 
واحد ولمرة واحدة، آما تصرف له تذآرة سفر لحضور الرحلة العلمية إذا لم تكن مؤمنة له من قبل جهة أخرى، 

 .ويشترط لذلك أن تكون الزيارة الميدانية أو الرحلة العلمية تتطلبها طبيعة الدراسة أو التدريب القائم
 فيصرف له نصف بدل إبتعاث مقداره نصف المخصص تقل بعثته عن ستة اشهر الذي متدربط الأما بالنسبة للضاب

الأساسي الذي يحصل عليه الضابط المبتعث لشهر واحد ، آما تصرف له تذآرة السفر إذا لم تكن مؤمنة له من 
ت والمؤتمرات العلمية  أما الضابط المبتعث للدراسة الأآاديمية فتنطبق عليه شروط بدلات الرحلا.قبل جهة أخرى

 .للمبتعثين المدنيين
 
 :طباعة بحث الرسالة  ـ6

رسѧѧالة للدراسѧѧات العليѧѧا عѧѧن الفѧѧواتير المقدمѧѧة مѧѧن قبلѧѧه والخاصѧѧة بطباعѧѧة بحѧѧث        العسѧѧكري یѧѧتم تعѧѧویض المبتعѧѧث   
 .الماجستير أو اطروجة الدآتوراه على أن تكون الفواتير أصلية ومفصله ومبين بها اسم الطالب

 
 :التخرج ـ بدل 7

 .لا یصرف للمبتعثين العسكریين بدل تخرج
 : ـ بدل نقل الأمتعة8

یصرف للمبتعثين العسكریين مѧن قبѧل وحѧداتهم، وبعѧد انتهѧاء بعثѧاتهم وعѧودتهم لمباشѧرة أعمѧالهم، بѧدلا لنقѧل الأمتعѧة                       
 .مقداره مخصص شهرین بشرط أن تزید المدة التي یمضيها العسكري في البعثة عن ستة أشهر

 
 :بدل العلاج ـ 9

تسѧѧدد جميѧѧع فѧѧواتير عѧѧلاج الضѧѧباط وضѧѧباط الصѧѧف المبتعثѧѧون للدراسѧѧات الجامعيѧѧة أو العليѧѧا وآѧѧذلك عѧѧلاج أبنѧѧائهم        
وزوجاتهم وتدفع تكاليف العمليات الجراحية والولادة، ولا تصرف لهم بدلات نقدیة، وفي حالѧة الحѧاق الزوجѧة للبعثѧة           

 . بالمستشفى والعلميات الجراحية والولادةلا یدفع لها نفقات علاج إلا في حالة التنویم
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 المخصصات المالية للمبتعثين للتدريب
 

تتولى الملحقية الثقافية بأمریكا من خلال إدارة الشؤون المالية عملية الاشراف المѧالي والصѧرف علѧى المتѧدربين مѧن             
لفترات متفاوتѧة لا تزیѧد فѧى الغالѧب عѧن      الموظفين العاملين لدى الجهات الحكومية بالمملكة ممن یتم ابتعاثهم للتدریب    

عامين وذلك بغرض رفع آفاءة الموظف واطلاعه على الجدید في مجال عمله وتخصصه، وفيما یلѧي المزایѧا الماليѧة             
 :التي یتمتع بها المبتعثون للتدریب وفقا للوائح المالية المعمول بها

 
 :أ ـ المخصصات والعلاوات

وج الذي لاترافقه زوجته أو أسرته في مقر البعثة على مخصص شهري يعادل يحصل المتدرب الأعزب أو المتز* 
ريالا سعوديا، تصرف له بالدولار طبقا لسعر الصرف السائد وقت الصرف بعد الثلاثين يوما الأولى من  ) 3250(

 .بدء التدريب
 للزوجѧة والأطفѧال    یحصل المتدرب المتزوج الذي ترافقه أسرته في مقѧر التѧدریب علѧى مخصѧص شѧهري وعѧلاوة                     *

 :وفق الجدول التالي
 

 جدول المخصصات المستحقة للمبتعثين المتدربين شهريا طبقا لحالتهم الإجتماعية 
 

الإستحقاق الشهري  حالات الصرف
 بدون البدلات

الإجمالي بالريال  علاوة الأطفال علاوة الزوجة
 السعودي

 3250 - - 3250 متدرب أعزب
 6500 - 3250 3250 متدرب ـ زوجة

 7312ر50 812 و50 3250 3250 متدرب ـ زوجة ـ طفل
 8125 1625 3250 3250 متدرب ـ زوجة ـ طفلان

  ريال مع البدلات مرة واحدة2500تصرف العلاوة بحد أقصى طفلان وما زاد عن ذلك يصرف لكل طفل * 
 

 :ب ـ البدلات المالية
 ر على بدلات تصرف لمرة واحدة في بدایة فتѧرة التѧدریب  یحصل الأعزب أو المتزوج ومدة تدریبه ستة أشهر فأآث        * 

 : وفقا للجدول التالي
 

 جدول البدلات المستحقة في بداية فترة التدريب للمبتعثين المتدربين لمدة ستة أشهر فأآثر
 السند النظامي مقدارها مدة إستحقاقها البدلات

مرة واحدة آل   ـ بدل آتب1
 عام

 حة التدریب من لائ34/16المادة *  2125
  هـ28/8/1401 في 19851الأمر السامي رقم * 

مرة واحدة آل   ـ بدل ملابس2
 عام

  من لائحة التدریب34/16المادة *  5000
  هـ28/8/1401 في 19851الأمر السامي رقم * 

  من لائحة التدریب34/16المادة *  3750   ـ بدل طباعة الأوراق والتقارير3
  هـ28/8/1401 في 19851الأمر السامي رقم * 

  ـ بدل علاج 4
 المتدرب الأعزب* 
 المتدرب ـ الزوجة* 
لكѧѧѧل طفѧѧѧل مѧѧѧن الأطفѧѧѧال مهمѧѧѧا آѧѧѧان      * 

 عددهم

مرة واحدة آل 
 عام

 
5000 

10000 
2500 

 
 مѧѧن لائحѧѧة التѧѧدریب و الأمѧѧر السѧѧامي 34/16المѧѧادة 

  هـ28/8/1401 في 19851رقم 
 وتѧѧاریخ 54قѧѧرار مجلѧѧس الخدمѧѧة الإجتماعيѧѧة رقѧѧم     

 هـ2/3/1405
  ـ بدل نقل الأمتعة والكتب5

 )مكافأة شهر واحد ( 
للمتدرب المبتعث 

 سنة فأآثر
  من لائحة التدریب34/20المادة *  3250

  ـ تذاآر إرآاب 6
 المتدرب المبتعث بالخارج* 
 زوجة المتدرب المقيمة معه* 
 الأطفال المقيمون معه* 

 من لائحة التدریب) ب( فقرة 34/29المادة *   
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 :يحصل الأعزب أو المتزوج لمدة تقل عن ستة أشهر على البدلات الموضحة بالجدول التالي* 
 

 جدول البدلات المستحقة في بداية فترة التدريب للمبتعثين المتدربين لمدة تقل عن ستة أشهر
 السند النظامي مقدارها الإستحقاق البدلات

 19851 لائحة التѧدریب و الأمѧر السѧامي رقѧم             من 34/16المادة  1062و50 مرة واحدة  ـ بدل آتب1
 28/8/1401في 

 19851 من لائحة التѧدریب و الأمѧر السѧامي رقѧم             34/16المادة   2500 مرة واحدة  ـ بدل ملابس2
 28/8/1401في 

 19851 من لائحة التѧدریب و الأمѧر السѧامي رقѧم             34/16المادة   1875 مرة واحدة  ـ بدل طباعة الأوراق والتقارير3
 28/8/1401 في

 19851 من لائحة التѧدریب و الأمѧر السѧامي رقѧم             34/16المادة   2500 مرة واحدة  ـ بدل علاج4
 28/8/1401في 

 من لائحة التدریب) ب( فقرة 34/29المادة *   ذهابا وإیابا  ـ تذآرة إرآاب للمتدرب المبتعث5
 

 
 تنبيهات مالية عامة للمبتعثين

 
 مبتعѧث لمخصصѧѧاته الماليѧة بانتظѧѧام فѧي المواعيѧѧد المحѧددة لهѧѧا، إلا إن عѧدم اتبѧѧاع      تحѧرص الملحقيѧة علѧѧى إسѧتلام آѧѧل   

جѧѧراءات المناسѧѧبة أو تغييѧѧره لعنوانѧѧه فجѧѧأة دون إبѧѧلاغ الملحقيѧѧة بѧѧالعنوان الجدیѧѧد، یتسѧѧبب فѧѧي إعѧѧادة هѧѧذه    للا بتعѧѧثالم
ها، وفѧي هѧذا مشѧقة       المخصصات التѧي سѧبق إرسѧالها أو فقѧدانها ومѧن ثѧم عѧدم اسѧتلامه لهѧذه المخصصѧات فѧي موعѧد                         

 لجهود موظفيها، لذلك تؤآѧد الملحقيѧة علѧى المبتعѧث     اًوحرج بالغان للمبتعث وعبء إداري زائد على الملحقية، وتبدید    
 : إتباع ما یلي

، وعلى المبتعث في آتابة العنوان وإشعار المشرف الدراسي بالملحقية بأي تغيير یطرأ عليه ضرورة تحري الدقة -1
وتعبئة النمѧوذج الخѧاص بتغييѧر العنѧوان لضѧمان           عنوانه السابق    برید في المنطقة التي یقع فيها مقر      مكتب ال الاتصال ب 

 .تحویل بریده مباشرة الى العنوان الجدید
 إبلاغ المشرف الدراسي أو الشؤون المالية بالملحقية بѧأى تغييѧر یحѧدث فѧي أرقѧام حسѧاباته                في   ضرورة الإسراع  -2

 .اليهجدید الذي قام بتحویل حساباته ليه أسمه وعنوانه وإسم البنك البالبنوك وإرسال شيك ملغى ع
 الرجوع أولا إلى المشرف الدراسي قبѧل مراجعѧة الشѧؤون الماليѧة بالملحقيѧة لمعرفѧه الأسѧباب التѧي أدت إلѧى عѧدم              -3

سѧتحقاقه  ويعد المبتعث مسقط لحقه في أي مبلغ يستحقه نظاما إذا مضى علѧى موعѧد ا      استلام مخصصاته الشهریة،    
 .خمسة أعوام أو اآثر ولم يقم باستلامه أو لم يطالب به وفق الأنظمة المالية المتبعة

 قبѧل إسѧتلام   طارئѧة  ـ تزويد المشرف الدراسي بعنوانه البريدي في المملكة العربية السعودية في حالة سفره لظѧروف   4
 .مستحقاته المالية
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 الفصل الرابع
 

 المتابعة الدراسية
 

شرف الدراسي مهمة الإشراف الدراسي على المبتعث منذ وصوله وحتى تخرجه أو إنهѧاء دراسѧته وعودتѧه       یتولى الم 
النهائيѧѧة إلѧѧى المملكѧѧة، وتتضѧѧمن هѧѧذه المهمѧѧة متابعѧѧة المبتعѧѧث أولا بѧѧأول والوقѧѧوف علѧѧى مسѧѧتواه الدراسѧѧي للتأآѧѧد مѧѧن    

والغѧѧرض مѧѧن إبتعاثѧѧه، والحѧѧد الأدنѧѧى مѧѧن  إنتظامѧѧه فѧѧي الدراسѧѧة وإلتزامѧѧه بѧѧالمقررات الدراسѧѧية طبقѧѧا لخطѧѧة الدراسѧѧة   
 :ويجدر على المبتعث إتباع ما يلي أن ینجزها في آل فصل دراسي، یجبالساعات الدراسية التي 

 
 الخطة الدراسية وآشوف الدرجات: أولا

 
 Degree  Plan   الخطة الدراسية-1

عها من مرشѧده الأآѧادیمي فѧي الجامعѧة خѧلال         تعبئة نموذج الخطة الدراسية، وارسالها الى الملحقية بعد اقرارها وتوقي         
الفصѧѧل الأول مѧѧن الدراسѧѧة بالنسѧѧبة لطѧѧلاب الدراسѧѧات العليѧѧا وخѧѧلال العѧѧام الدراسѧѧي الأول بالنسѧѧبة لطѧѧلاب الدراسѧѧات 

 .الجامعية
 
 Registration مواعيد التسجيلالالتزام  ب -2

اسѧѧية الموضѧѧوعة لѧѧه، وتسѧѧجيلها خѧѧلال المѧѧدة اختيѧѧار السѧѧاعات الدراسѧѧية المطلوبѧѧة للفصѧѧل الدراسѧѧي طبقѧѧا للخطѧѧة الدر
المحددة للتسجيل، وإرسال وثيقة اثبات تسجيله لهذه المواد لمشرفه الدراسي بالملحقية، علما بأن تأخره یعرضѧه لعѧدم                  

عѧѧدم تسѧѧجيله یعرضѧѧه للمسѧѧاءلة مѧѧن قبѧѧل إدارة الهجѧѧرة والجنسѧѧية الامریكيѧѧة   والتسѧѧجيل فѧѧي الفصѧѧل الدراسѧѧي الحѧѧالي،
 .ته الشهریة من قبل الملحقية وقد یؤدى في النهایة الى إنهاء ابتعاثهوایقاف مخصصا

   
 Minimum Credit Hoursالحد الأدنى للساعات الدراسية   الالتزام ب -3

 منه إنجازها وفقѧا للنظѧام الدراسѧي فѧي الجامعѧة      ى للساعات الدراسية المطلوب یتطلب من المبتعث الإلتزام بالحد الأدن     
 ویسѧѧتثنى مѧѧن ذلѧѧك فتѧѧرة آتابѧѧة إطروحѧѧة الѧѧدآتوراة أو رسѧѧالة الماجسѧѧتير، علمѧѧا بѧѧأن عѧѧدم الالتѧѧزام    التѧѧي یѧѧدرس فيهѧѧا،

يجعѧل إقامѧة الطالѧب غيѧر قانونيѧة ممѧا يعرضѧه للعقوبѧات مѧن قبѧل إدارة الهجѧرة            بتسجيل الحѧد الأدنѧى مѧن السѧاعات        
لساعات الدراسية التي یتعين على  نيا ل ح الحدود الد  والجدول التالي یوض  . الأمريكية التي تصل إلى السجن أو التسفير      

 :المبتعث الإلتزام بها وفقا للنظام الدراسي في الجامعة التي یدرس فيها
 

 لنظام الدراسي في الجامعة التي يدرس فيها حسب اات الدراسية المطلوبة من المبتعثجدول الحد الأدنى للساع
 

 يالنظام الدراس الحد الأدنى المطلوب انجازه خلال الفصل
  الدراسة العليا الدراسة الجامعية

 Semester                          النظام النصفي  ساعات9  ساعة12 
 Trimester                         النظام الثلثي     ساعات9  ساعة12
  Quarter                            النظام الربعي   ساعة12  ساعة15

 
 Drop and Add الحذف والاضافةمواعيد  الالتزام ب  -4

تقوم الملحقية بتسدید قيمة الرسوم الدراسية عن آل فصل دراسѧي للمؤسسѧة التعليميѧة الملتحѧق بهѧا المبتعѧث ، ویجѧب                        
على المبتعث ان یلتزم بالمواد الدراسية التي إختارها لكل فصل دراسي وأن لا یلجأ لعملية الحѧذف والإضѧافة إلا فѧي                      

 وفي المواعيد المقررة لها ، ولابد للمبتعث ان یѧزود الملحقيѧة بوثيقѧة التسѧجيل بعѧد انتهѧاء فتѧرة الحѧذف            أضيق الحدود   
ویتحمل المبتعث مسؤولية دفع رسوم المقѧررات التѧي حѧذفها أو أضѧافها دون الرجѧوع للمشѧرف الدراسѧي                     ،  والاضافة

                  ѧمن الخطѧت ضѧا أو ليسѧموح بهѧد المسѧر المواعيѧا إذا           بالملحقية إذا آانت في غيѧة مѧي حالѧه، وفѧدة لѧية المعتمѧة الدراس 
 .قامت الملحقية بدفع هذه الرسوم للجامعة فإنها تحسم من مخصصات المبتعث المقبلة
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 Transcript  آشف الدرجات-5

، ارسѧѧال آشѧѧف درجاتѧѧه الرسѧѧمي علѧѧى المبتعѧѧث ان یطلѧѧب مѧѧن مكتѧѧب التسѧѧجيل فѧѧي جامعتѧѧه عقѧѧب آѧѧل فصѧѧل دراسѧѧي 
علمѧا بѧأن   ، ي بالملحقية، فѧي موعѧد اقصѧاه ثلاثѧة اسѧابيع مѧن تѧاریخ نهایѧة الفصѧل الدراسѧي            مباشرة الى مشرفه الدراس   

 وقѧد  ، یؤدي الى ایقاف المخصصات المالية تلقائيѧا التأخر في تزوید الملحقية بكشوف الدرجات في مواعيدها المحدده    
 .یؤدي الى انهاء ابتعاثه

 
 Cumulative Grade Point Average (G.P.A)  المعدل العام للمبتعث- 6 

المطلѧوب احѧرازه   )  .G. P.Aالمعѧدل العѧام    (تنص أنظمة الإبتعѧاث علѧى أن الحѧد الأدنѧى لمعѧدل درجѧات المبتعѧث        
آشرط لاستمرار عضویته في البعثة ودفع مخصصاته ، هو نقطتان من اصل اربع نقاط بالنسبة للدراسة الجامعية، و 

العليѧا، وهѧو الحѧد الأدنѧى المعمѧول بѧه فѧي معظѧم الجامعѧات الأمریكيѧة               ثلاث نقاط مѧن اصѧل اربѧع بالنسѧبة للدراسѧات             
 . الأمریكيةالجنسية إدارة الهجرة و استيفاء متطلبات الاقامة طبقا لقوانينلاستمرار في الدراسة، ولآشرط 

 
 Transfer to Another University   ةـــــــــامعتغييــر الج :ثانيا

 
 :عة إلى أخرى ، موصى بها ، آليا أو لفتره محدده وفق الشروط والضوابط التالية یجوز للمبتعث الانتقال من جام

  
  University Transfer    الإنتقال من جامعة إلى جامعة أخرى

 
 خرى أ  لجامعة إجراءات انتقال المبتعث من جامعة

لمبتعѧث لهѧا أصѧلا ، ولѧذلك      تنص لوائح الابتعاث على ضرورة مواصلة المبتعث لدراسѧته دون انقطѧاع فѧي الجامعѧة ا                
فان الملحقية لا تقر انتقال المبتعث من جامعة الى اخرى الا تحت ظروف یصعب على المبتعث تجاوزها في جامعته              

 .لأصلية أو لظروف أخرى تقرها الملحقيةا
 

 :شروط الانتقال من جامعة الى جامعة أخرى
حسب تعليمات ( أو جهة ابتعاثه  مسبقة من الملحقية الثقافيةان لا ینتقل المبتعث من جامعة الى أخرى الا بموافقة      ) 1(

 .)جهة ابتعاثه
 .ان لا یترتب على انتقال المبتعث الى جامعة أخرى تمدیدا لبعثته) 2(
 .ان لا ینتقل المبتعث لأآثر من جامعتين خلال مرحلته الدراسية) 3(
 ).نظام السنتين(الى آلية متوسطه ) تنظام الأربع سنوا(ان لا ینتقل المبتعث من آلية او جامعة ) 4(
 .الموصى بهاان تكون الجامعة المراد الانتقال اليها من الجامعات ) 5(
 .(INS)موافقة آلا الجامعتين على الانتقال وفق أنظمة إدارة الهجرة الأمریكية ) 6(
 

 :مستندات الإنتقال من جامعة إلى جامعة أخرى
 :قال تقديم الاوراق والوثائق التالية الى الملحقية على الطالب المبتعث الراغب في الانت

 .خطاب من المبتعث یشرح فيه الظروف والاسباب الداعيه لتغيير الجامعة) 1 (
 .آشف حدیث بالدرجات التي حققها المبتعث في الفتره السابقة لانتقاله) 2 (
) 3 (     ѧت عѧا یثبѧا خطاب قبول من الجامعة التي یرغب الانتقال اليها وآذلك مѧدة    دد السѧة الجدیѧا الجامعѧي قبلتهѧعات الت 

 .من دراسته في الجامعة السابقة
  

 إتمام إجراءات التحويل والإقامة 
ینبغي على الطالب الذي یرغب في الإنتقѧال مѧن جامعѧة إلѧى جامعѧة أخѧرى التأآѧد مѧن إتمѧام إجѧراءات التحویѧل فعѧدم                 

ة  تدراسѧ   قѧد تѧؤثر علѧى إسѧتمرار    لمشѧاآل   ممѧا یعرضѧه   إتمام هذه الإجراءات تعنѧي أن إقامتѧه  أصѧبحت غيѧر قانونيѧة              
على متابعة ملفات الطلاب الأجانب للتأآد من إلتزامهم بشروط الإقامة وإجراءاتهѧا            السلطات الأمریكية    حيث تحرص 
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تم ویѧتم التأآѧد مѧن إتمѧام هѧذه الإجѧراءات إمѧا بالحصѧول علѧى خѧ          .  تواجدهم في الولایات المتحدة الأمریكيѧة       فترة أثناء
 أو إستمارة التأآد من إتمام النقل التي یصدرها مكتب خدمات الطلاب الأجانب فѧي الجامعѧة          إدارة الجوازات والهجرة  

 .التي تم الإنتقال إليها
 

 Secondary or Cross Enrollment  الدراسة بجامعة بجانب الجامعة الأصلية
 

 شروط الدراسة بجامعة بجانب الجامعة الأصلية
 .امعة التي سيدرس بها المبتعث من الجامعات الموصى بها من قبل الملحقيةأ ـ أن تكون الج

ب ـ أن تكون المواد التي یریѧد التسѧجيل لدراسѧتها غيѧر متѧوفره فѧي الجامعѧة التѧي یѧدرس بهѧا اصѧلا او ليسѧت متاحѧة               
 .للتسجيل في الفصل الذي یرید أن یدرسها فيه

 . للمبتعث اولازمة لتخرجهج ـ أن تكون هذه المواد في إطار الخطة الدراسية
 

 خطاب التوصية من الجامعة الأصلية
في حالة استيفاء المبتعث لشروط مواصلة الدراسة في جامعة ما إلى جانѧب جامعتѧه الأصѧلية، یلѧزم لموافقѧة الملحقيѧة                        

 :يتضمن مايلي  أن تقوم الجامعة الأصلية بإصدار خطاب توصية
سيقوم بدراستها في الجامعة الأخرى هى مѧن مسѧتلزمات انهѧاء الدرجѧة وغيѧر                التي  ) او المواد (التوصية بان المادة    * 

 .متوفر دراستها فيها
 .بالمدة الزمنية التي سيقضيها المبتعث بالجامعة الاخرىالتوصية * 
الموافقѧѧة علѧѧى قبѧѧول وإحتسѧѧاب السѧѧاعات الدراسѧѧية التѧѧي سѧѧيقوم بدراسѧѧتها فѧѧي الجامعѧѧة الأخѧѧرى ضѧѧمن السѧѧاعات        * 

 .طلوبة لتخرجهالدراسية الم
ویترتب على موافقة الملحقية، منح المبتعث ـ إن تطلب الأمر ذلك  ـ تذاآر سفر ذهاب وعوده لѧه ولأسѧرته إلѧى ومѧن       

 . بالاضافة الى دفع الرسوم الدراسيةتي تقرر التسجيل بها ولمرة واحدةالجامعة الأخرى ال
 

 Change of Majorتغيير التخصص : ثالثا
 

، وفѧي   دون إذن مسѧبق مѧن جهѧة إبتعاثѧه    ث بعدم تغيير المبتعث لتخصصه الѧذي ابتعѧث لدراسѧته         تقضي أنظمة الإبتعا  
حالѧѧة مخالفѧѧة ذلѧѧك تقѧѧوم الملحقيѧѧة بوقѧѧف مخصصѧѧاته الѧѧى ان تبѧѧت جهѧѧة ابتعاثѧѧه فѧѧي أمѧѧره، وفѧѧي حالѧѧة تخѧѧرج المبتعѧѧث  

بتعѧث المتخѧرج مѧن      بتخصص غير التخصص الذي ابتعث من أجله وبدون موافقة مسبقة، یحرم مما یحصل عليѧه الم               
 .مكافآت تشجيعية ومستحقات أخرى مترتبه على تخرجه، علاوة على ما ستتخذه جهة ابتعاثه من تدابير في حقه

 

 Scholarship Extensionتمديد فترة الابتعاث  : رابعا
 

يѧة لحصѧول الطالѧب      یتعين على المبتعث الإلتزام بفترة الابتعاث المحددة لѧه فѧي قѧرار إبتعاثѧه، وتعتبѧر هѧذه الفتѧرة آاف                     
على الدرجة العلمية التي ابتعث مѧن أجلهѧا، لكѧن هنѧاك بعѧض الحѧالات الاسѧتثنائية والمشѧروعة، التѧي لایسѧتطيع فيهѧا             
المبتعث إنهاء بعثته خلال الفترة التي تحѧددت لѧه لأسѧباب غيѧر ناجمѧة عѧن تقصѧير أو إهمѧال، وعليѧه فѧي هѧذه الحالѧة                            

ئق الدالة على ذلك قبل خمسة اشهر من انتهاء فتѧرة ابتعاثѧه الأصѧلية حتѧى تѧتمكن                   التقدم بطلب التمدید مرفقا معه الوثا     
الملحقيѧѧة مѧѧن إرسѧѧال طلبѧѧه الѧѧى جهѧѧة ابتعاثѧѧه للبѧѧت فيѧѧه فѧѧي وقѧѧت مناسѧѧب لضѧѧمان عѧѧدم إنقطѧѧاع البعثѧѧة أو إیقѧѧاف                 

 .المخصصات
 

  Conditions for Extension شروط التمديد   
 . خارجة عن ارادتهان یكون تأخر المبتعث ناجما عن ظروف* 
 .ان یكون التمدید لمواصلة الدراسة في مجال تخصصه* 
ان لا یقل معدله التراآمي عن نقطتين من اصل اربع نقاط اذا آان في مرحلة الدراسات الجامعية وثѧلاث نقѧاط مѧن               * 

 .اصل اربع إذا آان في مرحلة الدراسات العليا
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 الوثائق اللازمة لطلب التمديد

 مبتعث یوضح فيه أسباب طلب التمدیدخطاب من ال* 
 .آشف حدیث بالدرجات* 
خطاب من مرشده الأآادیمي بالجامعة عن وضعه الدراسѧي وعѧدد السѧاعات التѧي أنجزهѧا وعѧدد السѧاعات المتبقيѧة              * 

 .والتاریخ المتوقع للتخرج ویذآر فيه توصية بالتمدید ومدته
 

 Tutoring  الدروس الخصوصية: خامسا
 

 الواحدة بما لایزید عѧن  ميلادیة یأخذها المبتعث في السنة الة الثقافية تكاليف الدروس الخصوصية التي      تتحمل الملحقي 
 ).بدون بدلات(مخصص شهر واحد 

 
 :  شروط وضوابط الحصول على دروس خصوصية

 
 .  من الملحقيةالموافقة المسبقةالحصول على * 
 .لغویة في فترة اللغةأن لا تكون الدروس الخصوصية المطلوبة للتقویة ال* 
 .أن لا تكون هذه الدروس من مواد التخصص الرئيسية للمبتعث* 

 
 الوثائق المطلوبة

 :یجب على المبتعث للبت في طلبه تزوید الملحقية بالوثائق التالية
 .خطاب یبين حاجته للدروس الخصوصية* 
 .صوصيةخطاب من أستاذ المادة یشرح فيه أسباب إحتياج المبتعث للدروس الخ* 

 
 التعويض عن الدروس الخصوصية

 
بعѧѧد اسѧѧتيفاء شѧѧروط وضѧѧوابط الحصѧѧول علѧѧى الѧѧدروس الخصوصѧѧية وموافقѧѧة الملحقيѧѧة الثقافيѧѧة عليهѧѧا، یѧѧتم تعѧѧویض     

 .ف شريطة تزويده الملحقية بالإيصالات الدالة على الصرالمبتعث عن تكاليف الدروس الخصوصية التي دفعها
 

 Incentive Awards    يعيةالتفوق والمكافآت التشج: سادسا
 

 المتفوق من طلاب اللغة
 

 درجѧة علѧى   550/علѧى   فѧي مѧدة سѧنة أو أقѧل ویحصѧل           برنامج اللغة الإنجليزية آمرحلة انتقالية    المبتعث الذي ینهي    
  یمنح مكافأة مخصѧص شѧهر واحѧد    ELSعلى الاقل في اختبار ميشجان أو اختبار       % 80 اختبار التوفل او     الاقل في 

 .ولا ینطبق ذلك على من تلقوا تعليمهم باللغة الانجليزیة قبل التحاقهم ببرنامج اللغة) تبدون بدلا(
 

  في فصل دراسيالمتفوقون من طلاب المرحلة الجامعية والعليا
 

المرتѧب بѧدون   ( ص الأساسѧي   مكافѧآة تفѧوق تحسѧب نسѧبتها مѧن المخصѧ      المتفوق فѧي أى فصѧل دراسѧي      یمنح المبتعث   
 الساعات التي سجلها في الفصل الدراسي الѧذي تفѧوق فيѧه ضѧمن مѧواد التخصѧص       معظمتكون ، شریطة ان     )بدلاتال

 :ووفقا للنسب التالية
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 جدول المكافآت التشجيعية
 المعدل التراآمي الحد الأدنى النظام الدراسي البرنامج

  )4من ( 
نسبة المكافأة 
 من المخصص

 
 الدراسات الجامعية

 فصلي وثلثي
 ــــــــــ
 ربعي

  ساعة دراسية15
 ــــــــــ

  ساعة دراسية18

3.00 – 3.40 
 

3.41 – 3.60 
3.61 – 3.80 
3.81 – 4.00 

40%  
 

50%  
75%  

100%  
 
 

 الدراسات العليا

 فصلي وثلثي
 ــــــــــ
 ربعي

  ساعة دراسية12
 ــــــــــ

  ساعة دراسية15

3.50 – 3.70 
 

3.71 – 3.80 
3.81 – 3.90 
3.91 – 4.00 

40%  
 

60%  
80%  

100%  
 

  في الفصل الدراسي الأخيرالمتفوق الدارس لدرجة البكالوريوس أو الماجستير بدون بحث
یمنح المبتعث الدارس لدرجة البكѧالوریوس أو الماجسѧتير بѧدون بحѧث، مكافѧأة التفѧوق عѧن آخѧر فصѧل دراسѧي لѧه إذا                  

 أو أآثѧѧر لدرجѧѧة  3,51البكѧѧالوریوس  أو أآثѧѧر لدرجѧѧة  3تخѧѧرج ضѧѧمن المѧѧدة المحѧѧددة لدرجتѧѧه وحصѧѧل علѧѧى معѧѧدل     
 .الماجستير وذلك حسب الجدول الوارد أعلاه ولا یشترط إآمال الحد الأدنى من الساعات الدراسية في هذا الفصل

 
 الطلاب المتفوقون على قائمة العميد وأصحاب الإختراعات والإنجازات العلمية 

بѧدون  ( راعѧا أو یعѧد انجѧازا علميѧا محكمѧا مخصѧص شѧهر        یمنح المبتعث الذى یوضع على قائمة العميد أو یسجل اخت      
 :شريطة استيفاءه الشروط التالية) البدلات 

 
  :أ ـ قائمة العميد

 .الالتزام بالتخصص المبتعث من أجله* 
 .لم تمدد بعثته* 

  :ب ـ تسجيل اختراع علمي
 . اختراعهتقدیم الإثباتات اللازمة من الجهات المختصة في حقله العلمي مع شرح فوائد* 

 :ج ـ انجاز علمي محكم
 یعامل معاملة نشر البحث العلمي* 
 

 المتخرجون بتفوق
 

 أ ـ المتخرجون من إحدى الجامعات العشر الأولي في مجال التخصص 
 Gourman Report حسب تقویم  (یمنح المبتعث المتخرج في مجال تخصصه من إحدى الجامعات العشر الأولى 

 ).بدون البدلات(مخصص شهر  )أو أي تقویم معتمد آخر
 

 ب ـ المتخرجون بمعدلات تراآمية عالية
) بѧدون بѧدلات   ( نقѧاط مخصѧص شѧهر        4 مѧن اصѧل      3ر75 - 3ر51یمنح المبتعث الذى یتخѧرج بمعѧدل تراآمѧي مѧن            

 :شریطة التخرج خلال المدة المحددة لدرجته وهي آالآتي
 اربع سنوات: بكالوريوس ـ ادبي   
  سنواتخمس: بكالوريوس ـ علمي 
 سنتان: الماجستير            
  سنواتاربع : الدآتوراه             
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  ج ـ المتخرجون قبل إنتهاء المدة المحددة للدرجة 
یمنح المبتعث الذى یتخرج قبل انتهاء المѧدة المحѧددة لدرجتѧه بفصѧل دراسѧي واحѧد علѧى الاقѧل مخصѧص شѧهر واحѧد                 

 .ية من بعثته بعد التخرج بغض النظر عن المدة المتبق).بدون بدلات(
 

 الأطباء المتفوقون
 .یعامل الأطباء السعودیون المبتعثون وفق التقييم المعتمد للأطباء

 
 صاحب السمو الملكي الأمير بندر بن سلطان بن عبد العزيز جائزة

 
 المبتعѧث  لجائزة صاحب السمو الملكي الاميѧر بنѧدر بѧن سѧلطان بѧن عبѧد العزیѧز ومقѧدارها خمسѧة آلاف دولار                     یرشح

 الشѧروط  الدارس في جامعة وتخصص موصى بهما إذا تخرج بمعدل عѧالي أو تفѧوق فѧي ثلاثѧة  فصѧول متتاليѧة وفѧق            
 - :التالية

 
 )التفوق في ثلاثة  فصول متتالية( : Undergraduateالطالب الجامعي 

اليѧة، شѧریطة تسѧجيله     أو أآثر من أصل أربع نقاط في ثلاثѧة فصѧول متت       3ر76اذا حصل على معدل تراآمي قدره       * 
لهѧذه   النظام الربعي، وذلك ضѧمن المѧدة المحѧددة           في ساعة   18 النظام الفصلى أو الثلثي، أو        في  ساعة على الاقل   15

 سنوات للتخصصات العلمية على أن لا تزیѧد فتѧرة اللغѧة عѧن     خمس وهي اربع سنوات للتخصصات الأدبية و      المرحلة
 .ة أن لا یكون قد مر على تفوقه أآثر من فصلين دراسيينسنة واحدة، ویشترط للمتقدم لهذه الجائز

 
 )التفوق في ثلاثة  فصول متتالية( :Graduateطالب الدراسات العليا 

 12 نقاط في ثلاثة فصول متتاليѧة شѧریطة تسѧجيله       4 أو أآثر من أصل      3ر81اذا حصل على معدل تراآمي قدره       * 
  لهѧذه المرحلѧة   النظام الربعي وذلك ضمن المدة المحѧددة   في ساعة   15 النظام الفصلى أو الثلثي و     فيساعة على الاقل    

، ویشѧترط للمتقѧدم لهѧذه الجѧائزة أن لا یكѧون قѧد مѧر         ن لدرجة الماجسѧتير وثѧلاث سѧنوات لدرجѧة الѧدآتوراه     اوهي سنت 
 . .على تفوقه أآثر من فصلين دراسيين

 
 )جامعى أو دراسات عليا (:المبتعث المتخرج

 نقѧѧاط 4 أو أآثѧѧر مѧѧن أصѧѧل  3ر76 بمعѧѧدل تراآمѧѧي مقѧѧداره   للمرحلѧѧة التѧѧي أنهاهѧѧا و المحѧѧددةإذا تخѧѧرج ضѧѧمن المѧѧدة  
 ولا یحѧق للمتقѧدم الترشѧيح لهѧذه الجѧائزة إذا مѧر علѧى تخرجѧه أآثѧر مѧن                   ،شریطة ألا تزید فترة اللغѧة عѧن سѧنة واحѧدة           

 . بالملحقية عكس ذلكلاآادیميةن دراسيين مالم ترى اللجنة افصلي
 
 الطبيب المتفوق* 

یعد الطبيب متفوقا ویستحق الترشيح لجائزة صاحب السمو الملكي الأمير بندر بن سلطان بن عبد العزیز سفير خѧادم                   
 :الشرطان التاليانالحرمين الشریفين لدى الولایات المتحدة الأمریكية إذا توفر فيه 

 .محددة ولم یطلب تمدیدافي المدة ال  American Board  ـ أنهى تدریبه في الزمالة أو البورد الأمریكي1
نقѧاط فѧي ثѧلاث تقييمѧات متتاليѧة یقѧدمها مѧدیر         ) 5و00( نقطة علѧى الأقѧل مѧن أصѧل      ) 4و76(  ـ إذا حصل على  2

 .برنامج التدریب في المؤسسة التي یتدرب فيها
 

 ملاحظات هامة للطلاب المتفوقين
 
هم فѧي آشѧف الѧدرجات بطریقѧة النقѧاط، بعѧد       درجѧات يم  یѧتم تقيѧ  الѧذین لا  المتفѧوقين   المكافѧأة التشѧجيعية للطلبѧة   مѧنح  ـ ت 1

 التѧي یѧدرس   مشروحة في آشف الѧدرجات او دليѧل الجامعѧة    ال المعادلة   معادلة هذه الدرجات بالنقاط اما بالاعتماد على      
 .فيها

یѧرد للملحقيѧة مѧن مكتѧب       فѧي الحصѧول علѧى المكافѧأة التشѧجيعية مѧا لѧم        (P, PH, S):  مثѧل لا یعتѧد بالѧدرجات   ـ    2
 . من مواد الخطة الدراسية ویمكن معادلتها بالنقاطنهابأیفيد سجيل بالجامعة ما الت
 . ـ  تعامل الزوجات الملتحقات بعضویة البعثة بالنسبة للمكافأت التشجيعية آما یعامل المبتعث3
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 .كافآتالمستحقين لهذه الم في ضوابط  ذآرهاردیالحالات التي لم  النظر في تقدیر  ـ یترك للملحق الثقافي4
 

 الأبحاث والمؤتمرات والرحلات العلمية والنشر العلمي: سابعا
 

   Scientific Conferences المؤتمرات العلمية
فѧي الدرجѧة العلميѧة الواحѧدة علѧى             حضѧور مѧؤتمر علمѧي  واحѧد         فѧي مرحلتѧي الماجسѧتير والѧدآتوراة       یحق للمبتعѧث    

   .یكا وآنداحساب الملحقية سواء آان هذا المؤتمر داخل او خارج امر
 
  المؤتمرات العلمية داخل الولايات المتحدة و آنداحضورـ  1
 
 :ضوابط ال

 .ان یكون موضوع المؤتمر ذا علاقة مباشرة بتخصص المبتعث*  
 .على حضور المؤتمر"ان تتم موافقة الملحقية مسبقا*  

 
 :المستندات 

 : یقوم بتزوید الملحقية الثقافية بالوثائق الآتيةتشترط جهة الإبتعاث على الطالب الذي یرغب في حضور مؤتمر أن
   .خطاب من المبتعث یوضح فيه رغبته في حضور المؤتمر وعلاقته بتخصصه*  
 .علاقته بتخصصه" خطاب من مرشده الجامعي یبدي فيه تأیيده لحضورالمؤتمر مؤآدا*  
 . ورسوم التسجيل لحضورهمعلومات عن اعمال المؤتمر ومدته*  

 )في حالة تقدیم بحث في المؤتمر(خطاب قبول البحث بالمؤتمر        *         
 
 :مخصصات ال
 : یصرف للمبتعث في حالة المشارآة بدون بحث* 
 علѧى الا تقѧل   صѧف قيمتهѧا اذا اسѧتخدم وسѧيلة أخѧرى      ، ویعѧوض بن  عائلتهبالطائرة بدون" وأیابا"  ـ تذآرة سفر ذهابا أ

 ). ميلا63( عن مائة آم المسافة بين الدراسة ومقر المؤتمر
 . ـ رسوم التسجيل الخاصة بحضور المؤتمرب

لمرحلѧѧة ) بѧѧدون بѧѧدلات( لمرحلѧѧة الماجسѧѧتير ومخصѧѧص شѧѧهرین ).بѧѧدون بѧѧدلات(ـ مكافѧѧأة مخصѧѧص شѧѧهر واحѧѧد ج    
 الدآتوراه

 
) بدلاتبدون ( مكافأة تعادل مخصص شهر واحد   بالإضافة إلى ما سبق     یصرف للمبتعث  حالة المشارآة ببحث   في* 

في حالة انفراده بكتابة البحث ، ویتم تقسيم هѧذه المكافѧأة علѧى عѧدد المشѧارآين بالتسѧاوي اذا شѧارك فѧي آتابѧة البحѧث            
  . له باللغة العربيةى ان یرسل نسخه من البحث مع ملخص علأآثر من باحث

 و   حضѧوره المѧؤتمر    اثبѧات تزویѧد الملحقيѧة ب    وعلى الطالب الذي یرغب في صرف  مستحقاته الماليѧة عѧن المѧؤتمر ،                
 . عن المؤتمر تقریر مختصر باللغة العربيةالأصلي ومستند السداد بالاضافة الىبإیصال رسوم التسجيل 

 

  المؤتمرات العلمية خارج الولایات المتحدة الأمریكية وآنداحضورـ  2
 
 :ضوابط ال

 .ببحث" أن یكون مشارآا   * 
 . بتخصصه ان یكون موضوع المؤتمر ذا علاقة مباشرة   * 
 .موافقة جهة ابتعاثهالحصول على    * 

  
 :المستندات 

 : تشترط جهة الإبتعاث على الطالب الذي یرغب في حضور مؤتمر أن یقوم بتزوید الملحقية الثقافية بالوثائق الآتية
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 .خطاب من المبتعث یبدي رغبته في حضور المؤتمر وعلاقته بتخصصه  * 
 .علاقته بتخصصه "لجامعة یبدي فيه تأیيده لحضور المؤتمر مؤآداخطاب من مرشده الدراسي با  * 
 .خطاب یثبت قبول بحثه في المؤتمر  * 
 . له باللغة العربيةملخصإرسال نسخة باللغة الإنجليزیة من البحث و* 
 .معلومات عن اعمال المؤتمر ومدته ورسوم تسجيله* 
 
 : مخصصات ال

 إذا  بѧدون بѧدلات  عثة آالذي سافر داخل مقر البعثѧة ویصѧرف لѧه راتѧب شѧهر         یعامل المبتعث الذي سافر خارج مقر الب      
 لمѧن آانѧت مرحلتѧه الѧدآتوراة وتصѧرف هѧذه المكافѧأة لمѧرة واحѧدة               بѧدون بѧدلات    آانت مرحلته للماجسѧتير أو شѧهرین      

لѧى  ،  وع   ولا تصѧرف مكافѧأة البحѧث اذا نشѧر خѧارج مقѧر البعثѧة                بالإضافة إلى رسوم حضور المѧؤتمر وتѧذاآر السѧفر         
المبتعث الذي یرغب في صرف مستحقاته المالية ، اثبات حضوره المؤتمر وتزوید الملحقية بإیصال رسѧوم التسѧجيل           

 . تقریر مختصر باللغة العربية عن المؤتمرالأصلي ومستند السداد بالاضافة الى
 

 Research or Field Trips  الرحلات العلمية
 
 )يكا وآنداداخل أمر( ـ الرحلة العلمية الداخلية 1

یحق لطالب الدراسات العليا القيام برحلة علمية لجمع المعلومات الخاصة ببحثѧه داخѧل امریكѧا أو آنѧدا ، لمѧرة واحѧدة                      
خلال السنة الأخيرة من مدة ابتعاثه للماجستير وخѧلال السѧنتين الاخيѧرتين مѧن مѧدة ابتعاثѧه للѧدآتوراة، علѧى أن یلتѧزم                 

 :بالضوابط التالية
 .لحقية المسبقةأ ـ موافقة الم

 :ب ـ  تزوید الملحقية بالوثائق التالية
 .خطاب من المبتعث یطلب فيه السماح له بالقيام بالرحلة *  
 .خطاب من المرشد الدراسي للمبتعث بالجامعة یؤآد أهمية الرحلة العلمية وعلاقتها ببحثه*  
 تقدیم نسخة من مقترح بحث الرسالة*  
 

 داخليةمخصصات القيام برحلة علمية 
 :بعد حصول المبتعث على الموافقة یصرف له

 لمرة واحدة ، ویمكن التعویض عن نصف قيمتها اذا) بدون عائلته" (وأیابا" تذآرة سفر بالطائرة ذهابا* 
 ). ميلا63ً( على ان لا تقل المسافة عن مائة آم  انتقل بوسيلته الخاصة

رجة الماجستير،  ومخصص شهرین لدرجة لد) بدون البدلات ( مكافأة تعادل مخصص شهر واحد * 
 ).بدون البدلات ( الدآتوراه 

 أن یتقدم المبتعث للملحقية بتقریر مختصر باللغة العربية عن الرحلة العلميѧة التѧي قѧام                المكافأة صرف ویشترط لإتمام 
 .ه لهذه الرحلةءبها وبخطاب من مرشده الدراسي بالجامعة یؤآد إنها

 
 A.S.Research Trip to K  كةـ الرحلة العلمية للممل2

 موافقѧة یحق لمبتعث الدراسات العليا القيام برحلѧة علميѧة للمملكѧة لجمѧع المعلومѧات والبيانѧات اللازمѧة لبحثѧه شѧریطة                        
 .  ، ویقوم المبتعث بجمع المعلومات خلال فترة وجوده في المملكة تحت اشراف جهة ابتعاثهجهة ابتعاثه المسبقة

للقيام برحلة علمية الѧى المملكѧة تزويѧد الملحقيѧة بالوثѧائق      جهة إبتعاثة   موافقة  حصول على   ويتعين على المبتعث لل   
 :التالية

 .خطاب من المبتعث یطلب فيه الموافقة له على القيام بالرحلة العلمية* 
 خطاب من مرشده الدراسي بالجامعة یوصي بقيامه بهذه الرحلة موضحا فيه طبيعة البحث والمعلومات المراد* 

 . جمعها والمدة اللازمة  لإتمامها
 .نسخة من مقترح بحث الرسالة* 
 

 :مستحقات المبتعث للرحلة العلمية للمملكة
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لѧѧه ولمرافقيѧѧه بمقѧѧر البعثѧѧة، وتصѧѧرف هѧѧذه التѧѧذاآر فѧѧور  " وإیابѧѧا" تѧѧذاآر سѧѧفر إلѧѧى المملكѧѧة بالدرجѧѧة السѧѧياحية ذهابѧѧا* 
 .الموافقة على الرحلة العلمية

عѧن آѧل شѧهر یمضѧيه فѧي المملكѧة علѧى أن لایزیѧد مجمѧوع مایتقاضѧاه عѧن                       ) ون بѧدلات  بد(مخصص شهر اضافي    * 
إستلام الملحقية خطاب جهة الإبتعاث الذي یؤآد قيام المبتعث مخصص ثلاثة أشهر، ویتم صرف هذا المخصص بعد       

 .بالرحلة العلمية والمدة التي قضاها بالمملكة لإتمامها
 
 ندا لغير المملكةـ الرحلة العلمية خارج امريكا أو آ3
 الموافقѧة المسѧبقة مѧن      یتطلب من مبتعث الدراسات العليا للقيام برحلة علمية خѧارج أمریكѧا وآنѧدا  ولغيѧر المملكѧة،                     ـأ  

 :وتقديم الوثائق الآتية جهة ابتعاثه
 .خطاب من المبتعث یطلب فيه السماح له بالقيام بالرحلة *  
 .عة البحث والمعلومات المراد جمعهاخطاب المرشد الدراسي بالجامعة یحدد طبي*  
 .نسخة من مقترح البحث*  

 خѧارج  فѧي رحلѧة علميѧة    بعد الحصول على موافقة جهة الإبتعاث على الرحلة العلمية یعامل المبتعث الѧذي سѧافر   ب  ـ
نѧت  مقر البعثة آالذي سافر داخل مقر البعثة ویصرف له راتب شهر إذا آانѧت مرحلتѧه للماجسѧتير أو شѧهرین لمѧن آا          

 ولا تصѧرف مكافѧأة نشѧر البحѧث اذا     مرحلته للدآتوراة وتصرف هذه المكافأة لمرة واحدة بالإضافة إلى تѧذاآر السѧفر        
 .نشر خارج مقر البعثة

 

  "في مقر البعثة" بالنشر العلمي في دورية متخصصة أو في آتا

  Research Publication 
  

 :متطلبات الحصول على مكافأة البحث
 :تزويد الملحقية بالوثائق التاليةبتعث للحصول على مكافأة البحث یتعين على الم

 . أو الكتابPeriodical الدوریة  وفهرس محتویاتغلاف نسخة من البحث المنشور متضمن ال* 
 .ملخص للبحث باللغة العربية*   

 
 :مستحقات المبتعث في مكافأة البحث

 )بدون بدلات( واحد اذا أعد البحث بمفرده، یصرف له مكافأة مخصص شهر* 
 . اذا شارك في البحث أآثر من آاتب وبحد أقصى أربعة، تقسم المكافأة على عدد المشارآين في البحث بالتساوي* 
 .من مكافأة التخصص بدون البدلات % 25إذا زاد عدد المشارآين في البحث عن أربعة، یصرف لكل منهم * 
 

 Graduation      التخرج: ثامنا
 

في  Registrar Officeالمبتعث بحصوله على وثيقة تخرج رسمية صادرة من مكتب التسجيل یثبت تخرج 
قد أنهى بنجاح ) أو المتدرب( وتشهد هذه الوثيقة بأن المبتعث ،المؤسسة التعليمية أو التدریبية التي إلتحق بها

في المؤسسة  التي ) مسجلال(، وتكون هذه الوثيقة موقعة من الموظف المختص )أو التدریب(متطلبات الدراسة 
 .تخرج منها

هو التاریخ الفعلي للتخرج، ولا یؤخѧذ بتѧاریخ صѧدور الوثيقѧة أو              ) أو التدریب (ویعتبر تاریخ إنتهاء متطلبات الدراسة      
 .إنتهاء الموعد الرسمي للفصل الدراسي إذا جاء لاحقا لتاریخ إنتهاء متطلبات الدراسة

ثة، وعدم إستحقاقه للمزایا والإسѧتحقاقات التѧي آѧان یتمتѧع بهѧا أثنѧاء دراسѧته،                 ویترتب على تخرج المبتعث، إنهاء البع     
وفيمѧا یلѧي الشѧروط الواجبѧة التѧي تأخѧذ بهѧا الملحقيѧة                . حتى وإن تѧم تخرجѧه قبѧل إنتهѧاء مѧدة البعثѧة المقѧررة لѧه نظامѧا                   

 .الثقافية عند تخرج المبتعث
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 شروط التخرج
التخرج المقررة فѧي مؤسسѧة تعليميѧة أو تدریبيѧة معتمѧدة، وأن یكѧون إلتحاقѧه         ـ أن یكون المبتعث قد أنهى متطلبات   1

 .بها قد تم بموافقة الملحقية الثقافية
 .المقررة) الدرجة العلمية( ـ أن یكون المبتعث قد أنهى متطلبات التخصص العلمي المقرر نظاما والمرحلة 2
 

 إجراءات التخرج بالملحقية الثقافية
 

 الوثائقالمستندات و: أولا
یتوجب على المبتعث إخطار الملحقيѧة الثقافيѧة بتخرجѧه فѧور إنهѧاء آافѧة متطلبѧات التخѧرج وإفادتهѧا بكشѧف الѧدرجات                          
النهائي، ویؤدي تأخر المبتعث في إبلاغه للملحقية بتاریخ تخرجه إلى حصوله على مستحقات شѧهریة قѧد لایسѧتحقها،                

یترتب عليه قيام الملحقية بتسویة هذه المبالغ وإسѧتقطاعها مѧن جملѧة             إذا زاد المستحق عن التاریخ الفعلي للتخرج مما         
إستحقاقاته المتبقية والإسѧتحقاقات الأخѧرى التѧي یسѧتحقها المبتعѧث بسѧبب تخرجѧه، آمكافѧآت التخѧرج وتكѧاليف إعѧداد                     

 .الرسالة وبدل الشحن
 
 : خرجالت وفيما يلي الوثائق والمستندات التي ينبغي للمبتعث التقدم بها لإثبات 

، أو عميѧѧد Registrar صѧѧادرة مѧѧن مسѧѧجل الجامعѧѧة   Letter of Completion وثيقѧѧة إنهѧѧاء الدراسѧѧة  •
 Dean of، أو عميѧѧد آليѧѧة للدراسѧѧات الجامعيѧѧة  Dean of Graduate School الدراسѧѧات العليѧѧا 

Undergraduate Schoolتفيد تخرجه والتاریخ الفعلي لإآماله متطلبات الدرجة ،. 
المرحلѧة الدراسѧية التѧي    ومذآور بѧه   مصدق عليه من الجامعة Official transcript جاتآشف أصلي للدر •

 . وتاریخها اآمالهاأآملها
 .المرحلة التي اآملهادبلوما  •
لغرض التصѧویر    سائبة ونسخة واحدة غير مجلدهHard Cover Binding    نسخ مجلدة) 4(إرفاق  •

ولѧѧن تقبѧѧل النسѧѧخ المجلѧѧدة بغيѧѧر المواصѧѧفات    ،  أنجزهѧѧاأو أطروحѧѧة الѧѧدآتوراة التѧѧي مѧѧن رسѧѧالة الماجسѧѧتير  
 .المطلوبه مهما آانت الاسباب

وعلى المبتعث الإلتزام بتقدیم هذه الوثائق للملحقية في موعدها، لمراجعتها والتصدیق عليها، لإستكمال اجراءات قفل              
حصѧر   "  آمѧا أن عليѧه مѧلء إسѧتبانة     الملف وایقاف الصرف وإشعار جهة الإبتعاث ووزارة التعليم العالي آتابة بذلك،          

 ".الكفاءات العلمية السعودية من حملة الدآتوراة أو الماجستير
 

 السفر والعودة النهائية تحديد موعد: ثانيا
 لإتخѧاذ الإجѧراءات اللازمѧة        أثنѧاء فتѧرة البعثѧة،      مرافقيهوسѧفر یتعين على المبتعث إبلاغ الملحقية الثقافية بموعد سѧفره          

ولن  تصرف .  وذلك بارسال نموذج طلب التذاآر.عودة لهم وفق ما تقتضيه اللائحة في شأن أحقيتهملإصدار تذاآر ال
 .تذاآر السفر الا بوجود ما یثبت التخرج

 
 إستحقاقات المبتعث من التخرج

 تصرف اذا آانت بعثة الطالب لازالت ساریة أو اذا تخرج في حدود شهر من انتهاء البعثة  
 

 أ ـ مكافأة التخرج
 وهѧى تعѧادل مرتѧب شѧهر بѧدون           المبتعثين علѧى حسѧاب وزارة التعلѧيم العѧالي،           )  غير الموظفين (للطلبة  تصرف فقط   

 .البدلات وتستحق إعتبارا من التاریخ الفعلي للتخرج
 

 طباعة الاطروحة أو الرسالةب ـ مكافأة 
 +  hard cover نسѧخ مجلѧة   4(سخ یستحق المبتعث هذه المكافأة بعد حصوله على الدرجة العلمية و تقدیمه خمسة ن

وتصرف لطالب الدآتوراه بما یعادل مرتب .  من رسالة الماجستير أو أطروحة الدآتوراه )  نسخة واحدة غير مجلدة 
شهر ونصف من مخصص المبتعث الاعزب بدون بدلات ولطالب الماجستير بمѧا یعѧادل مرتѧب شѧهر واحѧد فقѧط مѧن          

 .مخصص المبتعث الاعزب بدون بدلات
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  ـ بدل الشحنج

 :لمبتعث المتخرج بدل الشحن وفقا للمعایير التاليةیستحق ا
 .، للمبتعث الاعزببدل شحن یعادل قيمته شهر واحد من مخصص المبتعث الأعزب بدون البدلات *
، للمبتعѧث المتѧزوج   بدل شحن یعادل قيمته شѧهر ونصѧف مѧن مخصѧص المبتعѧث الأعѧزب بѧدون البѧدلات              * 

 .الذي ترافقه عائلته
یسري إستحقاق البندین السابقين على المبتعثة بعثة خاصة وليست لكونهѧا زوجѧة مبتعѧث أو موظѧف، ولا                   * 

 .للبعثة) المضمومة(یسري هذا الإستحقاق على الزوجة الملحقة 
لمتѧدرب لمѧدة لا تقѧل    ، ل خصص المبتعث الأعѧزب بѧدون البѧدلات       بدل شحن یعادل قيمته شهر واحد من م        * 

 .أعزبا أو متزوجاعن سنة سواءا آان 
 
  ـ تذاآر العودة النهائيةد

یستحق المبتعث ومرافقوه تذاآر سفر وحيدة الإتجاه على متن طائرات الخطوط الجویѧة السѧعودیة، یѧتم تحدیѧدها عبѧر                 
 بالمملكѧة  أقصر طریق ممكن من مقر دراسته في أمریكѧا إلѧى أقѧرب مطѧار للبلѧدة أو المدینѧة التѧي یقطنهѧا فѧي موطنѧه                        

 . عما اذا آانت البعثة ساریة أم لا بغض النظر
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 الفصل الخامس
 

 علاج المبتعثين ومرافقيهم
 

یشѧѧمل العѧѧلاج الطبѧѧي الѧѧذي تقدمѧѧه الملحقيѧѧة الثقافيѧѧة جميѧѧع الطلبѧѧة والطالبѧѧات المبتعثѧѧين والمتѧѧدربين الѧѧذین لا تقѧѧل مѧѧدة   
 :تدریبهم عن ستة أشهر، آما یشمل العلاج أیضا

  الزوجة السعودیة والأبناء-1
 : غير السعودي إذا توفرت الشروط التاليةالمبتعثة الجامعيةمبتعث غير السعودیة ومحرم  زوجة ال-2

 إذا تم الزواج قبل الالتحاق بعضویة البعثة* 
 .إذا آان الزواج قد تم ولدى الزوج أو الزوجة موافقة من الجهات المختصة* 

 .ود صك إعالة یثبت أنه العائل الوحيد لها والدة المبتعث في حالة إقامتها معه في مقر البعثة ووج-3
 ).محرم (  ـ والد الطالبة الموجود معها آمرافق 4
 

 الحالات الطبية التي تغطيها الملحقية
 : الطارئه الحالات الإسعافية-1

التѧѧي قѧѧد تسѧѧبب خطѧѧورة علѧѧى الحيѧѧاة أو زیѧѧادة مضѧѧاعفات   ، ية بأنهѧѧا الحالѧѧة المرضѧѧية الطارئѧѧة تعѧѧرف الحالѧѧة الإسѧѧعاف
 وتغطѧى هѧذه     ،رض إذا لم یتلق المریض العنایة الطبية العاجلѧة ولا بѧد أن تكѧون موضѧحة علѧى أنهѧا حالѧة إسѧعافية                        الم

 .الحالة بالإضافة إلى تكاليف سيارة الإسعاف التي تنقل المریض إذا آانت هناك ضرورة لها
 
 : الحالات المزمنة والمستعصية- 2

حتѧاج إلѧى مراقبѧة وعنایѧة مسѧتمرة مѧن قبѧل الطبيѧب المشѧرف تعѧد مѧن            الحالات التي یتعѧذر علاجهѧا والحѧالات التѧي ت        
 مرض الحساسѧية ، الربѧو ، السѧكر، ارتفѧاع ضѧغط الѧدم ،                 –الحالات المزمنة والمستعصية ومن أمثلة هذه الأمراض        

السرطان ، العقم ویدخل ضمن ذلك زراعة طفل الأنبوب ، ومرض القلب ، الكلى ، وخلاف ذلك من الأمراض التѧي                    
د أمراضا مزمنة أو مستعصية حسب تقریر وشرح الطبيب المعالج للحالة المرضѧية، ولتأآѧد دفѧع الفѧواتير المتعلقѧة                   تع

بالأمراض المزمنة لا بد من تѧوفر تقریѧر طبѧي مѧن الطبيѧب المعѧالج لإثبѧات ذلѧك ، آمѧا تقѧوم الملحقيѧة بتغطيѧة جهѧاز                
 .قياس السكر لمرة واحدة ومستلزماته من الأشرطة

 
 :ت الحمل والولادة  حالا-3

 المولѧѧود ویشѧѧترط مѧѧن الطالѧѧب  فѧѧواتيرتغطѧѧى آامѧѧل تكѧѧاليف فѧѧواتير الحمѧѧل والѧѧولادة لزوجѧѧة الطالѧѧب المبتعѧѧث وآѧѧذلك 
 لإضѧافة مولѧѧوده إلѧى ملفѧѧه    وارسѧال صѧѧورة مѧن خطѧѧاب المستشѧفي   الإتصѧال بالمشѧرف الدراسѧѧي بعѧد الѧѧولادة مباشѧرة    
 .وص عليها وتسدید فواتير العلاج المتعلقة بهبالملحقية حتى یتسنى له التمتع بالتغطية المنص

 
 :  أمراض العيون- 4

وعمليѧات جراحѧة العѧين    ) المѧاء الأزرق (تتكفل الملحقية الثقافية بѧدفع تكѧاليف الأمѧراض المزمنѧة  للعيѧون آالجلاآومѧا              
 .الضروریة بأمر الطبيب

 :ولا تغطى الحالات التالية في علاج العيون
ودفѧѧع قيمѧѧة العدسѧѧات اللاصѧѧقة أو النظѧѧارة الطبيѧѧة حيѧѧث أنهѧѧا تѧѧدفع ضѧѧمن المخصصѧѧات       الفحѧѧص العѧѧام للعيѧѧون  -أ  

 .الشهریة للمبتعث
تشطيب القرنيѧة أو عمليѧات الليѧزر حيѧث أنهѧا غيѧر ضѧروریة حسѧب إفѧادة المختصѧين خاصѧة وإنهѧا مѧا              ب ـ عمليات  

 .زالت في مراحلها التجریبية
 
 :  العمليات الجراحية-  5

 . تغطى فيما عدا العمليات التجميلية والخدمات التخدیریةلعمليات الجراحيةجميع تكاليف مصاریف ا
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 :  الأمراض النفسية- 6
ویتضѧѧمن تغطيѧѧة مصѧѧاریف عѧѧلاج هѧѧذه الحѧѧالات فѧѧي المستشѧѧفيات والعيѧѧادات الطبيѧѧة والأدویѧѧة وجميعهѧѧا یѧѧتم تغطيتهѧѧا   

لج ، آما یجب أن یكون الطبيب متخصصاً  بالكامل مع ضرورة توفر تقریر طبي متكامل عن الحالة من الطبيب المعا           
 .في الطب النفسي، وليس في أى تخصص آخر

 
 :   المعاقون- 7

 :يتم تغطية تكاليف العلاج بالنسبة للمعاقين على النحو التالي
 .أ ـ تغطية تكاليف رسوم الإقامة والإعاشة إذا آان المعاق مقيما في مؤسسة داخلية

 .ي تحتاج إلى تنویم في المستشفى آإجراء العمليات وما شابههاب ـ علاج المعاق في الحالات الت
 .ج ـ الأطراف الصناعية وعمليات ترآيبها

 .د ـ تكاليف جهاز ضعف السمع
 .هـ ـ تكاليف الكرسي المتحرك بناء على تقریر الطبيب المعالج

 
 :  العلاج الطبيعي- 8

لѧذین یعѧانون مѧن أمѧراض مزمنѧة أو حѧوادث ، شѧریطة تѧوفر         تقوم الملحقية الثقافية بتغطيѧة تكѧاليف العѧلاج الطبيعѧي ل        
إحالة من الطبيب المعالج المختص لطبيب العلاج الطبيعي لاستكمال العلاج وفقا للأنظمة المنظمѧة لѧذلك ولا یقبѧل أن                    

ویѧѧدفع لتѧѧأمين جهѧѧاز معѧѧدني لمسѧѧاعدة المصѧѧاب بالشѧѧلل علѧѧى التعѧѧود علѧѧى . یكѧѧون التحویѧѧل مѧѧن طبيѧѧب عѧѧلاج طبيعѧѧي 
 . والسير بمفرده، ومایلزم من معدات طبية شریطة توفر تقریر من طبيب مختص حسب الحالةالحرآة

 
 :  التنويم السريري في المستشفى- 9

 :في حالة تنويم المبتعث أو أحد من أفراد عائلته داخل المستشفى تتكفل الملحقية الثقافية بتغطية الخدمات التالية
آافتریѧا  ( فيما عدا أیة مستلزمات شخصية للمریض طيلة مدة إقامته بالمستشفىأ ـ جميع الخدمات الضروریة المقدمة  

 .)  هاتف ونحوها-
ب ـ تكاليف التنویم في غرفة غير خاصة، ویتحمل المبتعث تكاليف فرق السعر للغرفة الخاصة ما لم یكѧن  المѧریض    

 . امرأة
 

 : التعويض عن قيمة الأدوية- 10
 الأدویة المصѧروفة بوصѧفة طبيѧة فيمѧا عѧدا الأدویѧة الإسѧعافية والأدویѧة المتعلقѧة                  یعوض المبتعث والمتدرب عن قيمة    

برعایة الحمل بشرط إرفاق فاتورة السداد أو النشرة المرفقة من الصيدلية وتقریѧر طبѧي مѧن الطبيѧب المعѧالج یوضѧح                        
 .الحالة المرضية التي على ضوئها تم صرف الدواء

 :ولا يعوض في الحالات التالية
 .یة موانع الحملأدو*  
 .أدویة علاج الأسنان*  
 .أدویة علاج الصلع*  
 .أدویة علاج حب الشباب*  
 ). ما عدا حالة العقم ( أدویة المنشطات الجنسية *  

 
 : ـ علاج الأسنان11

بموجѧب  ( تتكفل الملحقية الثقافية بدفع فواتير علاج الأسنان للمبتعث السعودي وعائلته وأمه المقيمѧة معѧه التѧي یعولهѧا               
 :ويجب على المبتعث تقديم مايلي إذا آانت الخدمات المقدمة لغرض العلاج وليس للوقایة، ) صك إعالة شرعي

 . قائمة بالأسعار وتكاليف العلاج*  
 .توضح ضرورة هذا العلاج) قبل العلاج ( خطاب من الطبيب المعالج  مرفق به خطة علاجية *  

ليمات التي تقتضي بالحصول على الموافقة المسبقة قبل الشѧروع فѧي العѧلاج حتѧى                وعلى المبتعث إتباع الأنظمة والتع    
لا یضطر إلى تحمل نفقات باهظة لن تكون الملحقية مسؤولة عن سدادها، وخاصة أن الملحقية تقوم بعرض مثل هذه                  

هѧѧى لاتنظѧѧر لأى ، وبالتѧѧالي فالحѧѧالات علѧѧى الملحѧѧق الصѧѧحي بالسѧѧفارة لإبѧѧداء رأیѧѧه عѧѧن مѧѧدى الحاجѧѧة لإجѧѧراء العѧѧلاج 
 .فاتورة علاجية دون الحصول على الموافقة المسبقة مالم تكن لحالة من الحالات الإسعافية الضروریة
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 :والجدول التالي يوضح الحالات التي تغطيها الملحقية والحالات الأخرى التي لا تغطيها في علاج الأسنان 
 
 

 ن قبل الملحقيةبيان بحالات علاج الإسنان التي تغطى والتي لا تغطى م
 الحالات التي لا تغطى نظاما في علاج الأسنان الحالات التي تغطى نظاما في علاج الأسنان

 .  عمليات قنوات الأعصاب بالأسنان-أ  
 . أمراض اللثة بالفم–ب 
 . استئصال العظم البارز بالفك–ج 
 . تكاليف الأشعة للأسنان لغرض تشخيص الحالة–د 
 .سنان تكاليف الحشو للأ-هـ
 . خلع ضرس العقل–و 
 والجسѧѧور ورسѧѧوم  تكѧѧاليف ترآيѧѧب التيجѧѧان للأسѧѧنان–ز 

 .تحضيرها
 . تكاليف عملية التخدیر–ح

 . الفحوصات الاسعافية–ط 
 . خلع الأسنان الجراحي–ي 

 س ـ تاج الأسنان من الذهب ورسوم تحضير التاج

 .  الكشف العام ما عدا الحالات الإسعافية-أ  
 .نان تنظيف الأس–ب 
 . تبييض الأسنان–ج 

 )فلورید ( د ـ الطبقة العازلة بعد التنظيف 
 . تقویم الأسنان مهما آانت ضرورته-هـ
 . زراعة الأسنان–و 
 . طقم الأسنان–ز 

 
 : ـ تطعيم الأطفال12

عѧث بمѧا    فقѧط ولا یشѧمل ذلѧك التطعيمѧات الخاصѧة بالمبت           دون السادسة من العمѧر      تغطى الملحقية تكاليف تطعيم الأبناء      
 .( Flu Shot )فيها التطعيمات الخاصة بالقبول في الجامعة أو التطعيم ضد مرض الأنفلونزا 

 
 :ـ ملاحظات عامة13
 .لا تغطي الملحقية تكاليف الفحص العام الروتيني* 
 .على الطالب أن یحرص على إرسال فواتير التحاليل للملحقية حيث أن الجهة المعالجة لا تقوم بذلك* 
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 ل السادسالفص
 السفـر والإرآــــاب

 
  
 

 لإجازةلالسفر:  أولا
 

تذاآر سفر ذهابا وإیابا بالدرجة المسѧتحقة مѧن مكѧان دراسѧته إلѧى أقѧرب            ) إن آانت ترافقه    ( یستحق المبتعث وعائلته    
 :ةمطار لمقر إقامته بالمملكة العربية السعودیة والعودة إلى مكان دراسته مرة فى العام حسب الشروط التالي

 
 : ـ طلبة اللغة الانجليزية1

إنهѧѧاء برنѧѧامج اللغѧѧة الانجليزیѧѧة حسѧѧب المسѧѧتوى الѧѧذي تتطلبѧѧه الجامعѧѧة او الكليѧѧة التѧѧي سѧѧيلتحق بهѧѧا           ) أ ( 
 .المبتعث ، وذلك خلال فترة زمنية لا تقل عن تسعة أشهر

الانجليزیѧة مѧرة    الحصول على قبول من مؤسسة تعليمية بعد دراسة اللغة لا تشترط معه دراسة اللغة               ) ب(
 .أخرى ، على أن تكون المؤسسة التعليمية موصي بها

التي تمكن المبتعث من دخول الولایѧات المتحѧدة  الأمریكيѧة     ) I-20( الحصول على استمارة القبول  )  ج(
 .مرة أخرى

 
 : ـ طلبة الدراسات الجامعية2

خر مرة حصل فيها على آثر على انقضاء سنة دراسية آامله ، على ان یكون قد قضى تسعة أشهر فأآ) أ
 .تذاآر سفر حكومية

 ساعة على النظام الدراسي الفصلي 15 ساعة دراسية بمعدل 30اآمال ما لا یقل عن ) ب
(Semester)  أو ما یعادلها في النظام الربعي (Quarter) 

 
 : ـ طلبة الدراسات العليا3

عة أشѧهر فѧأآثر علѧى آخѧر مѧرة حصѧل فيهѧا               انقضاء سنة دراسية آاملة ، على أن یكون قد مضي تسѧ           ) أ  ( 
 .على تذاآر سفر حكومية

ى النظѧѧام الدراسѧѧي الفصѧѧلي  فѧѧسѧѧاعات ) 9( سѧѧاعة دراسѧѧية بمعѧѧدل تسѧѧع  18إآمѧѧال مѧѧا لا یقѧѧل عѧѧن  ) ب  ( 
(Semester) أو ما یعادلها في النظام الربعي  (Quarter)اذا لم یكن في مرحلة آتابة الرسالة  . 

 
 : ـ المتدربون4

                     متѧى مѧا تخلѧل     ) التدریبيѧة ( راسѧـية   وظف المبتعث للتدریب في الخارج تذآرة إرآѧاب لتمضѧية الإجѧازة الد            یصرف للم 
   البرنامج إجازة فصلية جاءت بعد دراسة تسـعة أشـهر، آما یعامل الموظف للتدریب في الخѧارج لمѧدة تزیѧد عѧن سѧتة        

 .  فيما یتعلق بصرف تذاآر الإرآاب له ولعائلته خلال عطلة نهایة السنةأشهر معاملة المبتعث للدراســة في الخـارج
 

 :وينبغي في آل الإحوال مراعاة الآتي
 
یجب الا تقل مدة مكوث المبتعث المتمتѧع بالتѧذاآر الحكوميѧة فѧي المملكѧة عѧن عشѧرین یومѧا والا یزیѧد مجمѧوع                           ) 1 (

 .غيابه عن مقر دراسته عن تسعين یوما
 .ق العائلة لتذاآر سفر الإجازة لاستحقاق المبتعث لهایستند استحقا) 2(
 .ان لا تقل المدة بين تاریخ السفر والموعد المتوقع للتخرج أو نهایة بعثته عن ستة أشهر) 3(
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  الى المملكةالعودة: ثانيا
 

 :تذاآر عودة الى المملكة في الحالات التالية) اذا آانت ترافقه ( يمنح المبتعث وعائلته 
 .عند حصوله على الدرجة المبتعث من اجلها) 1 (
 .اذا إقتضت المصلحة العامة عودة المبتعث الى المملكة) 2 (
 .عند انتهاء مدة ابتعاثه واستنفاذه فرص التمدید دون حصوله على الدرجة المبتعث من أجلها) 3(
 . اذا طلب المبتعث انهاء ابتعاثه لاي سبب) 4(
 

 فيستحق تذاآر العودة له ولعائلته عند أنتهاء ريب في الخارج لمدة تزيد عن ستة أشهر     أما الموظف المبتعث للتد
 . برنامجه التدریبي أذا لم یكن قد سبق صرفها له من قبل جهة أبتعاثه

 
  الطارئة في الظروفالسفر :ثالثا

 
حالѧة وفѧاة أحѧد والدیѧه     یستحق المبتعث وعائلته تذاآر سفر ذهابا وإیابا من مقر دراسته الى المملكة فى          ) أ (

علѧى أن یقѧوم بتزویѧد    أو أحѧد والѧدي زوجتѧه أو وفѧاة زوجتѧه أو أحѧد اولاده فѧي حѧدود التѧذاآر المقѧررة لهѧم            
 .الملحقية بصورة من شهادة الوفاة بعد رجوعه لمقر البعثة

یراجѧع  في حالة عدم تمكن المبتعث استيفاء  شروط البعثة تصرف له تذآرة سفر باتجاه واحد على أن   ) ب(
المبتعث جهة ابتعاثه في المملكة لشرح ظروفه للمسئولين والحصѧول علѧى تѧذاآر العѧودة لمقѧر دراسѧته بعѧد                      

 .موافقة جهة الابتعاث على مواصلته الدراسة
 

 السفر للانتقال من جامعة لأخرى: رابعا
 

اذا ( حكومية له ولعائلته يستحق المبتعث عند تغيير مقر دراسته داخل الولايات المتحدة الأمريكية تذاآر سفر 
 )آانت مرافقة له 

 :وتمنح هذه التذاآر وفق الشروط التاليه 
 . ـ الموافقة المسبقة من الملحقية الثقافية على هذا  الإنتقال أو من جهة ابتعاثه1
 . ـ  حصوله على قبول من المعهد او الكليه او الجامعه التي ینوي الانتقال اليها2
ر ذهابا فقط ولمرة واحدة بغض النظر عما اذا آان قد سافر اآثر من مѧرة  بغѧرض التسѧجيل او     ـ تصدر هذه التذاآ 3

 .البحث عن سكن
ویتوجب على المبتعث ابلاغ مشرفه الدراسي بالملحقية عن رغبتѧه فѧي الحصѧول علѧى تѧذاآر سѧفر قبѧل موعѧد سѧفره                         

لملحقيѧة إصѧدار التѧذاآر اللازمѧة فѧي الوقѧت       بفترة آافية وإشѧعاره بكامѧل تفاصѧيل حجѧزه حتѧي یتسѧنى لقسѧم التѧذاآر با                  
 .المناسب، ودون أن یتعرض لفوات موعد التسجيل او بدء الدراسة

 
 ةالسفر للرحلات والمؤتمرات العلمي: خامسا

 
 :الرحلات والمؤتمرات العلمية داخل الولايات المتحدة) أ  ( 

 ولمѧرة واحѧدة فѧي الدرجѧة العلميѧة الواحѧده  أثنѧاء        تذاآر سѧفر لѧه فقѧط دون عائلتѧه    " للدراسات العليا" یستحق المبتعث   
قيامه برحلة علمية أو حضوره مؤتمرا علميا او ندوة او قيامه بأبحاث تقتضي الانتقال او الاقامة في موقع یبعد ثلاثѧة       

ميلا أو أآثر من مقر دراسة الطالب شریطة ان تكون الرحلة وثيقة الصلة بتخصص المبتعث وأن یبلѧغ               ) 63(وستين  
 .شرفه الدراسي بالملحقية ویقوم بالحجز على أقصر خط سير قبل وقت آافم
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 :الرحلات والمؤتمرات العلمية الى المملكة)  ب(

یسѧѧتحق المبتعѧѧث الѧѧذي یعѧѧد رسѧѧالة نيѧѧل درجѧѧة الماجسѧѧتير او الѧѧدآتوراه فѧѧي موضѧѧوع ذي ارتبѧѧاط بالمملكѧѧة العربيѧѧة        
ذهابѧѧا وایابѧѧا اذا حصѧѧل علѧѧى موافقѧѧة جهѧѧة ابتعاثѧѧه للقيѧѧام بهѧѧذه  ) افقѧѧه اذا آانѧѧت تر( السѧѧعودیة تѧѧذاآر سѧѧفر لѧѧه ولعائلتѧѧه 

 .الرحلة
 

 نظام إرآاب الطالب المعاق وولي أمره

تذآرة سفر ذهابا وعودة من مقر الدراسة ) ولي أمر الطالب او من ينوب عنه ( يستحق الطالب المعاق ومرافقه 
 :بعد توفر الشروط التاليةللمملكة 

 .تعاث الطالب المعاق في مقر بعثته مدة لا تقل عن سنة دراسية ـ ان یمر على اب1
 . ـ  أن تكون إجازته خلال العطلة الصيفية2
 

 إجراءات صرف التذاآر
 

إذا حان موعد استحقاق الإجازة ورغب المبتعث في السفر، عليه أن یقوم بتعبئة الاستمارة المخصصة لذلك بوضѧوح          
حقية قبل شهر علѧى الأقѧل مѧن الموعѧد الѧذي حѧدده، حتѧى یتسѧنى مراجعѧة طلبѧه                       ودقة وإرسالها لمشرفه الدراسي بالمل    

والتأآѧد مѧѧن اسѧѧتحقاقه للتѧѧذاآر، وبعѧد التأآѧѧد مѧѧن أحقيتѧѧه تقѧوم وحѧѧدة التѧѧذاآر بالشѧѧئون الإداریѧة بالملحقيѧѧة بإصѧѧدار أمѧѧر     
وحѧدة للحصѧول علѧى      الإرآاب لمكتب الخطوط السعودیة القریب من مقر دراستة، وبإمكان المبتعѧث الاتصѧال بهѧذه ال               

 .رقم الإرآاب وتاریخه، وموقع وعنوان المكتب الذي أرسل إليه
 

 : ولابد للمبتعث لصرف تذآرته مراعاة ما يلي
أن یتحرى الدقة في آتابة عنوانه وإبѧلاغ الملحقيѧة بѧأي تغييѧر یحѧدث فيѧه ضѧمانا لعѧدم ضѧياع التѧذآرة               ) أ  ( 

 .الحصول عليهاوتفادیا للمشقة التي یتعرض لها لاستعادتها او 
 
اذا استلم المبتعث تذآرة سفره ثم قرر بعد ذلك تأجيل السفر، عليه إشعار الملحقيه وإعادة التذاآر اليها                 ) ب(

فورا لضمان إستمرار صرف المخصصѧات لѧه، حيѧث یترتѧب عѧل إصѧدار التѧذاآر للمبتعѧث ایقѧاف صѧرف                 
 .جازة  أو غيابه عن مقر دراستهمخصصاته المالية تلقائيا بعد ثلاثة أشهر من تاریخ  السفر للأ

 
 :ملاحظة

 لѧѧه ولمرافقيѧѧه حتѧѧى لا یوقѧѧف صѧѧرف      (I-94)عѧѧه إلѧѧى مقѧѧر دراسѧѧته إرسѧѧال صѧѧورة مѧѧن      علѧѧى المبتعѧѧث بعѧѧد رجو  
 .مخصصاته بعد أنقضاء الثلاثة أشهر

 
ان نظام صرف التذاآر وإصدارها تحكمه أنظمة الإرآاب الحكѧومي التѧي تقضѧي بѧأن یقتصѧر اصѧدار                    ) ج(

 واسѧتعمال رحلاتهѧا حتѧى أقصѧى نقطѧة تصѧل إليهѧا آمѧا                 علѧى الخطѧوط الجويѧة السѧعودية       لحكومية  التذاآر ا 
 .یجب أن یكون خط الطيران عبر أقصر خط سير ممكن

 
 التعويض عن التذاآر

 
تقضي الأنظمة المالية والإدارية الخاصة بالإرآاب الحكومي اصدار التذاآر لمستحقيها قبل سفرهم ولايجوز 

 :الا في حالات الضرورة وفقا للآتيالتعويض عنها 
 
يجوز تعويض المبتعث عن قيمة تذاآر السفر داخل الولايات المتحدة الأمريكية  اذا آان قد حصل على )   أ ( 

موافقة الملحقية على السفر بتذاآر مشتراه لغرض نظامي آانتقال دراسته من مدينة الى أخرى وعلى المبتعث ان 
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 من حسابه الخاص وذلك بإبراز آعوب التذاآر ويتم التعويض وفقا لقيمة التذآرة الفعلية يثبت انه قد دفع قيمتها 
 .ولا يجوز صرف التعويض لإآثر من مرة

اذا رغب المبتعث استعمال وسيلة مواصلات اخرى غير الطائرة أثناء انتقال دراسته إلى مدینة أخرى فعليѧه ان                  ) ب(
یضѧѧه عѧѧن تكѧѧاليف السѧѧفر فѧѧي حѧѧدود خمسѧѧين بالمائѧѧة مѧѧن قيمѧѧة تѧѧذآرة السѧѧفر یبلѧѧغ الملحقيѧѧة مسѧѧبقا بѧѧذلك للنظѧѧر فѧѧي تعو

 ).اذا آانت ترافقه ( بالطائرة له ولعائلته 
 
عѧن  ) وعائلتѧه اذا آانѧت ترافقѧه    ( في حالة وجود ظروف معينة تقѧدر الملحقيѧة اهميتهѧا یجѧوز تعѧویض المبتعѧث        ) ج(

لإجازة الدراسية، وعلى المبتعث أن یدرك جيدا بأن        لء السفر قيمة تذاآر الإرآاب التي اشتراها من حسابه الخاص اثنا        
شراء التذاآر والتعویض عنها للطوارئ فقط وعليه أن یحرص على طلب تذاآره السѧنویة المسѧتحقة لѧه مѧن الملحقيѧة                      

وبالتѧالي فلѧن یѧتم تعѧویض أى مبتعѧث یقѧوم بشـѧـراء تѧذاآره السѧنویة ،                    وعدم اللجوء إلѧى شѧرائها مѧن حسѧابه الخѧاص             
 .لمستحقة له نظاما ،  من حسابه الخاصا

 
 : ويتم تعويض المبتعثين عن قيمة التذاآر وفقا للشروط التالية

 
 . ـ  موافقة جهة الابتعاث المعنية او الملحقية الثقافية على التعويض1
سѧعودیة   ـ  ان تكون التذاآر مشتراه من الخطوط الجویه السѧعودیة وتѧم اسѧتخدامها لإقصѧي مѧدى تصѧله الخطѧوط ال        2

 .للسفر للمملكة
 . ـ  یتم التعویض وفقا لأقصر طریق من مقر دراسة المبتعث الى مقر سكنه بالمملكة3
 . ـ  لا یتم تعویض المبتعث اذا آانت قيمة التذاآر المستخدمة مدفوعة من تذاآر حكومية4
 .آر السياحية ـ  یتم تعویض المبتعثين المستخدمين لتذاآر إرآاب بالدرجة الأولى بقيمة التذا5
 

 شروط منح تذاآر سفر للدارسين على حسابهم الخاص
 

 :يمنح الطلاب الدارسون على حسابهم الخاص تذاآر سفر من مقر دراستهم الى المملكة في الحالات الآتية
بما لا يتجاوز ثلاث مرات في المرحلة " ذهابا وعودة "  ـ  عند سفرهم لقضاء إجازتهم الدراسية مرة آل سنتين 1

 .الدراسية الواحدة 
 . ـ اذا تعذرعلى الطالب أو الطالبة العودة إلى المملكة لأسباب إضطرارية طارئة على حسابه الخاص2
 . ـ اذا اقتضت المصلحة العامة عودة الطالب أو الطالبة الى المملكة3
 .مرافق للجثمان ـ  نقل جثمان الطالب أو الطالبة ممن يدرسون على حسابهم الخاص في الخارج مع ارآاب 4
 ـ عند التخرج في حالة طلبه وإثبات تخرجه، وتصدر له تذآرة عودة وحيدة الاتجاه الى المملكة، حسب الضوابط 5

 :التالية
إثبات نجاحه بالكامل وحصوله على درجة البكالوريوس أو ما بعدها،  من جامعات توصي بها ) أ  ( 

 .الملحقية
أشهر الأولى منذ التخرج تشجيعا للطالب على العودة إلى المملكة فѧور  يسري هذا الحق خلال  الثلاثة    ) ب (

 .تخرجه
 

 إرشادات عامة بسفر الطلاب
 

 تذاآر السفر والإرآاب
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 يستحق محرم المبتعثة غير السعودي وزوجة المبتعث غير السعودية تذاآر السفر والإرآاب وفقا لقواعد -1
 . ه بمقر البعثةإصدار التذاآر المعمول بها للمبتعث ومرافقي

 ـ لا يجوز اصدار تذاآر سفر حكومية لوالدة المبتعث لمرافقته ما لم يثبت أنه معيل لها  شرعا وبحوزته صك 2
 .الإعالة

 . عاما ولا للإبنة اذا آانت متزوجة17 لا یستحق المبتعث تذاآر سفر للإبن المرافق اذا آان عمره یتجاوز - 3
تعث لاستقدام عائلته الى أمریكا اذا بقي على موعد تخرجѧه او انتهѧاء مѧدة بعثتѧه                   لا یجوز صرف تذاآر سفر للمب      - 4

 .ستة أشهر فأقل
 تمنح تذاآر سفر العودة او الإجازة وفقا لأقصر طریق ومن مقر دراسة المبتعث الى مقر إقامته بالمملكة العربية                   - 5

 .السعودیة
وفقѧا للقواعѧد    مریكية، الذي یستحق إجازة یقضيها داخل الѧوطن          تمنح تذاآر السفر للمبتعث بالولایات المتحدة الأ       - 6

 :الآتية
 
 :يمنح تذاآر الإرآاب بالدرجة السياحية المخفضة اذا آان) أ ( 

 . من الطلاب او الموظفين المبتعثين للدراسة-          
 . من الموظفين المبتعثين للتدریب من المرتبة التاسعة وما دونها-          

 . من العسكریين من رتبة نقيب وما دون-          
 

 :ويمنح تذاآر الإرآاب من الدرجة الأولى اذا آان) ب( 
 . من الموظفين المبتعثين للتدریب من المرتبة العاشرة فما فوق -

 . من العسكریين من رتبة رائد فما فوق-
 

 صلاحية التأشيرة والإقامة
 

قواعد الحفاظ على صلاحية التأشيرة والإقامة في الولایات المتحدة على الطالب والمبتعث بشكل خاص الإلتزام ب
الأمریكية طوال فترة دراسته حتي لایتعرض لمشاآل ربما تؤثر على دراسته وتضعه في موقف حرج مع 

مسؤولي إدارة الهجرة ومكاتب الطلاب الأجانب في الجامعة، ویحدث دائما تجدید لهذه التأشيرة أو الإقامة عند 
 مقر البعثة أو السفر خارج الولایات المتحدة الأمریكية ولقد ذآرت هذه الحالات في مواقع عدة ولابد من تغيير

 :إعادة التأآيد على الطالب بمراعاة مایلي
 

 وثائق الحصول على التأشيرة
 
 . ـ جواز سفر ساري المفعول1
 .جانب على السفر  ساریة المفعول مع ما یثبت مصادقة قسم الطلاب الأ I-20 ـ إستمارة 2
 . ـ وثائق القدرة المالية تكون صادرة خلال فترة لا تزید عن ستة أشهر3
 . ـ وثائق تثبت عدم الرغبة في الهجرة إلى الولایات المتحدة الأمریكية4
 

 الحصول على تأشيرة الدخول للولايات المتحدة الأمريكية
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لدراسة أو یرغب في تجدید التأشيرة القدیمة  أن على الطالب الراغب في الحصول على تأشيرة دخول بغرض ا
یبدأ في إجراءات التقدم للحصول على التأشيرة من القنصلية الأمریكية في وقت مبكر أو بمجرد الوصول إلى 

 أن یكون لطالبلالمملكة إذا آان الطالب یدرس في الولایات المتحدة الأمریكية وسافر منها لسبب ما ولابد أن 
 :يمایلب على علم

 . ـ أن من صلاحيات القنصل الموافقة على إستلام طلب الحصول على التأشيرة أو رفضه1
 ـ أن القنصليات تعطي الأولویة في المعاملة للمواطنين الأمریكيين، ثم للمواطنين من سكان دولة المقر، 2

 وأخيرا للأجانب القادمين من دول أخرى
غلق أبوابها في المملكة خلال العطلات الرسمية للمملكة السفارة والقنصليات الأمریكية تحيث أن  ـ 3

والحكومة الفدرالية الأمریكية فمن المتوقع بعض التأخير في إجراءات الحصول على التأشيرة خاصة 
واعياد الميلاد  في الولایات المتحدة  خلال فترة العطلة الشتویة التي تتلازم مع موسم العطلات السنویة

 . الأمریكية
 

 فى الولايات المتحدة الأمريكية  الخطوط الجوية السعوديةمكاتب
   

الإتصال من أي مدینة أو ولایѧة أمریكيѧة، بمرآѧز الحجѧز الرئيسѧي للخطѧوط السѧعودیة                   ) للحجز فقط (یستطيع الطالب   
 8342-472-800-1 إستخدام الرقم المباشر المجانيبالولایات المتحدة الأمریكية عن طریق 

 
 :ل أو مراسلة أى من المكاتب التالية آما يمكنه الإتصا

 
 مكتب واشنطن العاصمة

 
2600 Virginia Ave. N.W. Suite 903 

Washington DC. 20037 
(202)333-3800             Tel: 

 .Northborough Dr 12555 مكتب هيوستن
Houston, Texas 77067 

Tel: (281)873-1000 
 Century Park East, Suite 1180 2029 مكتب لوس أنجلوس

Los Angeles, CA 90067 
Tel: (310)227-6900 

 5th Avenue, 18 Floor  725 مكتب نيويورك
New York, NY, 10017 

Tel: (212)751-7000 
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 الفصل السابع
 

 الدارسون على حسابهم الخاص
  Sponsored Students-Self  

 
لحكومѧѧة المملكѧѧة العربيѧѧة السѧѧعودیة بالولایѧѧات المتحѧѧدة الأمریكيѧѧة    تعتبѧѧر الملحقيѧѧة الثقافيѧѧة الممثѧѧل التعليمѧѧي والثقѧѧافي   

وبالتالي فѧإن دورهѧا لایقتصѧر فقѧط علѧى الإهتمѧام بѧالطلاب المبتعثѧين علѧى نفقѧة الدولѧة وإنمѧا یتجѧاوز ذلѧك إلѧى آافѧة                                 
ة للدراسѧة علѧى     الطѧلاب الѧذین یوفѧدون مѧن المملكѧ          بما فيهم    الطلاب السعودیين الدارسين بالولایات المتحدة الأمریكية     

نفقتهم الخاصة، ولقد حرصت الملحقية الثقافية على إیجاد نوع من الاتصال المباشر بينها وبين هؤلاء الطلاب بهѧدف          
توجيههم الوجهة الصحيحة من الناحية الأآادیمية والإجتماعية وتوفير آѧل مѧا یمكѧن ان تقدمѧه لمسѧاعدتهم علѧى إتمѧام                       

 :لك ومن بين ذدراستهم وتحقيق أهدافهم،
 . الموصى بها الامریكيةمساعدتهم في القبول بالجامعات* 
 .إعتماد وتصدیق الوثائق والشهادات الدراسية الخاصة بهم*  
صѧرف تѧذاآر العѧودة للمتخѧرجين مѧѧنهم، وتѧذاآر السѧفر لزیѧارة المملكѧѧة أثنѧاء الدراسѧة إذا انطبقѧت علѧѧيهم           * 

 .الشروط الخاصة بمنحهم تذاآر السفر الخاصة بالزیارة
 .صرف المكافآت التشجيعية وفق الضوابط المنظمة لها* 
 .إلحاقهم بالبعثة وفق الضوابط المنظمة لها* 

     ولا تدخر الملحقيѧة وسѧعا لتحقيѧق هѧذا الغѧرض شѧریطة ان یلتѧزم الدارسѧون بѧالخطوات التنفيذیѧة لوضѧعهم تحѧت                           
 . الدراسيالإشراف

 
 : الخاصفتح ملف لدى الملحقية للطالب الدارس على حسابه 
 

 اخذ موافقѧة وزارة التعلѧيم العѧالي   یتم فتح ملف للطالب الدارس على حسابه الخاص لدى الملحقية بعد  
 :ویتم ذلك عن طریقين .على ذلك

ان یتقѧѧدم الطالѧѧب مباشѧѧرة لѧѧوزارة التعلѧѧيم العѧѧالي بطلѧѧب فѧѧتح ملѧѧف للدراسѧѧة علѧѧى حسѧѧابه الخѧѧاص، وبعѧѧد ان    -1
 .تصدر الموافقة یتم تبليغ الملحقية

 صѧѧفحات، ویرسѧѧلها  للملحقيѧѧة مѧѧع المصѧѧوغات  بعѧѧد  4المكونѧѧة مѧѧن  1الاسѧѧتمارة رقѧѧم  أن یعبѧѧأ الطالѧѧب أو -2
 .استيفاء الشروط المطلوبه، ومن ثم تقوم الملحقية بارسالها للوزارة للحصول على الموافقة

ءات فѧتح   ، ویرسلها لانهاء اجѧرا     2الاستمارة رقم   وبعد موافقة الوزارة وتبليغ الملحقية یعبئ الطالب        
 .ملفه

  
 : للبعثة التعليميةالضوابط المنظمة لإلحاق الطلبة الدارسين على حسابهم الخاص

  
 .  أن یكون الطالب قد حصل على موافقة وزارة التعليم العالي للدراسة بالخارج-1 
 .  أن یكون قد فتح له ملف لدى الملحقية-2 
 .غاً لهاـ أن یكون الطالب مقيماً في بلد الدراسة ومتفر 3 
 .أن یكون الطالب ملتحقاً بإحدى الجامعات أو المعاهد الموصي بها من قبل وزارة التعليم العالي - 4 
،  وتفنياتهѧا  الطѧب ، العلѧوم الطبيѧة ، الهندسѧة الكهربائيѧة           : ـ أن تكون دراسة الطالب ضمن أحد التخصصات التاليѧة          5 

 ، وأي  بجميѧѧع تخصصѧѧاته يѧѧة، المحاسѧѧبة ، القѧѧانون، الحاسѧѧب الآلѧѧي   ، الهندسѧѧة الكيميائ وتقنياتهѧѧاالهندسѧѧة الميكانيكيѧѧة 
 . تبعاً لمتطلبات التنمية،  یحددها وزیر التعليم العالي لاحقاً، تخصصات أخرى

 .ألا یكون الطالب على بعثة أثناء طلب تلقي الدعم أو سبق فصله من البعثة أو من إحدى الجامعات السعودیة ـ 6
 . السيرة والسلوك ، ولائقاً صحياً ـ  أن یكون الطالب حسن7
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  أو مѧا یعادلهѧا  (سѧاعة دراسѧية حسѧب النظѧام الفصѧلي     ) 30( ـ أن یكون الطالب قѧد أنهѧي فѧي مجѧال دراسѧته ثلاثѧين        8
 بالنظѧام   أو مѧا یعادلهѧا    (ساعات دراسية حسب النظѧام الفصѧلي        ) 9( بالنسبة للمرحلة الجامعية، وتسع      ) بالنظام الربعي 

 . الإجباریة في تخصصه بالنسبة لمرحلة الدراسات العليامن المواد ) الربعي
 : ـ أن لایقل المعدل التراآمي للمواد التي أنهاها الطالب بنجاح عن9

 .من أربع نقاط أو مایعادله في المرحلة الجامعية) 2ر5* (
 .من أربع نقاط أو ما یعادله في مرحلة الماجستير) 2ر75* (
 .له في مرحلة الدآتوراةمن أربع نقاط أو مایعاد) 3ر3* (

 المتقѧدم أن یكѧون حاصѧلاً علѧى قبѧول صѧریح              جѧب علѧى   الزمالѧة فѧي التخصصѧات الطبيѧة في        أما بالنسبة لدراسة     - 10
 ،  جيѧد تدریبيѧة آاملѧة وبتقѧدیر       / وواضح من مستشفي معتمد أو آلية طب معتمدة ، وأن یكون قد أمضѧي سѧنة دراسѧية                 

ویسѧѧتثنى طѧѧلاب التخصصѧѧات الطبيѧѧة مѧѧن شѧѧرط اآمѧѧال الوحѧѧدات   ( .معѧѧةمشѧѧفوعاً بتقریѧѧر مѧѧن مرشѧѧده الدراسѧѧي بالجا 
 )الدراسية المحددة للالتحاق بالبعثة

 :آما ویشترط أیضا لطلاب الطب والعلوم الطبية لالتحاقهم بالبعثة التعليمية 
 .أن یكون الطالب حاصلا على تقدیر لا یقل عن جيد جدا في الثانویة العامة* 
 . الكليات المعتمدة من وزارة التعليم العاليأن یكون ملتحقا باحدى* 
أن یكѧѧون الطالѧѧب قѧѧد اجتѧѧاز السѧѧنة الثانيѧѧة فѧѧي آليѧѧة الطѧѧب البشѧѧري أو طѧѧب الاسѧѧنان والسѧѧنة الاولѧѧى فѧѧي       * 

 .الصيدلة أو في العلوم التطبيقية
 .  تكون المفاضلة بين المتقدمين وفقا لتحصيلهم الاآادیمي ومعدلاتهم العامة– 11 

 .مضموم للبعثة معاملة الطالب المبتعث یعامل ال– 12
 . أن یزود الملحقية بقسيمة التسجيل للفصل الحالي– 13
 : تزوید الملحقية بخطاب من مكتب التسجيل بالجامعة التي یدرس بها یوضح الاتي– 14

 اسم التخصص •
 الساعات التي حولت وقبلت مع اجمالي الساعات •
 الساعات المتبقية للتخرج •
 المعدل العام •
 تاریخ المتوقع للتخرجال •

 . لجميع المراحل 4الاستمارة رقم  تعبئة – 15
  یكون الضم للبعثة وانهائها بقرار من وزیر التعليم العالي– 16
 

 :تذاآر السفر
 

الѧѧى المملكѧѧة لقضѧѧاء اجѧѧازاتهم ) ذهابѧѧا وعѧѧودة(یمѧѧنح الطلبѧѧة الدارسѧѧون علѧѧى حسѧѧابهم الخѧѧاص تѧѧذاآر سѧѧفر آѧѧل سѧѧنتين 
 :اوز ثلاث مرات وفق الضوابط التاليةالدراسية بما لا یتج

أن یكون الدارس على حسابه الخاص حاصلا على موافقة وزارة التعليم بفتح ملف لѧه فѧي الملحقيѧة آطالѧب                 -1
 .على حسابه الخاص

أن تكون دراسته تحت اشراف الملحقية الثقافية سواء آان فѧي البلѧد الѧذي توجѧد فيѧه الملحقيѧة الثقافيѧة أو فѧي             -2
 .طاق اشرافهابلد یقع تحت ن

 .أن یكون الدارس منتظما ومقيما اقامة دائمة في بلد الدراسة ویسير في دراسته سيرا حسنا -3
علѧى شѧرط انهѧم مقيمѧين معѧه اقامѧة         ) اذا آѧان یعولهѧا شѧرعا      (تصرف التذاآر له ولزوجته ولاولاده ووالدته        -4

 .دائمة في بلد الدراسة
 .تحاقه بالدراسةتصرف التذاآر مرة آل سنتين اعتبارا من تاریخ ال -5

، وارسالها لمرشده بالملحقية، حتى یتم صѧرف التѧذاآر           3الاستمارة رقم   اذا استوفي الطالب هذه الشروط عليه تعبئة        
 .له
 

 :مكافآت التفوق
 . تسري ضوابط صرف مكافآت التفوق للطلبة المبتعثين على الطلاب الدارسين على حسابهم الخاص
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 رسين على حسابهم الخاص معادلة الشهادات الدراسية للدا

 
تقوم وزارة التعليم العѧالي بمعادلѧة الشѧهادات الدراسѧية الجامعيѧة والعليѧا التѧي یحصѧل عليهѧا الطѧلاب الدارسѧون علѧى                           

 : وفق ما يليحسابهم الخاص في الخارج 
 . أن یحصل الطالب أو الطالبة على الموافقة المسبقة من وزارة التعليم العالي على الدراسة–أ   
أن تكون الدراسة تحت إشراف الملحقية الثقافية سواءً آان الدارس فѧي البلѧد الѧذي توجѧد فيѧه الملحقيѧة                       _ ب

 .الثقافية، أو في بلد یقع تحت نطاق إشرافها
 :ويشترط لمعادلة الشهادات مايلي

 . الجامعية بالوزارةأن تكون الشهادة المطلوب معادلتها صادرة من جهة تعليمية مقبولة لدى لجنة معادلة الشهادات* 
 .أن تكون الشهادة مسبوقة بالشهادة الثانویة العامة من المملكة أو مایعادلها* 
أن تكون طبيعة الدراسة قد تمت بالإنتظام والتفرغ والإقامة في بلد الدراسة ویمكن أن یتفرغ الطالѧب تفرغѧا جزئيѧا                    * 

جستير وسѧنتين دراسѧيتين للѧدآتوراة علѧى أن تكѧون هѧاتين              في بلد الدراسة بحد أدنى لا تقل مدته عن سنة دراسية للما           
 .المدتين متصلتين ومخصصتين لمتطلبات البرنامج الدراسي في الدرجة العلمية التي یدرس فيها

 .أن یكون موضوع دراسة الماجستير أو الدآتوراة في مجال دراسة الطالب في المرحلة الجامعية* 
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 الفصـل الثـامن
 
 توثيق وجوازات السفرخدمات الترجمة وال

 
 الترجمة والتوثيق: أولا

 
ترجمة وتوثيق مختلف الوثائق والشهادات والأوراق التي تتطلبها معѧاملات المبتعثѧين    إدارة الإشراف الدراسي   تتولى

 :مثلالدراسية 
 .ریكيةالشهادات الدراسية الصادرة من المملكة باللغة العربية لغرض الالتحاق بالمؤسسات العلمية الأم) أ 
الشѧѧهادات الدراسѧѧية الصѧѧادرة مѧѧن الولایѧѧات المتحѧѧدة الأمریكيѧѧة لاعتمادهѧѧا مѧѧن قبѧѧل الجهѧѧات الرسѧѧمية       )  ب

 .بالمملكة
 : إدارة الشؤون الإدارية تتولىآما

 أو الصادرة من المملكة حيث یتم        شهادات ميلاد الأطفال الرسمية الصادرة من الجهات الأمریكية        ترجمة )أ
 .ن القنصلية السعودیةفيما بعد تصدیقها م

، للقنصѧѧلية السѧѧعودیة   بعѧѧد اسѧѧتيفائها الشѧѧروط النظاميѧѧة   ، صѧѧكوك الوآѧѧالات الشѧѧرعية والعقѧѧود    ارسѧѧال)ب
 .لتصدیقها

 
 :جوازات السفر: ثانيا

 
تقѧѧوم إدارة الشѧѧؤون الإداریѧѧة بالملحقيѧѧة بخѧѧدمات تسѧѧهيل اجѧѧراءات ومعѧѧاملات جѧѧوازات سѧѧفر المبتعثѧѧين بالتعѧѧاون مѧѧع   

 : كة العربية السعودیة بالولایات المتحدة الأمریكية، وفيما یلي أهم الخدمات التي تقدمهاقنصليات الممل
 
 : القنصليةىتسجيل جواز السفر لد) أ 

یجب على المبتعث فور وصوله للولایات المتحدة الأمریكية ان یقوم بتسجيل جواز سفره وعائلته لدى أقѧرب قنصѧلية               
 قنصليات المملكѧة   ىافية بواشنطن لتقوم بارساله لإحد     إرسال الجواز للملحقية الثق    سعودیة له بأمریكا مباشرة بنفسه أو     

ولتسجيل الجواز أهمية آبيرة حيث یوفر للقنصليات المعلومѧات التѧي تسѧمح بإصѧدار               .  بأمریكا لإجراء عملية تسجيله   
 .جواز سفر جدید للمبتعث في حالة فقدان جواز سفره

 
 : تجديد جواز السفر) ب

جدید جواز سفر المبتعث المنتهية صلاحيته خلال إقامته بالولایات المتحدة الأمریكيѧة یجѧب عليѧه القيѧام بتزویѧد                 لت
 :الملحقية الثقافية بالاتي

   خطاب موجѧه باسѧم القنصѧل السѧعودي بسѧفارة خѧادم الحѧرمين الشѧریفين بواشѧنطن  یطلѧب فيѧه تجدیѧد                             -1
یѧات المتحѧدة الامریكيѧة امѧا فѧي حالѧة رغبتѧه العѧوده للمملكѧة          جواز سفره مع  توضيح اسباب بقائѧه فѧي الولا       

 .فيجدد جواز سفره لمدة  ستة أشهر ولا یصدر له جواز سفر جدید
 ).في الموقع الالكتروني لسفارة المملكةمتوفرة ( واز سفر بعد تعبئتها   استمارة طلب تجدید ج-2
 .شترآا او خاصا بالعائلة او احد افرادها ـ  البطاقة الشخصية او سجل العائلة اذا آان الجواز م3 
 . ـ  جواز السفر المراد تجدیده والمنتهية صلاحيته4 
   . ملونه بوصة2ر1x 5ر5 ـ أربع صور شخصية حدیثة مقاس 5 
  .I-20 او نموذج  I-94 ـ نموذج الـ 6 
 فع لأمر دولاراً أمریكياً تد80بمبلغ  Cashier's Check or Money Order ـ حوالة نقدیة 7 
  Consulate of Saudi Arabia. ولا تقبل الشيكات الشخصيه. 
 .للسيداتإذا آان طلب التجدید المقدم ـ خطاب من المحرم یحمل توقيعه  8 
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 :اصدار جواز جديد بدلاً عن مفقود) ج
 فيهѧѧا الجѧѧواز فѧي حالѧѧة فقѧدان أو سѧѧرقة جѧѧواز السѧفر یتعѧѧين علѧى المبتعѧѧث إبѧѧلاغ مخفѧر الشѧѧرطة فѧي المدینѧѧة التѧѧي فقѧد       

 الصѧحف المحليѧة فѧي نفѧس المدینѧة، ولاصѧدار جѧواز               ىلتحریر محضر بذلك، آما أن عليه الإعلان عن ذلك في أحد          
 :سفر جدید بدلا من الذي فقد ینبغي على المبتعث  تزوید الملحقية بالمتطلبات الآتية

 .د تعبئتهابع) متوفرة لدى قسم الجوازات بالملحقية( ـ  إستمارة إصدار جواز السفر 1
 . ملونه بوصة2ر1X 5ر5 صور شخصية حدیثة مقاس اربع  ـ  2
 . ـ  البطاقة الشخصية أوسجل العائلة اذا آان الجواز المراد تجدیده مشترآاً أو خاصاً بالعائلة او أحد أفرادها3
 . ـ محضر شرطة یوضح فقدان أو سرقة الجواز4
 .بعد تعبئته)  لدى قسم الجوازات بالملحقيةمتوفر(  ـ بيان معلومات عن الشخص فاقد الجواز 5
 .بعد تعبئته)متوفر لدى قسم الجوازات بالملحقية(  ـ محضر فقدان جواز 6
 .سيدات إذا آان طلب إصدار الجواز لل ـ خطاب من المحرم وصورة من جواز سفره7
 . ـ صورة من الاعلان وصورة من الجواز ان وجدت8
 بقيمة جواز السفر الجدید وقدره  Consulate of Saudi Arabia   یدفع لأمر  Money Order ـ شيك مقبول الدفع  9
 .ثمانون دولاراً)  دولار80(

  مائتѧان  و سѧبعة  وسѧتون   ) 267( مѧن أحѧد البنѧوك وقيمتѧه        مصѧدق  Cashier’s Check ـ شѧيك مقبѧول الѧدفع     10
ویمكѧن دفѧع المبلغѧين بموجѧب       (.Consulate of Saudi Arabia   یѧدفع آغرامѧة لفقѧدان جѧواز السѧفر لأمѧر        اً دولار

Money order  أو  Cashir’s check (  ولا تقبل الشيكات الشخصية. 
 
  للمواليد الجدد"تذآرة مرور " إصدار وثيقة سفر مؤقتة ) د 

قѧد   آمѧن ف  جѧواز سѧفر سѧاري المفعѧول    م العودة للمملكة ولѧم یتѧوفر لѧدیه    الطالب أو أحد أفراد عائلته في حالة إضطرار  
تѧذآرة  " ، تصدر له وثيقة سفر مؤقتѧه        جواز سفره أو رزق بمولود جدید أو رغب فصل أحد عائلته في جواز مستقل               

  علما بأنه في حالة وجود توأم لدیه فأنѧه یѧتم إصѧدار وثيقѧة سѧفر واحѧده بѧنفس          .لمرة واحدة لتمكينه من العودة    " مرور
 .الشروط

 متطلبات الحصول على  تذآرة المرور
 .ة استمارة إستخراج تذآرة مرور وهي نفس استمارة تجدید جواز السفر تعبئ-1
 .خطاب تعریف من الملحقية الثقافية-2
 . وثيقة سعودیة تتعلق بالأمر او صورة منها-3

 مع مراعاة آتابة الاسم خلف الصورة  وفي . بوصة2ر1X 5ر5 حدیثة مقاس  ملونه  صور شخصيةاربع) 4 (-4  
 .  أربع صور لكل منهماحالة وجود توأم فيلزم

 15(بقيمѧة تѧذآرة المѧرور وقѧدره         Consulate of Saudi Arabiaیѧدفع   Money order  شѧيك مقبѧول الѧدفع     -5
 .ولا تقبل الشيكات الشخصية) دولار

 
 :التطعيمات) هـ
                         يق شѧهادات   تصѧد   تقوم الملحقية بمساعدة الطلاب المبتعثين و الدارسين على حسابهم الخاص في إنهاء إجراءات             

التطعيم الصادرة من المملكة أو من الولايات المتحدة حيث ترسѧل للمكتѧب الصѧحي السѧعودي بواشѧنطن الѧذي يقѧوم                  
 .ةبترجمتها وتصديقها وتعاد للطالب وذلك عن طريق الملحقي
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   الفصل التاسع

 

 تعليم أبناء السعوديين
 

یكا الفرصة لأبناء المبتعثين السعودیين الاستمرار في دراستهم أثناء فترة ابتعاث أولياء تتيح الملحقية الثقافية بأمر
أمورهم، وآذلك توجيه المبتعثين ومساعدتهم لانشاء الاندیة الطلابية التي تشاهم في توفير المناخ الملائم للتلاقي فيما 

بة السعودیين وعائلاتهم وأبنائهم وتوثيق أواصر بينهم وتنظيم الانشطة الاجتماعية والثقافية والریاضية بين الطل
 .التعارف والصلة بينهم والتعریف بالمملكة تاریخيا، حضارة وتقدما

 
 : الاآاديمية الاسلامية السعودية-1

هـ لتقوم بتوفير فرص التعليم لابناء 1406-1405تقع الاآادیمية بالعاصمة الامریكية واشنطن، وتم افتتاحها عام 
 .كة العربية السعودیة بالاضافة الى أبناء العرب والمسلمين المقيمين في منطقة واشنطنرعایا الممل

، وفق مزیج من )الابتدائي، المتوسط، و الثانوي(تستقبل الطلاب والطالبات وتدرسهم في مراحل التعليم الثلاث 
 .المناهج السعودیة والامریكية

 .من خریجيها في الجامعات الامریكية% 90معات، حيث یتم قبول تعد الاآادیمية طلابها للدخول في الكليات والجا
 
 :عليميةالمؤسسات الت –2

مѧا یناسѧب أبنѧائهم، ومѧدي تѧوفر إحѧداها  فѧي المنطقѧة التѧي یقѧيم فيهѧا             اربعѧة اختيѧارات      یختار أولياء الأمѧور مѧن بѧين       
 :هذه الخيارات هيو. المبتعت

 
 بتعثين السعوديينالمراآز التعليمية لابناء الم: الخيار الاول •
 المدارس الاسلامية بأمريكا وآندا: الخيار الثاني •
 المدارس الحكومية بأمريكا وآندا: الخيار الثالث •
 دروس التقوية المنزلية: الخيار الرابع •

 
 :وقيما یلي تفصيل لهذه الخيارات

  
  المراآز التعليمية لأبناء المبتعثين السعوديين : الأولخيارال
 
رح المبتعثون إقامتها وإدارتها في أماآن تجمعاتهم بتوجيه وإشѧراف الملحقيѧة الثقافيѧة وتهѧدف المراآѧز                هي مـراآز يقت   

التعليمية إلى تدريس وتقوية أبناء المبتعثين السعوديين مواد التربية الإسلامية واللغة العربية وتاريخ وجغرافية المملكѧة        
 :هذه المراآز إلى قسمينوفقا للمناهج التي تقررها وزارة المعارف؛ وتنقسم 

 .مراآز الاختبارات •
 .المراآز التعليمية •

 
 :  مراآز الاختبارات 

 بالملحقية الثقافية  في بدایة آل عѧام دراسѧي           إدارة الشؤون الثقافية والاجتماعية   یتم اختيار مراآز الاختبارات من قبل       
لإشراف علي عدد من المراآز التعليمية في حѧدود        ومن مهام مراآز الاختبارات  ا     .. من بين المراآز التعليمية القائمة    

منطقѧѧѧة أو منѧѧѧاطق جغرافيѧѧѧة تحѧѧѧددها الإدارة؛ ویشѧѧѧمل الإشѧѧѧراف تزویѧѧѧد المراآѧѧѧز التابعѧѧѧة لهѧѧѧا بѧѧѧالمقررات التعليميѧѧѧة   
 .والاختبارات وتصحيحها وإصدار نتائجها
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ول والثاني من المرحلة ويشترط في المرآز توافر صفوف دراسية للمراحل الابتدائية والمتوسطة والصفين الأ

 ).الأقسام الأدبية فقط(الثانوية 
 

 :المراآز التعليمية 
 عن – في العدد والمستوي الدراسي –المراآز التعليمية هي مجموعة الفصول الدراسية التي تضم تلاميذ أقل 

قسيم الجغرافي الموجود بمراآز الاختبار؛ وینتسب تلاميذ آل مرآز تعليمي إلى  أقرب مرآز اختبار  حسب الت
 .المنوه عنه

 

 : الهيكل الإداري والتعليمي لمراآز الاختبارات  والمراآز التعليمية -
 

 : یتكون الهيكل الإداري لكل مرآز من
         

 مجلس الأباء .1
 هيئة الإشراف .2

 
 :مجلس الأباء ومهامه) 1(

م أبنѧاء بѧالمرآز فѧي الصѧفوف الدراسѧية مѧن             یتكون مجلس الآباء من جميع أولياء أمور التلاميذ السعودیين الذین لѧدیه           
 .الأول ابتدائي وما فوقه

ویعقد المجلس اجتماعين خلال العام الدراسي؛ أولهما قبل  بدایة الفصل الأول والثاني مѧع بدایѧة الفصѧل الثѧاني، ویѧتم           
) جلѧس الآبѧاء  لم(آما یجوز للمجلѧس اقتѧراح عقѧد اجتمѧاع طѧارئ            . عقده بدعوة من رئيس هيئة الإشراف علي المرآز       

من أعضائه علي الأقل إلى رئيس هيئة الإشراف یذآر بѧه الأسѧباب التѧي تѧدعو لعقѧد                   % 75بناء علي طلب  یتقدم به       
الاجتماع، ویتولى  رئيس هيئة الإشراف إجراءات دعوة المجلس للاجتماع الطارئ خѧلال أسѧبوع مѧن تسѧلمه اقتѧراح                     

ار المعلمين أو التدخل في وضع المناهج الدراسية أو وضع أسئلة مجلس الأباء، ولا یحق لأعضائه المشارآة في اختي
 .الاختبارات أو أعمال التصحيح وإصدار الشهادات

 
 : شروط الدعوة لعقد الاجتماعات العادیة أو الطارئة لمجلس الآباء •

 .أن تكون الدعوة خطية .1
 .ي الأقلأن تصل لكل عضو من أعضاء مجلس الأباء قبل موعد الاجتماع بثلاثة أیام عل .2
 .أن یرفق بالدعوة صورة من جدول الأعمال والمقترحات والدراسات المطلوب مناقشتها أو الاقتراع عليها .3
   ویرأس الاجتماعات العادیة والطارئة لمجلس .یحدد في الدعوة مكان الاجتماع وتاریخه وموعد بدئه وختامه .4

 .الأباء، رئيس هيئة الإشراف علي المرآز أو من ینيبه
 . أآبر أعضاء مجلس الأباء سنا- عند بدایة العام الدراسي-الاجتماع الأول لمجلس الآباء یرأس  .5
یوقع الحضور علي قائمة تتضمن الاسم الربѧاعي وجهѧة الابتعѧاث والتѧاریخ المتوقѧع للتخѧرج ورقѧم الهѧاتف                        .6

 .وعدد الأبناء المنتظمين بالمرآز
 ن وجهت إليهم الدعوةمن الذی% 51یشترط لصحة الاجتماع حضور ما لا یقل عن  .7
في حالة عدم توافر النصاب بعد خمسة عشرة دقيقѧة مѧن بدئѧه، یعلѧن رئѧيس الاجتمѧاع تأجيلѧه لمѧدة أسѧبوع،                           .8

ویعѧѧاد عقѧѧده فѧѧي الوقѧѧت والمكѧѧان واليѧѧوم مѧѧن الأسѧѧبوع التѧѧالي، ویعѧѧد الاجتمѧѧاع صѧѧحيحا مهمѧѧا بلѧѧغ عѧѧدد               
 . الحاضرین

 ري الأعضاء أضافته تحت بند ما یستجد من أعمالیفتتح الاجتماع بقراءة جدول الأعمال وإضافة ما ی .9
یعѧѧد محضѧѧر للاجتمѧѧاع یوقѧѧع عليѧѧه مѧѧن جميѧѧع الحضѧѧور ویرفѧѧع إلѧѧى إدارة الشѧѧؤون الثقافيѧѧة والاجتماعيѧѧة           .10

 .بالملحقية الثقافية للاطلاع وإبداء الملاحظات أو اعتماده
 أو مѧѧع بدایѧѧة العѧѧام  ینتخѧѧب مجلѧѧس الآبѧѧاء أعضѧѧاء هيئѧѧة الإشѧѧراف علѧѧي المرآѧѧز، فѧѧي بدایѧѧة شѧѧهر سѧѧبتمبر،      .11

 .الدراسي للجامعات في منطقة المرآز، وذلك لضمان وجود أغلبية من الطلاب
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یراعي عدم تجدیѧد انتخѧاب أو اختيѧار  أعضѧاء هيئѧة الإشѧراف السѧابقة للهيئѧة الجدیѧدة ألا بعѧد موافقѧة إدارة                          .12
 .الشؤون الاجتماعية  والثقافية

  :الشروط الواجب توافرها في عضو هيئة الإشراف
أن یكون مѧن الطѧلاب المبتعثѧين الѧذین تشѧرف علѧيهم الملحقيѧة الثقافيѧة، ویجѧوز انتخѧاب غيѧرهم إن لѧم                            .1

یوجد طلاب مبتعثين أو إن لم یتقدم أحدهم للترشيح، علي أن لا  یكون العضѧو المنتخѧب مѧن الدارسѧين        
 .ة لهاعلي حسابهم الخاص أو الموظفين السعودیين التابعين للسفارة أو الملحقيات التابع

 .أن لا تقل المدة المتبقية علي انتهاء بعثته عن عام واحد علي الأقل من تاریخ بدء العام الدراسي .2
 .أن یكون له أبناء منتظمين بالمرآز .3
 .تعطي الأفضلية للطلاب الذین یدرسون في تخصصات لها علاقة بالتربية والتعليم .4
ية الثقافية، یجب الحصول علي موافقѧة مسѧبقة مѧن           عند انتخاب أو اختيار غير المبتعثين التابعين للملحق        .5

 . بالملحقية وذلك قبل بدء عملهمإدارة الشؤون الثقافية والاجتماعية
 
 :هيئة الإشراف ومهامها) 2(

 : ینتخب أعضاء هيئة الإشراف من قبل مجلس الآباء ومهامه
 لشؤون الثقافية والاجتماعيةإدارة ا تنفيذ قرارات مجلس إدارة الأندیة والمراآز التعليمية وتوجيهات  .1

إدارة والعمل علي تنفيذ توصيات مجلس الأباء التي لا تتعارض مع قرارات المجلس أو توجيهات 
 .الشؤون الثقافية والاجتماعية

 .المعلمات/وضع الشروط الواجب توافرها في المعلمين .2
 . الإعلان عن طلب المعلمين وإجراء المقابلات لاختيار الأآفاء  .3
 .صاب آل معلم ووضع خطة المتابعة من  الناحيتين التعليمية والتربویةتحدید ن .4
 .إعداد جداول التدریس وتوزیع المناهج المقررة علي اشهر السنة الدراسية .5
 .وضع نظام لمراقبة التلاميذ والتلميذات أثناء اختبارهم .6
ها التلميذ الإشراف علي الاختبارات وعلي عمليات التصحيح لتكون الدرجات التي یحصل علي .7

 .موضوعية بما یتماشى مع مستواهم العلمي ومدي استيعابهم للمواد التي یختبرون فيها
 .إدارة الشؤون الثقافية والاجتماعيةاختيار مقر المرآز وشراء أثاثه بعد الحصول علي موافقة  .8
 متابعة الحساب المصرفي للمرآز .9

 إعداد الحساب الختامي والتقریر المالي السنوي للمرآز .10
تنظيم أوجه صرف التبرعات والهبات غير المشروطة التي یقدمها أولياء الأمور وغيرهم بعد  .11

 . بقبولهاإدارة الشؤون الثقافية والاجتماعيةالحصول علي موافقة 
 .تنظيم توزیع الكتب المدرسية علي التلاميذ واسترجاعها منهم في أخر العام الدراسي .12
 .لتلاميذ ووقایتهم من الحوادث داخل المرآزإعداد التنظيم المناسب لسلامة وأمن ا .13

ولكل عضو من أعضاء هيئة الإشراف مسؤوليات ومهام محددة لتيسير إدارة المرآѧز خѧلال العѧام الدراسѧي؛ وتشѧمل                  
 :هذه المهام الآتي

 
 :مهام رئيس هيئة الإشراف •
 

 یترأس اجتماعات هيئة الإشراف ومجلس الأباء .1
 .الإشراف علي أعمال المرآز .2
 . أعمال المعلمين والتأآد من تغطية المناهج السنویة المقررةمتابعة .3
 .تنفيذ القرارات والتوصيات المتعلقة بشؤون المرآز .4
 . بالملحقية الثقافيةإدارة الشؤون الثقافية والاجتماعيةإعداد التقاریر الدوریة التي تقدم لمجلس الأباء و .5
لتلاميذ الصف الأول من المرحلة الابتدائيѧة    التأآد من شروط قبول التلاميذ خصوصا توفر شرط السن           .6

 .للمنتظمين والمنتسبين
 .إعداد الشهادات الدراسية وتوقيعها حسب النظام .7
 التوقيع علي أذون الصرف والشيكات ومستندات الاستلام مع محاسب المرآز .8
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 :مهام نائب رئيس هيئة الإشراف •

 
 سجل المحاضرتسجيل محاضر اجتماعات هيئة الإشراف ومرآز الأباء في  .1
 تسجيل عهد المرآز في سجل خاص ومراقبتهما .2
 .یرأس الاجتماعات ویدیر المرآز عند غياب رئيس هيئة الإشراف وبموجب تفویض خطي منه  .3
 .  المشارآة في الإشراف علي الاختبارات وعلي عمليات التصحيح .4

 
 :مهام محاسب المرآز •
 

 . رئيس هيئة الإشرافتوقيع إیصالات  الاستلام وأذون الصرف والشيكات مع .1
 .تنظيم إجراءات تحصيل التبرعات والهبات التي تقدم للمرآز وتسجيلها وإیداعها بالبنك  .2
 .تسجيل المصروفات والتحفظ علي الفواتير والمستندات المالية المتعلقة بكل عملية صرف0 .3
 .مراقبة قوائم البنك الشهریة والتحفظ عليها .4
 الختاميѧة والتوقيѧع عليهѧا مѧع رئѧيس هيئѧة الإشѧراف وعرضѧها علѧي هيئѧة                    إعداد التقѧاریر الماليѧة والحسѧابات       .5

 .الإشراف مرة آل شهر
 
 : شروط قبول التلاميذ المنتظمين والمنتسبين–
 

 :قبول أبناء السعودیين للدراسة بالمرآز ♦
مكѧن  ؛  وی  )أول شѧهر سѧبتمبر    (ألا یقل سن التلميذ المنتظم والمنتسب عن ستة سنوات في أول العѧام الدراسѧي                 .1

التجاوز عن ثلاثة شهور بحد أقصي، بحيث لا یقل سѧن التلميѧذ فѧي ذلѧك التѧاریخ عѧن خمسѧة سѧنوات وتسѧعة                
 .شهور، ویتم التأآد من السن من واقع شهادة الميلاد أو جواز السفر أو أي مستند رسمي

مѧا بعѧد الصѧف    حفظ الشهادات الدراسية للأعوام السابقة، وعدم قبول أي تلميذ جدید فѧي الصѧفوف        والاطلاع   .2
 .الأول من المرحلة الابتدائية ألا بعد الاطلاع علي أصل الشهادة الدراسية الموثقة من العام السابق

التلاميذ والتلميذات الراغبين في الاستفادة من دروس التقویة التي تقدمها المراآز التعليمية، بعد فترة انقطѧاع            .3
لѧي موافقѧة مسѧبقة مѧن وزارة المعѧارف موجهѧة إلѧى               عن الدراسة تزید عن سѧنة دراسѧية، علѧيهم الحصѧول ع            

الملحقية الثقافية آشرط  للتسجيل والدراسة بالمرآز، وعلي أولياء أمورهم إحضار الشهادات الدراسية لثلاثة   
 .سنوات سابقة مصدق عليها من جهة الاختصاص بالمملكة

 إدارة الشѧؤون الثقافيѧة والاجتماعيѧة      قبول زوجات المبتعثين واخوتهم وإخوانهم یتم علѧي نفقѧة ولѧي الأمѧر،  و                .4
 .بالملحقية الثقافية غير ملزمة بفتح فصول مستقلة لهم أو الصرف عليهم

علما بأنه یشترط الحصول علي موافقة وزارة المعارف بالمملكة العربية السعودیة للراغبين أو الراغبات في 
 .منتظمين أو منتسبين بمدارس المملكةمواصلة الدراسة بأمریكا أو آندا بعد فترة انقطاع عام دراسي آ

 
 : قبول أبناء غير السعودیين للدراسة بالمرآز ♦
، ، ولا تفتѧѧتح فصѧѧول مسѧѧتقلة لهѧѧم یجѧѧوز قبѧѧول أبنѧѧاء غيѧѧر السѧѧعودیين بѧѧالمرآز فѧѧي حالѧѧة وجѧѧود أمѧѧاآن خاليѧѧة   .1

 .وتعطي الأولویة لأبناء الطلاب المبتعثين من قبل دول إسلامية
 .من عدد السعودیين المنتظمين% 25سعودیين علي لا یجوز أن تزید نسبة غير ال .2
 شهادة الميلاد والشهادات الدراسية السابقة، علѧي أن  – عند قبولهم –ترفق بطلبات الالتحاق لغير السعودیين      .3

 .تكون موثقة من السفارات أو القنصليات التي یتبعونها
آز یعتبѧر مرآѧز مؤقѧت لتعلѧيم أبنѧاء           یجب توقيع ولي الأمر غير السعودي علي إقرار یتضمن علمه بأن المر            .4

 . السعودیين، وانه من الجائز قفله لأي سبب من الأسباب بدون أي التزام علي الملحقية الثقافية السعودیة
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 . دولار في الفصل الدراسي الواحد عن آل تلميذ غير سعودي منتظم بالمرآز500تحصيل مبلغ  .5
بالملحقيѧة الثقافيѧة علѧي شѧهاداتهم إلا بعѧد التأآѧد مѧن اسѧتيفاء          إدارة الشѧؤون الثقافيѧة والاجتماعيѧة    لن تصادق   .6

 .شروط القبول وتسدید الرسوم الدراسية
 

 : الدوام التعليمي والاختباراتـ 
مѧن  (یبدأ الفصل الأول من العام الدراسي  في أول شهر سبتمبر  ویبدأ الفصل الثاني فѧي أوائѧل  شѧهر ینѧایر                         .1

 ). اسي مع بدء وانتهاء الدراسة بالجامعة التي یدرس بها أولياء الأمورالمفضل أن یبدأ وینتهي العام الدر
 أسѧبوع،  32 ساعة فѧي الأسѧبوع، علѧي ألا یقѧل العѧام  الدراسѧي عѧن          12لا تزید فترة الدوام  الأسبوعي عن         .2

یتخللهѧا إجѧѧازة عيѧѧدي الفطѧѧر  والأضѧѧحى، ویكتفѧѧي بيѧѧوم واحѧد مѧѧن أجѧѧاز نهایѧѧة الأسѧѧبوع مѧѧع سѧѧاعات مسѧѧائية   
 .س للأبناء لإعطاء الفرصة للتلميذ للراحة والاستجمامللتدری

تبѧѧدأ الاختبѧѧارات للمنتظمѧѧين والمنتسѧѧبين للفصѧѧل الدراسѧѧي الأول بعѧѧد انتهѧѧاء الأسѧѧبوع السѧѧادس عشѧѧر أو بعѧѧد     .3
 . استكمال المناهج الدراسية المقررة

إدارة الشѧѧؤون الثقافيѧѧة لا یجѧѧوز تقѧѧدیم مواعيѧѧد الاختبѧѧارات المحѧѧددة إلا بعѧѧد أن یتقѧѧدم ولѧѧي الأمѧѧر بطلѧѧب إلѧѧى   .4
 علѧѧي أن – قبѧѧل شѧѧهر علѧѧي الأقѧѧل مѧѧن الموعѧѧد المقتѧѧرح لإجѧѧراء الاختبѧѧار   – بالملحقيѧѧة الثقافيѧѧة والاجتماعيѧѧة

یوضѧѧح بѧѧه أسѧѧباب التقѧѧدیم مѧѧع إرفѧѧاق المسѧѧتندات المؤیѧѧدة لطلبѧѧة، ویرفѧѧق بالطلѧѧب خطѧѧاب مѧѧن رئѧѧيس هيئѧѧة         
لمقѧرر الدراسѧي المطلѧوب، ولا یѧتم تقѧدیم موعѧد             الطالبѧة قѧد أسѧتكمل ا      /الإشراف علي المرآز یفيد أن الطالѧب      

 بالملحقيѧѧة موجهѧѧة إلѧѧى رئѧѧيس مرآѧѧز   إدارة الشѧѧؤون الثقافيѧѧة والاجتماعيѧѧة الاختبѧѧار إلا بموافقѧѧة  خطيѧѧة مѧѧن   
 .ویشترط ألا تزید مدة التقدیم عن أسبوع واحد عن الموعد المحدد للاختبارات. الاختبار المعني

 .بون إلى مرآز الاختبار التابعين له جغرافيایعتبر تلاميذ آل مرآز تعليمي منتس .5
آتابة الاسم الرباعي للتلميذ أو التلميذة علѧي الشѧهادات الدراسѧية وفقѧا للمسѧجل بشѧهادة المѧيلاد أو جѧواز                       .6

 .السفر
أهميѧѧة الاهتمѧѧام بالإشѧѧراف علѧѧي الاختبѧѧارات وعمليѧѧات التصѧѧحيح لتكѧѧون الѧѧدرجات التѧѧي یحصѧѧل عليهѧѧا    .7

عية بمѧا بتماشѧي مѧع مسѧتواهم العلمѧي ومѧدي اسѧتيعابهم للمѧواد التѧي یختبѧرون           التلميذ أو التلميذة موضѧو    
 .فيها

في حالة منح التلميѧذ أو التلميѧذة الدرجѧة النهائيѧة فѧي أي مѧادة یجѧب إرفѧاق الشѧهادات الدراسѧية للأعѧوام                   .8
، ماعيѧة إدارة الشѧؤون الثقافيѧة والاجت     السابقة مع أوراق الإجابات وصورة من الأسئلة للمراجعة من قبل           

وفي حالة عدم التأآد من سلامة إجراءات الاختبارات فانه من الممكن إعادة الاختبار وإجرائѧه مѧن قبѧل                   
 .إدارة  الشؤون الاجتماعية والثقافية

تقتصѧѧر علѧѧي شѧѧعبة الآداب أو )  حتѧѧى الصѧѧف الثѧѧاني( التقویѧѧة والاختبѧѧارات لصѧѧفوف المرحلѧѧة الثانویѧѧة  .9
 . الإمكانيات اللازمة لتدریس المواد العلمية والعمليةالشریعة فقط وذلك نظرا لعدم توافر

الѧѧراغبين فѧѧي الدراسѧѧة المنزليѧѧة  والاختبѧѧار للأقسѧѧام العلميѧѧة والعمليѧѧة الاتصѧѧال بالأآادیميѧѧة الإسѧѧلامية        .10
 .السعودیة للانتساب إليها والاختبار بها عن طریقها وفقا لشروطها

علمѧي والأدبѧي، علѧيهم الاتصѧال بالأآادیميѧة الإسѧلامية            الراغبين في الاختبѧار للثانویѧة العامѧة بقسѧميها ال           .11
 .السعودیة للاختبار عن طریقها وفقا للشروط الموضوعة لاختبارات الثانویة العامة خارج المملكة

عدم إجراء اختبار الدور الثاني للمكملين من مدارس المملكѧة إلا بعѧد الحصѧول علѧي موافقѧة خطيѧة مѧن                 .12
 .لحقية الثقافيةوزارة المعارف موجهة إلى الم

یراعѧѧي عѧѧدم تعѧѧدیل مواعيѧѧد الاختبѧѧارات المحѧѧددة فѧѧي بدایѧѧة العѧѧام الدراسѧѧي، وعلѧѧي أوليѧѧاء الأمѧѧور العائѧѧدین      .13
 .للمملكة قبل مواعيد الاختبارات؛ اختبار أبناءهم بمدارسها

 
 : هيئة التدريس -د

م التعاقد معهѧم مقابѧل مكافѧأة شѧهریة      تعلن هيئة الإشراف عن طلب معلمين من ذوي الخبرات التعليمية والتربویة، ویت           
في حدود الدعم المحدد لكل مرآز ویجوز لهيئѧة الإشѧراف التعاقѧد مѧع زوجѧات المبتعثѧين ممѧن یحملѧن مѧؤهلا تربویѧا                           

. ولدیهن خبرة بالتدریس في مدارس المملكة للعمل آمعلمات مقابѧل مكافѧأة ماليѧة مسѧاویة لمѧا تتقاضѧاه غيѧر السѧعودیة           
معلمة السعودیة التي یتم التعاقد معها  مرتبطة بأي برامج دراسية أو أآادیمية وأن تكون متفرغѧة             ویشترط ألا تكون ال   

 .للعمل بالمرآز
 :ویشترط في المدرسين ما یلي
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 .الالتزام بتعاليم الدین الإسلامي وحسن السير والسلوك -1
 .    عدم وجود موانع تمنع الحضور في المواعيد المحددة للتدریس والاختبارات -2

 
 :قواعد الاختبارات ♦

 ):الصفوف من الاول الى السادس ( اختبارات المرحلة الابتدائية) أ(
 -  وفقѧا لمنѧاهج وزارة المعѧارف فقѧط            -یعد مرآѧز الاختبѧار نمѧوذج لاختبѧارات هѧذه الصѧفوف               .1

 .وترسل إلى المراآز التعليمية التابعة له لاستخدامها آنموذج لوضع أسئلة الاختبارات
تعليمѧѧي اختبѧѧار تلاميѧѧذه المنتظمѧѧين بوضѧѧع أسѧѧئلة الاختبѧѧارات وفقѧѧا للنمѧѧوذج   یتѧѧولى آѧѧل مرآѧѧز  .2

المشѧѧار إليѧѧѧه وبعѧѧѧد الاختبѧѧѧار یѧѧѧتم تصѧѧѧحيح الإجابѧѧات ورصѧѧѧد درجاتهѧѧѧا وإرسѧѧѧالها إلѧѧѧى مرآѧѧѧز   
الاختبارات التابع له لمراجعتها ورصدها فѧي الشѧهادات الدراسѧية لإرسѧالها إلѧى إدارة الشѧؤون                  

 . دفعة واحدة من قبل مرآز الاختبار  لمصادقتها-ية الثقافية الثقافية والاجتماعية بالملحق
 
 :المرحلتين المتوسطة والصفين الأول والثاني من المرحلة الثانویة) ب( 

 - من مناهج وزارة المعارف  للأقسام الأدبية فقط–یعد آل مرآز اختبار أسئلة اختبارات هذه الصفوف 
 .رآز التعليمي التابع له لاختبار التلاميذوإرسالها إلى رئيس هيئة الإشراف علي الم

علي المرآز التعليمي إرسال إجابات تلاميذه إلى مرآز الاختبار التابع له لتصحيحها ورصد الدرجات في 
  .الشهادات وإرسالها لإدارة الشؤون الثقافية والاجتماعية للتصدیق عليها

 
 .جيهات للالتزام بهاالشهادات الدراسية  المرفقة تعتبر جزء مكمل لهذه التو

 
 :المساهمة المالية ♦

  مقدار المساهمة المالية المستحقة لكل فصѧل درسѧي وفقѧا لعѧدد               إدارة الشؤون الثقافية والاجتماعية   تحدد   .1
التلاميذ المنتظمين من أبنѧاء المبتعثѧين للدراسѧة مѧن الѧذین تشѧرف علѧيهم الملحقيѧة الثقافيѧة أو الملحقيѧات              

 . علي الإمكانيات المالية المتاحةالسعودیة الأخرى وذلك بناء
 .لا تشمل المساهمة الصرف علي زوجات واخوة وأخوات المبتعثين .2
 .یتحمل أولياء الأمور تكاليف الاحتفالات والانتقالات والرحلات وشراء الهدایا والجوائز .3
ار، وعلѧي    أي عجز مالي لأي مرآز تعليمي أو مرآز اختب         إدارة الشؤون الثقافية والاجتماعية   لن تسدد      .4

 .آل مرآز الالتزام بالمنصرف له
 
 :عموميات ♦

للحد من تكاليف استئجار وتأثيث مقار مستقلة للمراآز التعليمية؛ فإنه یمكن الاتفاق مع المسѧاجد أو                 .1
المدارس الإسѧلامية أو المѧدارس الحكوميѧة للاسѧتفادة مѧن فصѧولها آمقѧار للمراآѧز التعليميѧة مقابѧل                

 .رسوم رمزیة مقبولة
أعضѧѧاء هيئѧѧة الإشѧѧراف معرضѧѧون للمسѧѧاءلة وللمحاسѧѧبة مѧѧن قبѧѧل الملحقيѧѧة الثقافيѧѧة فѧѧي حالѧѧة     رئѧѧيس  و .2

 .مخالفة ما تضمنته هذه التوجيهات
 
نظرا إلѧى أن المراآѧز التعليميѧة تعتبѧر مراآѧز مؤقتѧة يѧرتهن وجودهѧا           :  قائمة مراآز الاختبارات والمراآز التعليمية     

اوين هذه المراآز يتغير بين آل سنة وأخرى، لذا ننصح الاخوة المبتعثين       بوجود أبناء المبتعثين؛  لذا فان عدد وعن       
 بالملحقية الثقافية بأمريكا للحصول علي القائمة الجديدة للمراآز فѧي         إدارة الشؤون الثقافية والاجتماعية   بالاتصال ب 

 .أول آل عام دراسي
    
 المدارس الإسلامية بأمريكا وآندا : الثانيخيارال
 

 التابعѧѧة للمؤسسѧѧات والمنظمѧѧات الإسѧѧلامية فѧѧي أمریكѧѧا أو آنѧѧدا التѧѧي تعتمѧѧدها إدارة الأندیѧѧة والمراآѧѧز      هѧѧي المѧѧدارس 
التعليمية بناء علي اعتراف السلطات التعليمية الأمریكية أو الكندیة بها والتعلѧيم بهѧا مقابѧل مصѧروفات تحѧدد مѧن قبѧل                    

 الكامل بجانب مواد التربية الإسلامية واللغѧة العربيѧة   وبرامج التدریس بها تشمل المنهج الأمریكي      . إدارة آل مدرسة  
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فѧѧي دوام یѧѧومي آامѧѧل بالإضѧѧافة إلѧѧى تѧѧدریس منهجѧѧي التربيѧѧة الإسѧѧلامية واللغѧѧة العربيѧѧة فѧѧي دوام جزئѧѧي؛ وشѧѧهاداتها    
 .معترف بها لدي وزارة المعارف بالمملكة العربية السعودیة بعد تصدیق الملحقية الثقافية عليها

 . الثقافية في تسديد جزء من الرسوم المدرسية التي تطالبهم بها المدارس الإسلاميةوتساهم الملحقية
یمكن الحصول علي قوائم المدارس الإسلامية من المراآز الإسلامية أو المساجد أو من دليل الهاتف بالمنطقة التي 

 یقيم بها المبتعث أو من الإنترنت
 
 آنداالمدارس الحكومية بأمريكا و : الثالثخيارال
 

 هي المدارس الرسمية الحكومية العامة بالدولتين وتقبل التلاميذ بها بناء علي عمر التلميѧذ، آشѧرط رئيسѧي، والتعلѧيم                    
 .والأنشطة الصفية بها بالمجان

 . آما أن شهاداتها معترف بها لدي وزارة المعارف بالمملكة العربية السعودیة بعد تصدیق الملحقية الثقافية عليها
 
 دروس التقوية الخصوصية:  الرابعخيارال
 

توافق الملحقية الثقافية للمبتعثين علي التعاقد مع معلم أو معلمة لتدریس لأبناء مادتي التربية الإسلامية واللغة العربيѧة     
بجانѧѧب الانتظѧѧام بالمѧѧدارس الأمریكيѧѧة العامѧѧة، أو تѧѧدریس المѧѧادتين للأبنѧѧاء المنتسѧѧبين للمراآѧѧز التعليميѧѧة حيѧѧث یѧѧتم           

 .ارهم بهااختب
وتوافق الملحقية الثقافيѧة علѧي هѧذا النمѧوذج  للمبتعثѧين المقيمѧين فѧي مѧدن  تخلѧو مѧن مراآѧز تعليميѧة لأبنѧاء المبتعثѧين                             
السѧعودیين أو مѧدارس إسѧلامية معتѧرف بها،وتسѧاهم الملحقيѧة الثقافيѧѧة بمبلѧغ محѧدود مقابѧل التعاقѧد مѧع معلѧم للѧѧدروس             

 المنزلية
 

     :وديين أندية الطلبة السع– لثاثا
أندية الطلبة السعوديين مؤسسات ثقافية واجتماعية ورياضية تهتم بأنشطة الطلبة السعوديين في تلك المجالات وتلتزم 
الأندية في تعاملاتها وأنشطتها بالابتعاد عن أي أنشطة وارتباطات سياسية وإلا تتعارض الأنشطة مع أحكام الشريعة 

 .الإسلامية
 

 :دية الطلبة السعوديينالأهداف الرئيسية لأن
 

تنظيم ورعایة الأنشطة الاجتماعية والتربویѧة والثقافيѧة والدینيѧة والریاضѧية بѧين الطلبѧة السѧعودیين وعѧائلاتهم                     .1
 .وأبنائهم وتوثيق أواصر التعارف والصلة بينهم

 .التعریف بمختلف الجوانب الحضاریة والتاریخية للمملكة العربية السعودیة .2
د في تذليل الصعوبات التي تواجههم فيما یتعلق بالدراسة والسكن والتعѧرف علѧي الأنظمѧة                مساعدة الطلبة الجد   .3

 .والقوانين في المدن التي سيقيمون بها أثناء فترة الابتعاث
 

 :الهيئة الإدارية للنادي
 

 :تتألف الهيئة الإداریة للنادي من
 رئيس الهيئة الإداریة .1
 نائب رئيس الهيئة الإداریة .2
 المحاسب .3
 .الأنشطة الدینية والثقافية والإعلاميةأمين  .4
 .أمين الأنشطة الاجتماعية .5
 .أمين الأنشطة الریاضية .6
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یتم اختيارها من بين الزوجات وأن تكون زوجة أحѧد أعضѧاء الهيئѧة الإداریѧة                . (منسقة الأنشطة النسویة   .7
 )  لتسهيل التنسيق فيما بينها وبين بقية الأعضاء

 
 :مهام أعضاء الهيئة الإدارية

 :يس الهيئة الإداريةرئ ♦
 .العمل علي تحقيق الأهداف التي قام النادي من أجلها .1
 .رئاسة الاجتماعات الدوریة والطارئة للهيئة الإداریة والجمعية العمومية للنادي .2
 .تمثيل الهيئة الإداریة لدي الملحقية الثقافية والجهات الرسمية الأخرى .3
 .التوقيع علي الخطابات التي تصدر عن النادي .4
اقتراح ميزانية النѧادي فѧي الفتѧرات الزمنيѧة المحѧددة وعرضѧها علѧي الهيئѧة الإداریѧة قبѧل إرسѧالها إلѧى                        .5

 .إدارة الشؤون الثقافية والاجتماعية
 .توقيع الشيكات مع أمين الصندوق .6
 .الدعوة إلى اجتماع الهيئة الاداریة ورئاسة الاجتماع .7
ات التي قدمها النادي خلال الفترة الزمنية التѧي تحѧددها   موافاة الملحقية الثقافية بتقاریر الأنشطة والخدم   .8

 .إدارة الشؤون الثقافية والاجتماعية
موافاة الملحقية الثقافية بالتقاریر والقوائم المالية عن إیرادات ومصروفات النѧادي فѧي الفتѧرات الزمنيѧة                  .9

 .إدارة الشؤون الثقافية والاجتماعيةالتي تحددها 
 
 :ريةنائب رئيس الهيئة الادا ♦

وآѧѧذلك القيѧѧام بمهامѧѧه  فѧѧي حالѧѧة  . القيѧѧام بمهѧѧام الѧѧرئيس فѧѧي حالѧѧة غيابѧѧه أو بموجѧѧب تفѧѧویض خطѧѧي منѧѧه   .1
 .استقالته إلى أن یحين  موعد انتخاب الهيئة الاداریة الجدیدة

 .تسجيل محاضر اجتماعات الهيئة الإداریة .2
 .التحفظ علي المستندات والسجلات المتعلقة بأنشطة وعهد النادي .3

 
 :النادي محاسب  ♦

 .متابعة وتسجيل إیرادات ومصروفات النادي .1
 .المساعدة في إعداد ميزانية الأنشطة بالتعاون مع أمناء اللجان .2
 .التحفظ علي المستندات والسجلات المالية .3
 .تنظيم إجراءات تحصيل الاشتراآات .4
 .توقيع الشيكات مع رئيس الهيئة الإداریة بعد التأآد من وجود رصيد مالي بالمصرف .5
 .داد التقاریر المالية الدوریة لاطلاع أعضاء الهيئة الإداریة عليها قبل إرسالها إلى الملحقية الثقافيةإع .6

 
 :مهام أمين اللجنة الدينية والثقافية والإعلامية ♦

 .تنظيم الأنشطة الدینية بالنادي وإعداد مستلزمات الصلاة خلال الرحلات والأنشطة .1
 .لناديتنظيم البرامج الدینية والثقافية ل .2
 .إعداد برامج الاحتفال بعيدي الفطر والأضحى واليوم الوطني للمملكة .3
 .تنظيم اشتراك النادي في الاحتفالات والمناسبات الجامعية .4
متابعة ما تعرضه وتنشره وسائل الإعلام الأمریكية في الأمور المتعلقة بالمملكة العربيѧة السѧعودیة وإشѧعار         .5

 . بالملحقية بما یعرض من سلبيات حول المملكةيةإدارة الشؤون الثقافية والاجتماع
 

 :مهام أمين اللجنة الاجتماعية ♦
 .المساعدة في حل المشكلات الاجتماعية التي قد تواجه بعض الطلاب .1
 .المشارآة في تنظيم احتفالات النادي في المناسبات المختلفة .2
ي المجتمع الأمریكѧي وتѧوجيههم      مساعدة الطلاب الجدد للحصول علي السكن الملائم وتعریفهم بالحياة ف          .3

 .للبعد عما یخالف تقاليد وعادات مجتمعنا
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 :مهام أمين اللجنة الرياضية ♦
 .إعداد المعدات الریاضية بمقر النادي .1
 .تنظيم النشاط الراضي بين أعضاء النادي .2
 تكوین فرق ریاضية مختلفة من الأعضاء .3
 .معاتتنظيم اشتراك أعضاء النادي في المنافسات الریاضية بالجا .4

 
 :مهام أمينة الأنشطة النسوية ♦

 .اقتراح تنظيم برامج اجتماعية وتثقيفية مناسبة للعضوات .5
 .إعداد برامج الاحتفالات في المناسبات المختلفة .6
 .تنسيق وتنظيم الأنشطة الخاصة بالعضوات السعودیات .7

 
 :انتخابات عضویة الهيئة الاداریة للنادي ♦
 

هيئة الاداریة في مطلع فصل الخریف مع بدایة العام الدراسي،ولا          تجري الانتخابات السنویة لأعضاء ال     .1
 .تجري انتخابات خلال الإجازة الصيفية للطلاب

یجوز إجراء انتخابات اسѧتثنائية خѧلال العѧام الدراسѧي فѧي حالѧة اسѧتقالة آѧل مѧن الѧرئيس ونائبѧه معѧا أو                          .2
 . من أعضاء النادي%57استقالة أآثر من نصف أعضاء الهيئة الاداریة أو بناء علي طلب 

یجري الإعلان عن موعد الانتخابات قبل أسبوعين من الموعد المحدد، وتوجه الدعوة خطية إلى جميѧع           .3
 .الطلاب السعودیين المبتعثين في منطقة النادي، وتشمل الدعوة تاریخ ومكان الاجتماع وجدول أعماله

 .اختيار منسقة الأنشطة النسویة یتم بين العضوات فقط .4
 :توافر الشروط التاليةي آل مرشح لأي منصب من مناصب الهيئة الاداریة یشترط ف .5

 .أن یكون من بين الأعضاء العاملين بالنادي •
 .أن یكون العضو قد أمضي فترة ثلاثة أشهر علي الأقل عضوا بالنادي •
 .أن یكون باقيا علي تخرجه عام آامل علي الأقل یبدأ من تاریخ انتخابه •

 
 :ا لافتتاح الناديالشروط الواجب توافره

 
 مبتعثا فѧي المنطقѧة إلѧى سѧوف یخѧدمها النѧادي وأن تكѧون المѧدة المتبقيѧة علѧي                       35وجود ما لا یقل عن       .1

 .تخرجهم لا تقل عن سنة آاملة
 .أن یبعد النادي المقترح عن أقرب نادي قائم بما لا یقل عن ستين ميلا .2
مѧѧن الخѧѧدمات التѧѧي تقѧѧدمها الجامعѧѧات   تسѧѧجيل النѧѧادي بالجامعѧѧات التѧѧي یѧѧدرس بهѧѧا الطѧѧلاب للاسѧѧتفادة      .3

 .للطلاب الأجانب
 

 
 

 :قوائم عناوين الأندية
 تعتبر مؤقتة يرتهن وجودها بوجود العدد المناسب من الطلاب المبتعثين مع إمكانية  اليها نظرا لأن الأندية المشار

الاجتماعية الثقافية وشؤون تغيير عناوينها وأرقام تليفوناتها؛ لذا  ننصح الاخوة الطلاب بالاتصال بإدارة ال
 .للحصول علي القائمة الجديدة في أول آل عام دراسي
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 الفصل العاشر
 

 الملحقية الثقافية السعودية وإداراتها
  

 
رأت الملحقية الثقافية تنفيذا لسياسة الدولة ورؤیتها الدقيقѧة حѧول طبيعѧة عمѧل الملحقيѧات الثقافيѧة فѧي الخѧارج والѧدور                         

 تقوم به، أن یتشѧكل هيكلهѧا التنظيمѧي ليكѧون ملائمѧا لهѧذا الѧدور، وأن تتѧولى إداراتهѧا المهѧام الأساسѧية                           الذي ینبغي أن  
 .التي تتفق مسؤولياتها مع طبيعة عملها داخل هذا الهيكل

 
 :وتتشكل هذه الإدارات على النحو التالي

  
 مكتب الملحق الثقافي: أولا

ر العمѧل فيهѧا وإنجѧاز مهامهѧا المتعلقѧة بمهѧام الملحѧق الثقѧافي التعليميѧة                   یتولى هذا المكتب، متابعة عمل الإدارات وسѧي       
والثقافية، وتتبعѧه بعѧض الأقسѧام التѧي تѧربط إدارات الملحقيѧة بعضѧها بѧبعض، وتѧربط الملحقيѧة بالمؤسسѧات التعليميѧة                       

 :ن هذه الأقسامومن بيوالعلمية والثقافية الموجودة في المملكة ونظيراتها في الولایات المتحدة الأمریكية، 
 

   ـ وحدة العلوم والتقنية
  والاحصاءالدراسات ـ وحدة

   وحدة المتابعة-
  مجلة المبتعث- 
  العلاقات العامة-
  اللجنة الاآاديمية-
  قائمة الجامعات-

 
 إدارات وأقسام الملحقية ومهامها المرتبطة بالطلاب: ثانيا 

 
  ـ إدارة الإشراف الدراسي 1
 

علѧѧى الطѧѧلاب عمليѧѧة مسѧѧتمرة، تبѧѧدأ بوصѧѧول الطالѧѧب إلѧѧى امریكѧѧا، ولا تنتهѧѧي إلا بحصѧѧوله علѧѧى   الاشѧѧراف الدراسѧѧي 
الدرجه التي أوفد من أجلها ثم عودته الى المملكه، وتسعي الملحقيѧة الثقافيѧة دائمѧا، أن یمتѧد هѧذا التواصѧل بينهѧا وبѧين                   

ت الحدیثѧѧة  فѧѧي مجѧѧال تخصصѧѧهم والتѧѧي طلابهѧѧا حتѧѧى بعѧѧد تخѧѧرجهم، وأن تѧѧوفر لهѧѧم قѧѧدر إمكانهѧѧا المعلومѧѧات والبيانѧѧا 
 .  تستلزمها أبحاثهم ودراستهم بعد عودتهم إلى الوطن

وقد أفردت الملحقية الثقافية إدارة الإشراف الدراسي لهذا الغرض، وزودتهѧا بالكفѧاءات اللازمѧة، وعهѧد اليهѧا بالمهѧام                  
 0التي تساعد الطالب على دراسته وانهاء مهمته بنجاح

مهمة الإشراف الدراسي بالملحقية، تنصرف في الإساس إلى الطلاب المبتعثين على نفقة الدولة،          وعلى الرغم من أن     
إلا أنهѧѧا مسѧѧؤولة أیضѧѧا عѧѧن متابعѧѧة السѧѧير الدراسѧѧي للطѧѧلاب السѧѧعودیين الѧѧذین یفѧѧدون للدراسѧѧة بالولایѧѧات المتحѧѧدة           

 :، وتتكون من الوحدات والاقسام التاليةالأمریكية على حسابهم الخاص
 

  Scholarship Studentsالطلاب المبتعثون ة  وحد-
 قسم الاشراف على مبتعثي وزارة التعليم العالي •
 قسم الاشراف على مبتعثي الجامعات والمؤسسات التعليمية •
 قسم الاشراف على مبتعثي الوزارات والمؤسسات الحكومية •
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 قسم الاشراف على الزوجات المبتعثات •
  على الحسابات الخاصةقسم الاشراف على المبتعثين الدارسين •

 
 Self - Sponsored Students ن على حسابهم الخاصيالدارس وحدة -
  وحدة ملقات الطلاب- 
  تصديق الشهادات والترجمة-
  العلاقات الطلابية-
  النسخ وادخال المعلومات-

 
   ـ إدارة القبول والتدريب والإعداد اللغوي2
 

 و  للدراسة أو للتدریب،،لحصول على قبول للطلاب المرشحين للبعثةي بالغوتقوم إدارة القبول والتدریب والإعداد ال
 .الإشراف على الطلاب المبتعثين في مرحلة اللغة وآذلك ،للطلاب الراغبين في الدراسة على حسابهم الخاص

 : وتتكون من
 

 القبول -
 الإعداد اللغوي -
 التدريب -
   

  و الإدارية  ـ إدارة الشؤون المالية3
 
  :الشؤون المالية -

 الحكوميѧة المتعلقѧة بѧالحقوق        والانظمѧة والتعليمѧات    تلتزم الشؤون الماليѧة فѧي أعمالهѧا وتنفيѧذ برامجهѧا بѧاللوائح الماليѧة               
 : لما یليالمالية للمبتعثين ومرافقيهم وفقا

 
 الطلابمخصصات  -
 لرسوم الدراسية ا-
  العلاج الطبي-
  الحسابات الخاصة-
  ليات الميزانية والارسا-

 
 : الشؤون الإدارية-
 
تسهيل العمل الإداري فيما بينها وبين إدارات الملحقية والجهات الأخرى ذات العلاقѧة، وتضѧم                ب  الشؤون الإداریة  تقوم
 :التاليةداریة الإوحدات ال
 

   وحدة شؤون الموظفين-
  وحدة شؤون الجامعات-
 : وحدة الاتصالات الادارية-

 قسم جوازات الطلاب •
 آر المرور للمواليد من أبناء الدراسينقسم تذا •
 ترجمة وتصدیق شهادات الميلاد والتطعيم •
أما بالنسѧبة لعمѧل وتصѧدیق الوآѧالات الشѧرعية فعلѧى الطالѧب الإتصѧال مباشѧرة بإحѧدى قنصѧليات                      •

 .السفارة
  السفروحدة تذاآر -
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  وحدة شؤون الجامعات-
  المستودعات-
  الخدمات والحراسة-

 
           لآليإدارة الحاسب ا- 4 
 

 للمعلومات ، حيث یحتفظ فيها بسجل آامل للمعلومات عن آل مبتعث و مبتعثة ، سواء آانت دراسية أو تعد مرآزا
شخصية أو محاسبية ، آما یحتفظ بها بمعلومات عن الكليات و الجامعات الأمریكية و غير ذلك من قواعد المعلومات 

اء آافة أعمال الملحقية مثل صرف مستحقات المبتعثين و العاملين و غير بجانب ماذآر یستعان بها في أد. الأخرى 
وتهدف الأدارة الي توفير المعلومات .  الإلكتروني المباشر أو الشيكاتذلك من النفقات سواء باستخدام طریقة الإیداع

 :اللازمة لمساعدة متخذي القرار، وتشمل
  النظمتطوير -
  المعلومات شبكة -
 فنيةالمساندة ال -
                  

  إدارة الشؤون الثقافية والاجتماعية-5
 

 :وتهتم بما یلي
 توجيه الأنشطة الاجتماعية للمبتعثين  •
 ليم أبنائهم وفقا للسلم التعليميتوفير السبل المناسبة لاستمرار تع •
  الطلابيةنشاء الأندیةلإمساعدة وتوجيه المبتعثين  •
ري والثقافي والتربوي بين المملكة العربية السعودیة والولایѧات المتحѧدة           فتح مجالات التواصل والتبادل الفك     •

 .الأمریكية
 

 :مهامها من خلال الإشراف عليدارة  الإوتمارس
 

  السعوديين المبتعثينبناء المراآز التعليمية لأ-
 أندية الطلبة السعوديين -
  التواصل الثقافي -
 مرآز المعلومات الثقافية -

 اعية الشؤون الاجتم-
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 الملحق الثقافي

 قائمة الجامعات مكتب الملحق العلاقات العامة

 وحدة العلوم والتقنية وحدة المتابعة

 الشئون الثقافية والإجتماعية 

 الأندية الطلابية

مرآز المعلومات

 لأبناء المراآز التعليمية
المبتعثين

الشئون الإجتماعية

 التواصل الثقافي

 الإشراف الدراسي

وحدة الإشراف علي 
 الزوجات المبتعثات

 النسخ و ادخال المعلومات

وحدة إشراف الدارسين علي 
 الحسابات الخاصة

تصديق الشهادات والترجمة
 

وحدة الإشراف علي طلاب 
 الجامعات

 وحدة ملفات الطلاب

ة الإشراف علي طلاب وحد
الوزارات والمؤسسات الحكومية

 العلاقات الطلابية

وحدة الإشراف علي 
الدارسين علي  حسابهم 

 الشئون الإدارية والمالية

 الشئون المالية

 الرسوم الدراسية

مخصصات الطلاب

 الحسابات الخاصة

 العلاج الطبي

الميزانية والإرساليات

 الشئون الإدارية

 تذاآر السفر

 شئون الموظفين

 المستودعات

 الإتصالات الإدارية

 الخدمات والحراسة

القبول والتدريب 
 والإعداد اللغوي

 الحاسب الآلي

الإعداد اللغوي

القبول

التدريب

 المساندة الفنية

تطوير النظم

 شبكة المعلومات
 شئون الجامعات

 وحدة الإشراف علي طلاب
    العاليوزارة التعليم

 الدراسات والإحصاء

 االلجنة الأآاديمية مجلة المبتعث

 الهيكل التنظيمي للملحقية الثقافية السعودية بالولايات المتحدة الأمريكية
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 الفصل الحادي عشر
 
 ملاحق

 
 
 

 :تتضمن ما يلي
 

 .النماذج •
 .أرقام الهواتف •
 .آلمات ومصطلحات شائعة في المجال الدراسي •
 
 

 www.sacm.orgوهذه توجد على الموقع الإلكتروني للملحقية   
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